
 

การขอมีบัตรประจําตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
ผู้รับบําเหน็จบํานาญ  

การแต่งกายถ่ายรูปติดบตัร ขั้นตอนการทํางาน 

ติดต่อสอบถามข้อมลูเพ่ิมเติม 
กองการเจ้าหน้าท่ี  ฝ่ายสรรหาและบรรจุแต่งต้ัง 

โทรศัพท์ 0 73203 610 ต่อ 1121 

 แต่งเครื่องแบบพิธีการ (เครื่องแบบปกติขาว) ประดับ
เครื่องหมายประเภทต าแหน่งบนอินทรธนู (ต าแหน่งระดับ
สุดท้าย) และติดเครื่องหมายแสดงสังกัด (รูปราชสีห์) ที่ปกคอ
เสื้อด้านหน้าข้างซ้าย และเครื่องหมายอักษร “นก” ที่ปกคอ
เสือ้ดา้นหนา้ขา้งขวา ผู้ไดร้บัพระราชทานเครือ่งราชอิสรยิาภรณ์
ให้ ป ร ะดั บ แพรแถบ เครื่ อ ง ร าชฯ  ที่ อก เ สื้ อ ด้ า นซ้ า ย  
ตามกฎกระทรวง ฉบับที่ ๑๑ (พ.ศ. ๒๕๔๒) ออกตามความใน
พรบ.เครื่องแบบเจ้าหน้าที่ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๐๙  ข้อ 14 
 

ข่าวสารกองการเจ้าหน้าที่  
ฉบบัที ่2 ประจําปงีบประมาณ ๒๕๖7  

กองการเจ้าหน้าท่ี 
 องค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา 



เอกสารประกอบการยื่นคําขอมีบัตร 

 กรณี ขอมีบัตรครั้งแรก  แนบเอกสารดังนี้  
  1. แบบค าขอมีบัตรประจ าตัวฯ  (แบบ บ.จ.1)   
   จ านวน  1  ฉบับ 
  2. ส าเนาบัตรประชาชน (รับรองส าเนาถูกต้อง)  
   จ านวน  1  ฉบับ 
  3. ส าเนาประกาศ อบจ.ยะลา เรือ่ง ขา้ราชการ 
   พ้นจากราชการเนือ่งจากมอีายคุรบหกสบิปบีรบิรูณ ์ 
   จ านวน  1  ฉบับ 
  4. รูปถ่ายขนาด 2.5 x 3.0 ซม.  
   ถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน (ชุดปกติขาว)  
   จ านวน  2    รูป 

 กรณี ขอมีบัตรใหม่  
 เนื่องจากบัตรหมดอายุ  แนบเอกสารดังนี้ 
  1. แบบค าขอมีบัตรประจ าตัวฯ  (แบบ บ.จ.1)   
   จ านวน  1  ฉบับ 
  2. ส าเนาบัตรประชาชน (รับรองส าเนาถูกต้อง)  
   จ านวน  1  ฉบับ 
  3. บัตรเก่า (ส่งคืน)   จ านวน  1  ใบ 
  4. รูปถ่ายขนาด 2.5 x 3.0 ซม.  
   ถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน (ชุดปกติขาว)   
   จ านวน  2    รูป 

 กรณี ขอเปลี่ยนบัตร  
 เนื่องจากเปลี่ยนชื่อตัว  เปลี่ยนชื่อสกุล  เปลี่ยนชื่อตัว
และช่ือสกุล หรือชํารุด  แนบเอกสารดังนี้ 
  1. แบบค าขอมีบัตรประจ าตัวฯ  (แบบ บ.จ.1) 
   จ านวน  1  ฉบับ 
  2. ส าเนาบัตรประชาชน (รับรองส าเนาถูกต้อง) 
   จ านวน  1  ฉบับ 
  3. ส าเนาหนังสือใบส าคัญเปลี่ยนชื่อตัว  
   (รับรองส าเนาถูกต้อง)  จ านวน  1  ฉบับ 
  4. ส าเนาหนังสือใบส าคัญเปลี่ยนชื่อสกุล  
   (รับรองส าเนาถูกต้อง)   จ านวน  1  ฉบับ 
  5. ส าเนาหนังสือใบส าคัญการสมรส  
   (รับรองส าเนาถูกต้อง)   จ านวน  1  ฉบับ 
  6. ส าเนาหนังสือใบส าคัญการหย่า  
   (รับรองส าเนาถูกต้อง)   จ านวน  1  ฉบับ 
  7. บัตรเก่า (ส่งคืน)  จ านวน  1    ใบ 
  8. รูปถ่ายขนาด 2.5 x 3.0 ซม.  
   ถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน (ชุดปกติขาว)   
   จ านวน  2    รูป 

  
 เนื่องจากบัตรหายหรือถูกทําลาย  แนบเอกสารดังนี้ 
 1. แบบค าขอมีบัตรประจ าตัวฯ  (แบบ บ.จ.1)   
   จ านวน  1  ฉบับ 
  2. ส าเนาบัตรประชาชน (รับรองส าเนาถูกต้อง)  
   จ านวน  1  ฉบับ 
  3. ใบแจ้งความจากสถานีต ารวจ  จ านวน  1  ฉบับ 
  4. รูปถ่ายขนาด 2.5 x 3.0 ซม.  
   ถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน (ชุดปกติขาว)   
   จ านวน  2    รูป 


