
การขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐ    

การแต่งกายถ่ายรูปติดบตัรฯ 
          บุรุษ  ให้ใช้เสื้อแบบราชการสีขาว ประดับเครื่องหมายประเภท

ต าแหน่งบนอินทรนู และเครื่องหมายแสดงสังกัด (รูปราชสีห์) ท่ีปกคอเสื้อ

ด้านหน้าท้ังสองข้าง ติดเข็มสังกัด อบจ. ท่ีอกเสื้อด้านขวา ใช้ดุมโลหะสีทอง

ตราครุฑพ่าห์ขนาดใหญ่ ผู้ได้รับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ให้

ประดับแพรแถบเครื่องราชฯ ท่ีอกเสื้อเหนือกระเป๋าบนซ้าย 

 สตรี  ให้ ใช้ เสื้ อนอกคอแบะสีขาวแบบคอแหลม ประดับ

เครื่องหมายประเภทต าแหน่งบนอินทรนู และเครื่องหมายแสดงสังกัด     

(รูปราชสีห์) ท่ีปกคอเสื้อด้านหน้าท้ังสองข้าง ติดเข็มสังกัด อบจ.ท่ีอกเสื้อ

ด้านขวา แนวสาบอกมีดุมโลหะสีทองตราครุฑพ่าห์ ขนาดเส้นผ่าศูนย์กลาง 

1.5 เซนติเมตร และให้ใช้เสื้อคอพับแขนยาวสีขาวผูกผ้าผูกคอสีด าเงื่อน

กะลาสี ผู้ได้รับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ให้ประดับแพรแถบ 

เครื่องราชฯ ท่ีอกเสื้อด้านซ้าย 

ขั้นตอนการท างาน 
การจัดท าบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 

ติดต่อสอบถามข้อมลูเพ่ิมเติม 
กองการเจ้าหน้าท่ี  ฝ่ายสรรหาและบรรจุแต่งต้ัง 

โทรศัพท์ 0 73203 610 ต่อ  1121 

 
กองการเจ้าหน้าท่ี 

องค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา 

ข่าวสารกองการเจ้าหน้าที่  
ฉบบัที ่1 ประจ าปงีบประมาณ ๒๕๖7  



 เพื่อใช้ เป็นกรอบและแนวทางในการด าเนินการจัดท าบัตร

ประจ าตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐในสังกัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา เป็นไป

ตามหลักเกณฑ์และวิธีการท่ีก าหนด ถูกต้อง รวดเร็ว มีประสิทธิภาพและ 

ประสิทธิผล และเพื่อให้ผู้ขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐ ทราบขั้นตอน

และวิธีการด าเนินงานในการจัดท าบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐ 

 

 การขอมบีตัรประจ าตัวเจ้าหน้าทีร่ัฐแบ่งออกเปน็ ๓ กรณี  ดังนี้  
๑. ขอมีบัตรครั้งแรก ส าหรับข้าราชการองค์การบริหารส่วนจังหวัด      
   ข้าราชการครู หรือขอมีบัตรต่อนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา 
   เป็นครั้งแรก และข้าราชการท่ีเปลี่ยนประเภท ภายใน 30 วัน 
๒. ขอมีบัตรใหม่ เนื่องจากบัตรหมดอายุ บัตรหาย หรือถูกท าลาย   
  ภายใน 30 วัน 
3. ขอเปลี่ยนบัตร เนื่องจากเปลี่ยนต าแหน่ง เลื่อนระดับ เปลี่ยนชื่อตัว- 
  ชื่อสกุล หรือช ารุด ภายใน 30 วัน 

 

          กรณี ขอมีบัตรครั้งแรก  แนบเอกสารดังนี้  

   1. หนังสือน าส่งจากส่วนราชการ 

 2. แบบค าขอมีบัตรประจ าตัวฯ  (แบบ บ.จ.1) จ านวน  1  ฉบับ 

 3. ส าเนาบัตรประชาชน (รับรองส าเนาถูกต้อง) จ านวน  1  ฉบับ 

 4. ส าเนาค าสั่งบรรจุแต่งตั้ง จ านวน  1  ฉบับ 

 5. รูปถ่ายขนาด 2.5 x 3.0 ซม. (ชุดปกติขาว) 

     ถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน จ านวน  2  รูป 

  

       

เอกสารประกอบการยื่นค าขอมีบัตรฯ 

 

         กรณี ขอมีบัตรใหม่  

 เนื่องจากบัตรหมดอายุ  แนบเอกสารดังนี ้

   1. หนังสือน าส่งจากส่วนราชการ 

 2. แบบค าขอมีบัตรประจ าตัวฯ  (แบบ บ.จ.1) จ านวน  1  ฉบับ 

 3. ส าเนาบัตรประชาชน (รับรองส าเนาถูกต้อง) จ านวน  1  ฉบับ 

 4. บัตรเก่า (ส่งคืน) จ านวน  1  ใบ 

 5. รูปถ่ายขนาด 2.5 x 3.0 ซม. (ชุดปกติขาว) 

     ถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน จ านวน  2  รูป 
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 เนื่องจากบัตรหาย  แนบเอกสารดังนี้ 

   1. หนังสือน าส่งจากส่วนราชการ 

 2. แบบค าขอมีบัตรประจ าตัวฯ  (แบบ บ.จ.1) จ านวน  1  ฉบับ 

 3. ส าเนาบัตรประชาชน (รับรองส าเนาถูกต้อง) จ านวน  1  ฉบับ 

 4. ใบแจ้งความจากสถานีต ารวจ จ านวน  1  ฉบับ 

 5. รูปถ่ายขนาด 2.5 x 3.0 ซม. (ชุดปกติขาว) 

     ถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน  จ านวน  2  รูป 

 6. แบบบัตรประจ าตัวฯ (แบบ 1 ก.) จ านวน  1  ฉบับ 

  

 

          กรณี ขอเปลี่ยนบัตร 

 เนื่องจากเปลี่ยนต าแหน่งหรือเลื่อนระดับ  แนบเอกสารดังนี้ 

 1. หนังสือน าส่งจากส่วนราชการ 

 2. แบบค าขอมีบัตรประจ าตัวฯ  (แบบ บ.จ.1) จ านวน  1  ฉบับ 

 3. ส าเนาบัตรประชาชน (รับรองส าเนาถูกต้อง) จ านวน  1  ฉบับ 

 4. ส าเนาค าสั่งเปล่ียนต าแหน่งหรือเลื่อนระดับ จ านวน  1  ฉบับ  

 5. บัตรเก่า (ส่งคืน) จ านวน  1  ใบ 

 6. รูปถ่ายขนาด 2.5 x 3.0 ซม. (ชุดปกติขาว) 

     ถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน จ านวน  2  รูป 

 7. แบบบัตรประจ าตัวฯ (แบบ 1 ก.) จ านวน  1  ฉบับ 

 8. บัตรประจ าตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐ 

     ท่ีท าด้วยกระดาษแข็ง  สีขาว จ านวน  1  ใบ 

         เนื่องจากเปลี่ยนชื่อตัว เปลี่ยนชื่อสกุล  เปลี่ยนชื่อตัวและชื่อสกุล 

หรือช ารุด   แนบเอกสารดังน้ี 

 1. หนังสือน าส่งจากส่วนราชการ 

 2. แบบค าขอมีบัตรประจ าตัวฯ  (แบบ บ.จ.1) จ านวน  1  ฉบับ 

 3. รูปถ่ายขนาด 2.5 x 3.0 ซม. (ชุดปกติขาว) 

     ถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน  จ านวน  2  รูป 

 4. แบบบัตรประจ าตัวฯ (แบบ 1 ก.) จ านวน  1  ฉบับ 

 5. บัตรประจ าตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐ 

     ท่ีท าด้วยกระดาษแข็ง  สีขาว จ านวน  1  ใบ 

 6. ส าเนาบัตรประชาชน (รับรองส าเนาถูกต้อง) จ านวน  1  ฉบับ 

 7. บัตรเก่า (ส่งคืน) จ านวน  1  ใบ 

 8. ส าเนาหนังสือใบส าคัญเปลี่ยนชื่อตัว  ส าเนาหนังสือใบส าคัญ

เปลี่ยนชื่อสกุล  ส าเนาหนังสือใบส าคัญการสมรส  ส าเนาหนังสือใบส าคัญ

การหย่า  (รับรองส าเนาถูกต้อง)   แล้วแต่กรณีอย่างละ  1  ฉบับ 
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