
๑. กระบวนงานบริการ : การขอรับเงินชŠวยพิเศษ (กรณีขšาราชการถึงแกŠกรรม) 
 

    ๑.๑ หลักเกณฑŤวิธีการ เงื่อนไข (ถšามี) ในการย่ืนคำขอและในการพิจารณาอนุญาต  

      สิทธิประโยชนŤเก่ียวกับเงินชŠวยพิเศษเปŨนสิทธิประโยชนŤที่จŠายใหšแกŠทายาทของ ขšาราชการสŠวนทšองถ่ินซึ่ง

ถึงแกŠความตายระหวŠางรับราชการ โดยจŠายเปŨนเงินจำนวน ๓ เทŠาของเงินเดือนเต็มเดือนที่ขšาราชการสŠวนทšองถ่ิน

ผูšนั้นมีสิทธิไดšรับในเดือนท่ีถึงแกŠความตายและหากขšาราชการผูšนั้นมีสิทธิไดšรับเงินเพ่ิมพิเศษคŠาวิชา เงินประจำ

ตำแหนŠงที่ตšองฝśาอันตรายเปŨนเงินเพ่ิมพิเศษสำหรับการสูšรบ และเงินเพ่ิมพิเศษสำหรับปราบปรามผูšกระทำผิด   

ใหšรวมเงินดังกลŠาวกับเงินเดือนเพื่อคำนวณเปŨนเงินชŠวยพิเศษจำนวน ๓ เทŠาดšวย ตามมาตรา ๒๓ แหŠงพระราช

กฤษฎีกา การจŠายเงนิเดือน เงินปŘ บำเหน็จบำนาญ และเงนิอ่ืนในลักษณะเดียวกัน พ.ศ. ๒๕๓๕ โดยอนุโลม   

     ๑.๒ ขั้นตอน ระยะเวลา และหนŠวยงานท่ีรับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน 

การบริการ 

สŠวนราชการที่

รับผดิชอบ 
หมายเหตุ 

๑ การตรวจสอบเอกสาร ทายาทหรือผูš มีสิทธิยื่น เรื่อง

ขอ รับ เงิน ชŠ ว ย พิ เศษพ รš อ ม

เอกสารที่ เก่ียวขšองตŠอองคŤกร

ป ก ค ร อ ง สŠ ว น ทš อ ง ถ่ิ น ที่

ขšาราชการสŠวนทšองถิ่นผูšตาย

สังกัดครั้งสุดทšาย 

กองคลัง 

อบจ.ยะลา 

 

๒ การพิจารณา เจš าหนš าที่ ผูš รั บ ผิ ดชอบ ของ

องคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น

ตรวจสอบและรวบรวมหลักฐาน

และเอกสารที่ เ ก่ี ย วขš องใหš

ครบถšวน เพ่ือเสนอผูšมีอำนาจ

พิจารณา 

กองคลัง 

อบจ.ยะลา 

 

๓ การพิจารณา ผูšมีอำนาจพิจารณาอนุมัติและ

เ จš า ห นš า ที่ ผูš รั บ ผิ ด ช อ บ

ดำเนินการเบิกจŠายใหšแกŠทายาท

ขšาราชการสŠวนทšองถิ่นผูšซึ่งถึง

แกŠความตายตŠอไป 

กองคลัง 

อบจ.ยะลา 

 

ระยะเวลาการใหšบริการ   ๑๕ วัน 
 

    ๑.๓ ชŠองทางการใหšบริการ   กองคลัง องคŤการบริหารสŠวนจังหวัดยะลา 

    ๑.๔ ระยะเวลาการเปŗดใหšบริการ  วันจันทรŤ –วันศุกรŤ (ยกเวšนวันหยุดที่ทาง ราชการกำหนด)  ตั้งแตŠเวลา       

          ๐๘.๓๐-๑๖.๓๐ น. (หยุดพักเที่ยง) 

 

๑ 



 

   ๑.๕ รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

 

ที ่

 

รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

จำนวน

เอกสาร 

(ฉบับจริง) 

จำนวน

เอกสาร 

(สำเนา) 

หนŠวยนับ 

เอกสาร หมายเหตุ 

๑ สำเนาใบมรณบัตรของผูšเสียชีวิต 

 

๑ ๓ ฉบับ  

๒ แบบคำขอรับเงนิชŠวยพิเศษกรณี

ขšาราชการสŠวนทšองถิ่นถึงแกŠความตาย 

๑ ๓ ฉบับ  

๓ หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูšรับเงิน

ชŠวยเหลือพิเศษ กรณีขšาราชการสŠวน

ทšองถิ่นถึงแกŠความตาย 

๑ ๓ ฉบับ  

- ไมŠมีคŠาธรรมเนียมในการดำเนินการ 

๑.๖ ชŠองทางการรšองเรียน   

- องคŤการบริหารสŠวนจังหวัดยะลา  สำนกปลัดองคŤการบริหารสŠวนจังหวัด  ฝśายนิติการ 

หมายเลขโทรศัพทŤ        ๐-๗๓๑๐-๓๖๑๐   

- ศูนยŤบริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี เลขที่ ๑ ถ.พิษณโุลก เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐ / 

      สายดŠวน ๑๑๑๑ /www.๑๑๑๑.go.th / ตูš ปณ. ๑๑๑๑ เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐ 
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