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คำนำ 
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องค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา ได้รวบรวม เรียบเรียงจากพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 กฎกระทรวง และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อ
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และประกาศที่ออกตามความของพระราชบัญญตัิ
ดังกล่าว และหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง โดยมีวัตถุประสงค์ เพื่อเป็นการเสริมสร้างความเข้าใจ      
ในการปฏิบัติงานให้กับผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุขององค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา สามารถเรียนรู้
ได้ด้วยตัวเองได้อย่างถูกต้องและมีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลามีมาตรฐานในการปฏิบัติที่ชัดเจน ตรงกันระหว่างผู้ปฏิบัติงาน
และผู้ที่มีส่วนเกี่ยวข้อง ลดโอกาสและความผิดพลาดที่เป็นความเสี่ยงในการปฏิบัติงานด้านการ
จัดซื้อจัดจ้าง นอกจากนั้นยังมีประโยชน์ในการปฏิบัติงานของผู้บริหาร และผู้ปฏิบัติงานขอ ง
องค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา ได้นำไปปรับใช้และเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ และสามารถนำไปใช้ในการปฏิบัต ิงานได้อย่างถูกต้องและ                 
มีประสิทธิภาพต่อไป 
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บทที่ 1 
ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
คำสำคัญ ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 (มาตรา 4 ) 

การจัดซื้อจัดจ้าง  หมายความว่า การดำเนินการเพ่ือให้ได้มาซึ่งพัสดุ โดยการซื้อ จ้าง เช่า แลกเปลี่ยน 
หรือโดยนิติกรรมอ่ืนตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 

พัสดุ  หมายความว่า สินค้า งานบริการ งานก่อสร้าง งานจ้างที่ปรึกษาและงานออกแบบ หรือควบคุม
การก่อสร้าง หรือการดำเนินการอื่นตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 

สินค้า  หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ ที่ดิน สิ่งปลูกสร้าง และทรัพย์สินอื่นใด รวมทั้งงาน  บริการ        
ที่รวมอยู่ในสินค้าด้วย แต่มูลค่าของงานบริการต้องไม่สูงกว่ามูลค่าของสินค้า นั้น 

งานบริการ  หมายความว่า งานจ้างบริการ งานจ้างเหมาบริการ งานจ้างทำของและการรับขน       
ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์จากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล แต่ไม่  หมายความรวมถึงการจัดจ้าง
ลูกจ้างของหน่วยงานภาครัฐ การรับขนในการเดินทาง ไปหน่วยงานราชการหรือไปปฏิบัติงานของหน่วยงาน
ภาครัฐ งานจ้างที่ปรึกษา งานออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง และการจ้างแรงงานตามประมวลกฎหมายแพ่ง
และพาณิชย์ 

งานก่อสร้าง  หมายความว่า งานก่อสร้างอาคาร งานก่อสร้างสาธารณูปโภค หรือสิ ่งปลูกสร้าง         
อื่นใด และการซ่อมแซม ต่อเติม ปรับปรุง รื้อถอน หรือการกระทำอื่นที่มีลักษณะทำนอง  เดียวกันต่ออาคาร
สาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูกสร้างดังกล่าว รวมทั้งงานบริการที่อยู่ใน  สิ่งปลูกสร้างนั ้นด้วย แต่มูลค่าของ        
งานบริการต้องไม่สูงกว่ามูลค่าของงานก่อสร้างนั้น 

อาคาร  หมายความว่า สิ ่งปลูกสร้างถาวรที ่บุคคลเข้าอยู ่หรือใช้สอยได้ เช่น อาคารที ่ทำการ 
โรงพยาบาล โรงเรียน สนามกีฬา หรือสิ่งปลูกสร้างอื่นที่มีลักษณะทำนองเดียวกัน รวมทั้งสิ่งปลูกสร้างอื่น ซึ่ง
สร้างขึ้นเพื่อประโยชน์ในการใช้สอยสำหรับอาคารนั้นๆ เช่นเสาธง รั้ว ท่อระบบน้ำ หอถังน้ำ ถนน ประปา 
ไฟฟ้า หรือสิ่งอื่นๆ ที่เป็นสิ่งประกอบตัวอาคาร เช่น เครื่องปรับอากาศ ลิฟท์ หรือเครื่องเรือน 

สาธารณูปโภค  หมายความว่า งานอันเกี่ยวกับการประปา ไฟฟ้า การสื่อสาร การโทรคมนาคม      
การระบายน้ำ การขนส่งทางท่อ ทางน้ำ ทางบก ทางอากาศ หรือทางราง หรืองานอื่นที่  เกี ่ยวข้องกับการ
ดำเนินการในระดับพ้ืนดิน ใต้พ้ืนดิน หรือเหนือพ้ืนดิน 

งานจ้างที่ปรึกษา  หมายความว่า งานจ้างบริการจากบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล เพื่อเป็นผู้ให้
คำปรึกษา หรือแนะนำแก่หน่วยงานของรัฐในด้านวิศวกรรม สถาปัตยกรรม ผังเมือง กฎหมาย เศรษฐศาสตร์ 
การเงิน การคลัง สิ่งแวดล้อม วิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี สาธารณสุข ศิลปะวัฒนธรรม การศึกษาวิจัย หรือ     
ด้านอื่นท่ีอยู่ในภารกิจของรัฐ หรือหน่วยงานภาครัฐ 
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งานออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง  หมายความว่า งานจ้างบริการจากบุคคลธรรมดา หรือ       
นิติบุคคล เพ่ือออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง 

การบริหารพัสดุ หมายความว่า การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย การยืม การ ตรวจสอบ การบำรุงรักษา 
และการจำหน่ายพัสดุ   

ราคากลาง  หมายความว่า ราคาเพ่ือใช้เป็นฐานสำหรับเปรียบเทียบราคาที่ผู้ยื่นข้อเสนอได้ยื่น เสนอไว้ 
ซึ่งสามารถจัดซื้อจัดจ้างได้ตามลำดับ ดังต่อไปนี้ 
  1. ราคาที่ได้มาจากการคำนวณตามหลักเกณฑ์ ที่คณะกรรมการราคากลางกำหนด  
  2. ราคาที่มาจากฐานข้อมูลราคาอ้างอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดทำ  
  3. ราคามาตรฐานที่สำนักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอ่ืนกำหนด  
  4. ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด  
  5. ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งสุดท้ายภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ  
  6. ราคาอ่ืนใด ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานรัฐนั้นๆ  

เงินงบประมาณ หมายความว่า เงินงบประมาณตามกฎหมายว่าด้วยงบประมาณรายจ่ายกฎหมาย    
ว่าด้วยวิธีการงบประมาณ หรือกฎหมายเกี่ยวด้วยการโอนงบประมาณ เงินซึ่งหน่วยงานของรัฐได้รับไว้โดยได้รับ 
อนุญาตจากรัฐมนตรีให้ไม่ต้องนำส่งคลังตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ หรือกฎหมายว่าด้วยเงินคงคลัง 
เงินซึ่งหน่วยงานของรัฐได้รับไว้ โดยไม่ต้องนำส่งคลังเป็นรายได้แผ่นดินตามกฎหมาย และเงินภาษีอากร
ค่าธรรมเนียม หรือผลประโยชน์อื ่นใดที่ตกเป็นรายได้ของราชการส่วนท้องถิ่นตามกฎหมายหรือที่ราชการ    
ส่วนท้องถิ่นมีอำนาจเรียกเก็บตามกฎหมาย และให้ หมายความรวมถึงเงินกู้ เงินช่วยเหลือ และเงินอื่นตามที่ 
กำหนดในกฎกระทรวง 

หน่วยงานของรัฐ  หมายถึง ราชการส่วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาค ราชการส่วนท้องถิ่นรัฐวิสาหกิจ  
ตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณองค์การมหาชน องค์กรอิสระ องค์กรตามรัฐธรรมนูญหน่วยธุรการ     
ของศาล มหาวิทยาลัยในกำกับของรัฐ หน่วยงานสังกัด รัฐสภาหรือในกำกับของรัฐสภาหน่วยงานอิสระของรัฐ 
และหน่วยงานอื่นตามที ่กำหนดในกฎกระทรวง 

หัวหน้าเจ้าหน้าท ี่  หมายถึง ผู้ดำรงตำแหน่งหัวหน้าสายงานซึ่งปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดซื้อ จัดจ้าง
หรือ การบริหารพัสดุตามที่กฎหมายเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลของหน่วยงานของรัฐนั้นกำหนด หรือผู้ที่
ได้รับมอบหมายจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้เป็นหัวหน้าเจ้าหน้าที่ 

เจ้าหน้าท ี่  หมายถึง ผู้มีหน้าที่เก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุ หรือผู้ที่ได้รับ มอบหมาย 
จากผู้มีอำนาจให้ปฏิบัติหน้าที่เก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุของหน่วยงานของรัฐ 
 
 
 
 
 
                                                                                                              /การจัดซื้อ… 
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การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุของหน่วยงานรัฐ ต้องก่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่หน่วยงานรัฐและ
สอดคล้องกับหลักการดังต่อไปนี้ (มาตรา 8 ) 
 1. คุ้มค่า โดยพัสดุที่จัดซื้อจัดจ้างมีคุณภาพ มีราคาท่ีเหมาะสม และมีแผนการบริหารพัสดุ ที่เหมาะสม 
ชัดเจน  

 2. มีความโปร่งใส โดยการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุกระทำโดยเปิดเผย เปิดโอกาสให้มีการ
แข่งขันอย่างเป็นธรรม มีการปฏิบัติต่อผู้ประกอบการทุกรายโดยเท่าเทียม มีระยะเวลาที่เหมาะสมและเพียงพอ
ต่อการยื่นข้อเสนอ มีหลักฐานการดำเนินงานชัดเจน มีการเปิดเผยข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ในทุกขั้นตอน  

 3. มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล โดยต้องมีการวางแผนการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ล่วงหน้า เพื่อให้การจัดซื ้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเป็นไปอย่างต่อเนื่อง และมีการกำหนดระยะเวลา            
ที่เหมาะสม โดยมีการประเมินและเปิดเผยผลสัมฤทธิ์ของการจัดซื้อจัดจ้าง และบริหารพัสดุ  

 4. ตรวจสอบได้ โดยมีการจัดเก็บข้อมูลการจัดซื ้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ อย่างเป็นระบบ       
เพ่ือประโยชน์ในการตรวจสอบ  

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                             /บทที่ 2 … 
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บทที่ 2 
กระบวนการจัดซื้อจัดจ้างตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง 

และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

 การบริหารพัสดุ หมายถึง กระบวนการดำเนินการให้ได้มาซึ ่งสิ ่งของด้วยวิธ ีการจัดหาพัสดุ              
เพื ่อสนับสนุนและสนองความต้องการในการปฏิบัติงานของหน่วยงานให้ดำเนินไปตามเป้าหมายอย่างมี
ประสิทธิภาพ ประสิทธิผลและประหยัด 

 การจัดซื้อจัดจ้างถือเป็นส่วนหนึ่งของกระบวนการบริหารพัสดุ ซึ่งการจัดซื้อจัดจ้างเป็นกระบวนการ  
ที ่ให้ได้มาซึ ่งพัสดุที ่ต ้องการทั ้งในเรื ่องคุณสมบัติ จำนวน ราคา เวลา และแหล่งขาย เพื ่อสนับสนุน                 
การดำเนินงานให้บรรลุผลสัมฤทธิ์ของงานตามเป้าหมายที่กำหนด โดยเริ่มตั้งแต่การทำประกาศแผนการจัดซื้อ     
จัดจ้าง การจัดทำรายงานขอซื้อขอจ้าง จนกระท่ังการตรวจรับพัสดุ และการจำหน่ายพัสดุ 
1. จัดทำแผนจัดซื้อจัดจ้างประจำปีงบประมาณ  
 ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560      
ข้อ 11 เมื่อหน่วยงานของรัฐได้รับความเห็นชอบวงเงินงบประมาณที่จะใช้ในการจัดซื้อจัดจ้าง จากหน่วยงาน   
ที่เกี ่ยวข้องหรือผู้มีอำนาจในการพิจารณางบประมาณแล้ว ให้เจ้าหน้าที่หรือผู้ที ่ได้รับมอบหมาย ในการ
ปฏิบัติงานนั้น จัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจำปี เสนอต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ เพื่อให้ความเห็นชอบ 
โดยแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจำปี ให้ประกอบด้วยรายการอย่างน้อย 4 รายการ ดังนี้ 
 1. ชื่อโครงการที่จะจัดซื้อหรือจัดจ้าง  
 2. วงเงินที่จะจัดซื้อจัดจ้างโดยประมาณ  
 3. ระยะเวลาที่คาดว่าจะจัดซื้อจัดจ้าง  
 4. รายการอื่นตามที่กรมบัญชีกลางกำหนด  
 เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐได้ให้ความเห็นชอบตามแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจำปีตามวรรคหนึ่งแล้ว          
ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ ประกาศเผยแพร่แผนดังกล่าวในระบบเครือข่ายสารสนเทศของของกรมบัญชีกลาง       
และของหน่วยงานของรัฐ ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกำหนด และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่      
ปิดประกาศของหน่วยงานรัฐนั้น หากไม่ได้ประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้าง จะไม่สามารถดำเนินการ
จัดซื้อจัดจ้างในโครงการนั้นได ้
 ข้อยกเว้นที่ไม่ต้องจัดทำแผนจัดซื้อจัดจ้างประจำปี 
 ตามมาตรา 11 พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 กำหนดให้
หน่วยงานรัฐจัดทำแผนจัดซื ้อจัดจ้างประจำปี และประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลางและของหน่วยงานรัฐตามวิธีการที ่กรมบัญชีกลางกำหนด และปิดประกาศโดยเปิดเผย             
ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานรัฐ เว้นแต่ในกรณีดังต่อไปนี้ 
 1. กรณีจำเป็นเร่งด่วน หรือใช้ในราชการลับ  
 2. กรณีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างตามที่กำหนดในตามกฎกระทรวง หรือมีความจำเป็นต้องใช้พัสดุ  
โดยฉุกเฉิน หรือเป็นพัสดุที่จะขายทอดตลาด  
          3. กรณีงานจ้างที่ปรึกษาที่มีวงเงินค่าจ้างตามกำหนดในกฎกระทรวง หรือที่มีความจำเป็นเร่งด่วน หรือ 
ที่เกี่ยวกับความมั่นคงของชาติ 

4. กรณีที ่เป็นงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างที ่มีความจำเป็นเร่งด่วนหรือที ่เกี ่ยวกับ       
ความมั่นคงของชาติ 
                                                                                                              /หลังจาก… 
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หลังจากที่ได้ประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจำปีแล้ว ให้รีบดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างให้
เป็นไปตามแผนและขั้นตอนของระเบียบที่เกี่ยวข้อง เพื่อให้พร้อมที่ทำใบสั่งซื้อสั่งจ้าง สัญญาหรือข้อตกลงได้
ทันทีเมื่อได้รับอนุมัติงบประมาณแล้ว ในกรณีที่มีความจำเป็นต้องเปลี่ยนแปลงแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจำปี 
ให้เจ้าหน้าที่หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจัดทำรายงานพร้อมระบุเหตุผลที่ขอเปลี่ยนแปลงเสนอหัวหน้าหน่วยงาน
หรือผู้รับมอบอำนาจ เพ่ือขอความเห็นชอบเมื่อได้รับความเห็นชอบแล้วจึงจะดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างต่อไปได้ 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. การขออนุมัติหลักการให้ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง  

การขอรับความเห็นชอบในการจัดซื้อพัสดุเป็นขั้นตอนก่อนการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง ซึ่งก่อนการ
จัดซื้อจัดจ้างทุกวิธี ส่วนงานที่มีความต้องการจัดซื้อจัดหาพัสดุจะต้องได้รับอนุมัติในหลักการจากผู้มีอำนาจให้
ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 
 1. เหตุผลความจำเป็นประกอบการจัดซื้อจัดจ้าง  
 2. รายละเอียดของพัสดุที่จะซื้อหรืองานที่จะจ้าง ให้ระบุคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุและจำนวน        
ที่ต้องการ หรือรูปแบบรายการรายละเอียด และปริมาณที่ต้องการ  
 3. วงเงินที่จะซื้อหรือจ้างโดยให้ระบุแหล่งของงบประมาณที่จะซื้อหรือจ้าง  
 
 
                                                                                                      /3. การจัดทำร่าง… 

การจัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้าง 

เมื่อข้อบัญญตัิงบประมาณรายจ่าย
ประจำปีงบประมาณได้รับความ

เห็นชอบวงเงินงบประมาณจากผูม้ี
อำนาจพิจารณางบประมาณ 

องค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา
จัดทำแผนการจัดซื้อจดัจ้าง

ประจ ำปี 

เสนอหัวหน้าหน่วยงาน 
เพื่อขอความเห็นชอบ 

หัวหน้าหน่วยงานเห็นชอบ 
แผนการจดัซื้อจัดจา้งประจำป ี

เมื่อข้อบัญญตัิประกาศใช้ 
ดำเนินการจัดซื้อจดัจ้างนับตั้งแต่

วันท่ีมีผลบังคับใช้ 

1. ระบบเครือข่าย
สารสนเทศของสารสนเทศ

ของหน่วยงาน 

2. ระบบเครือข่ายของ
กรมบัญชีกลาง (ระบบ 

e-GP) 

3. ปิดประกาศ ณ 
สถานท่ีปิดประกาศของ

หน่วยงาน 
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3. การจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือแบบรูปรายการงาน
ก่อสร้าง 
 1. การกำหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะทำการจัดซื้อจัดจ้าง ให้หน่วยงานของรัฐคำนึงถึง 
คุณภาพ เทคนิค และวัตถุประสงค์ของการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุนั้น และห้ามมิให้กำหนดคุณลักษณะเฉพาะ      
ของพัสดุให้ใกล้เคียงกับยี่ห้อใดยี่ห้อหนึ่ง หรือของผู้ขายรายใดรายหนึ่งโดยเฉพาะเว้นแต่พัสดุที่จะทำการจัดซื้อ
จัดจ้าง ตามวัตถุประสงค์นั้นมียี่ห้อเดียวหรือจะต้องใช้อะไหล่ของยี่ห้อใดก็ให้ระบุยี่ห้อนั้นได้ 
 2. เพื ่อให้การกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที ่จะซื ้อหรือจ้างมีมาตรฐานและ        
เป็นประโยชน์ต่อทางราชการ หากพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างใดมีประกาศกำหนดมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม 
แล้วให้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง หรือรายการในการก่อสร้าง ตาม
มาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม หรือเพ่ือความสะดวกจะระบุเฉพาะหมายเลขมาตรฐานก็ได้ หรือในกรณี พัสดุ
ที ่จะซื ้อหรือจ้างใดยังไม่มีประกาศกำหนดมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรมแต่มีผู ้ได้รับการจดทะเบียน 
ผลิตภัณฑ์ไว้กับกระทรวงอุตสาหกรรมแล้ว ให้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง 
หรือรายการในการก่อสร้างให้สอดคล้องกับรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะตามที่ระบุในคู่มือผู้ซื้อหรือใบแทรก 
คู่มือผู้ซื้อท่ีกระทรวงอุตสาหกรรมจัดทำขึ้น 
 3. ในการซื้อหรือจ้างที่มิใช่การจ้างก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมา 
คณะหนึ่ง หรือมอบหมายให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียด 
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
 4. ในการจ้างก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่งหรือมอบหมาย 
ให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งจัดทำแบบรูปรายการงานก่อสร้าง หรือจะดำเนินการจ้างตามความใน
หมวด 4 งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างก็ได้ 
 5. องค์ประกอบ ระยะเวลาการพิจารณา และการประชุมของคณะกรรมการตามวรรคหนึ่งและ    
วรรคสอง ให้เป็นไปตามที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐกำหนดตามความจำเป็นและเหมาะสม 
4. การจัดทำและเปิดเผยราคากลาง 
 ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที ่ส ุด ที ่ กค 0433.2/ว206 ลงวันที ่ 9 พฤษภาคม 2562               
เรื่อง คู่มือแนวทางการประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการคำนวณราคากลางเกี่ยวกับการจัดซื้อจัด
จ้างของหน่วยงานของรัฐ กำหนดให้หน่วยงานของรัฐประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการคำนวณ
ราคากลางสำหรับการจัดซื้อจัดจ้างที่มีวงเงินเกิน 500 ,000 บาท ไว้ในเว็บไซต์ของหน่วยงานของรัฐและ
เว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ (www.gprocurement.go.th) ของกรมบัญชีกลาง โดยรายละเอียด
ข้อมูลราคากลางที่หน่วยงานของรัฐต้องประกาศ ให้ถือปฏิบัติตามคู่มือแนวทางการประกาศรายละเอียดราคา
กลางและการคำนวณราคากลางเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานของรัฐ ตามประเภทการจัดซื้อจัดจ้าง 
ดังนี้ 
 1. ตารางแสดงวงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรรและราคากลางในงานจ้างก่อสร้าง  
 2. ตารางแสดงวงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรรและราคากลางในงานจ้างควบคุมงานก่อสร้าง 
 3. ตารางแสดงวงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรรและราคาในการจ้างออกแบบ 
 4. ตารางแสดงวงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่ายในการจ้างที่ปรึกษา  
 
 
 
                                                                                                            /5. ตาราง… 
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 5. ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่ายการจ้างพัฒนาระบบ
คอมพิวเตอร์ 
 6. ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่าย ในการจัดซื ้อจัดจ้าง          
ที่มิใช่งานก่อสร้าง              

ประเภทการจัดซื้อจัดจ้าง 
 ให้หน่วยงานของรัฐจัดทำและประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการคำนาณราคากลางใน
ระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง (www.gprocurement.go.th) และเว็บไซต์ของหน่วยงานของ
รัฐที่จัดซื้อจัดจ้าง ตามประเภทรายการจัดซื้อจัดจ้าง ตามแบบ บก. 01 – แบบ บก. 06 ที่แนบท้ายคู่มือ ดังนี้ 
การเปิดเผยราคากลางและการคำนวณราคากลางงานก่อสร้าง 
 การคำนาณราคากลางงานก่อสร้าง ให้หน่วยงานของรัฐคำนวณตามหลักเกณฑ์การคำนาณราคากลาง
งานก่อสร้างที่คณะกรรมการราคากลางและข้ึนทะเบียนผู้ประกอบการกำหนด โดยมีข้อมูลและรายละเอียดที่
หน่วยงานของรัฐต้องประกาศ ดังนี้ 

แบบ บก.01 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและราคากลางในงานจ้างก่อสร้าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

 

 

 

 
                                                                                                / วิธีการบันทึก… 

1. ชื่อโครงการ................................................................................................................................................. 
2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ ........................................................................................................................ 
3. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร ...................................................... บาท 
4. ลักษณะงาน (โดยสังเขป) .......................................................................................................................... 
    ………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
5. ราคากลางคำนวณ ณ วนัที่ .......................................... เป็นเงิน .................................................... บาท 
6. บัญชีประมาณการราคากลาง 
    6.1 ..................................................................................................................................................... 
    6.2 ..................................................................................................................................................... 
    6.3 ..................................................................................................................................................... 
    6.4 ..................................................................................................................................................... 
    6.5 ..................................................................................................................................................... 
7. รายชื่อคณะกรรมการกำหนดราคากลาง  

7.1 …………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
7.2 …………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

    7.3 …………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
7.4 …………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
7.5 ……………………………………………………………………………………………………………………………………   
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วิธีการบันทึกข้อมูล 
 1. ชื่อโครงการ ให้ระบุชื่อโครงการตามที่กำหนดไว้ในแผนงานของหน่วยงานของรัฐหรือที่หน่วยงาน
ของรัฐกำหนดไว้เพื่อให้มีการดำเนินการ ในกรณีที่มีการดำเนินกิจกรรมย่อย หรือรายการอันเป็นส่วนหนึ่งของ
โครงการให้ใส่ชื่อกิจกรรมย่อยหรือรายการด้วย 
 2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ ให้ระบุชื่อหน่วยงานของรัฐที่เป็นนิติบุคคลที่เป็นเจ้าของโครงการใน
การจัดซื้อจัดจ้าง 
      กรณีเป็นหน่วยงานย่อยหรือหน่วยงานภายในให้ระบุต้นสังกัดที่เป็นนิติบุคคลด้วย 
      ตัวอย่าง  กองพัสดุและทรัพย์สิน องค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา 
 3. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร (บาท) ให้ระบุจำนวนเงินที่หน่วยงานของรัฐได้รับและหรือมีเพ่ือ
ใช้ในการจัดจ้าง 
 4. ลักษณะงาน (โดยสังเขป) ให้ระบุลักษณะงานก่อสร้างให้ทราบว่าหน่วยงานรัฐจะดำเนินการ (จ้าง) 
งานก่อสร้างประเภทใด 
      ตัวอย่าง งานก่อสร้างอาคาร ให้มีบรรยายลักษณะงานตามหัวข้อที่กำหนดไว้ใน BOQ (Bill of 
Quantities) เช่น งานก่อสร้างอาคาร 12 ชั้น ระบบฐานราก....... ระบบโครงสร้าง.... ระบบพื้นที่อาคาร... 
ระบบไฟฟ้า... ระบบฝ้าเพดาน... ระบบเฟอร์นิเจอร์... และมีพ้ืนที่ใช้สอยรวม... ตารางเมตร 
 5. ราคากลางคำนวณ ณ วันที่ ให้ระบุวันที่ที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ได้อนุมัติให้ความเห็นชอบราคา
กลางงานก่อสร้างที่คณะกรรมการกำหนดราคากลางคำนวณไว้แล้ว 
     เป็นเงิน...............บาท ให้ระบุจำนวนเงินที่เป็นราคากลาง 
 6. บัญชีประมาณการราคากลาง ให้ระบุรายละเอียดของการประมาณการที่เกี่ยวข้องกับชนิดจำนวน 
ปริมาณ รายการของพัสดุ วัสดุต่างๆ ค่าแรงงาน ฯลฯ ที่ต้องนำมาใช้ในการคำนวณที่เกี่ยวกับงานก่อสร้างซึ่ง
ได้แก่ การประมาณการราคากลางตามรูปแบบของงานก่อสร้างที่ได้มีการคำนวณตามหลักวิชาการในทางช่าง 
ซึ่งผู้ทำการประมาณราคากลางจะต้องเลือกใช้ให้ตรงกับประเภทงานก่อสร้าง ดังต่อไปนี้ 
      6.1 กรณีงานก่อสร้างอาคาร หมายถึง แบบแสดงรายการปริมาณและราคา (แบบ ปร.4)        
แบบสรุปค่าก่อสร้าง (แบบ ปร.5ก) แบบสรุปค่าครุภัณฑ์จัดซื้อ (แบบ ปร.5ข) และแบบสรุปกราคากลาง       
งานก่อสร้างอาคาร (แบบ ปร.6) 
      6.2 กรณีงานก่อสร้างทาง สะพาน และท่อเหลี่ยม หมายถึง แบบสรุปราคากลางงานก่อสร้างทาง 
สะพาน และท่อเหลี่ยม 
      6.3 กรณีงานก่อสร้างชลประทาน หมายถึง แบบสรุปราคากลางงานก่อสร้างชลประทาน 
      6.4 แบบประมาณราคากลางอ่ืนๆ จะใช้ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐมีแบบประมาณการราคากลาง
ที่หน่วยงานของรัฐได้กำหนดขึ้นและให้นำมาใช้ในการประมาณการราคากลางสำหรับงานก่อสร้างประเภทนั้นๆ 
 7. รายชื ่อคณะกรรมการกำหนดราคากลาง  ให้ระบุรายชื ่อเจ้าหน้าที ่ของรัฐที ่ทำหน้าที ่เป็น
คณะกรรมการกำหนดราคากลาง หรือชื ่อเจ้าหน้าที่ของรัฐตามที่กำหนดไว้ในสรุปผลการประมาณราคา        
ค่าก่อสร้างได้ลงชื ่อไว้ใน (แบบ ปร.5 และ ปร.6) หรือแบบสรุปราคากลางงานก่อสร้างชลประทานหรือ           
แบบประเมินราคางานก่อสร้างทาง สะพาน และท่อเหลี่ยม หรือแบบอ่ืนๆ 
 หมายเหตุ  กรณีกำหนดจำนวนเงินเป็นเงินตราต่างประเทศหน่วยงานของรัฐอาจระบุจำนวนเงิน    
ตามตารางนี้เป็นเงินตราต่างประเทศก็ได้ 
 
                  /การเปิดเผย… 
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การเปิดเผยราคากลางและการคำนวณราคากลางการจ้างควบคุมงานก่อสร้าง 
แบบ บก.02 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและราคากลางในงานจ้างควบคุมงานก่อสร้าง 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วิธีการบันทึกข้อมูล 
 1. ชื่อโครงการ ให้ระบุชื่อโครงการตามที่กำหนดไว้ในแผนงานของหน่วยงานของรัฐหรือที่หน่วยงาน
ของรัฐกำหนดไว้เพื่อให้มีการดำเนินการ ในกรณีที่มีการดำเนินกิจกรรมย่อย หรือรายการอันเป็นส่วนหนึ่งของ
โครงการให้ใส่ชื่อกิจกรรมย่อยหรือรายการด้วย 
 2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ ให้ระบุชื่อหน่วยงานของรัฐที่เป็นนิติบุคคลที่เป็นเจ้าของโครงการใน
การจัดซื้อจัดจ้าง 
      กรณีเป็นหน่วยงานย่อยหรือหน่วยงานภายในให้ระบุต้นสังกัดที่เป็นนิติบุคคลด้วย 
      ตัวอย่าง  กองพัสดุและทรัพย์สิน องค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา 
 

           /3. วงเงิน… 

1. ชื่อโครงการ.................................................................................................................................................  
2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ ...................................................................................................... ..................   
3. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร ...................................................... บาท 
4. วันที่กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันที่ .........................................เป็นเงิน.......................... บาท 
5  ค่าตอบแทนบุคลากร .......................................................................................................... บาท 
    5.1 ระดับหัวหน้าโครงการ ...................................... คน 
    5.2 ระดับผู้ดำเนินงาน ............................................ คน 
    5.3 ระดับผู้ช่วย ...................................................... คน 
6. ค่าวัสดุอุปกรณ์ (ถ้ามี) ......................................................................................... บาท  
7. ค่าใช้จ่ายอื่นๆ (ถ้ามี) ........................................................................................... บาท   
8. รายชื่อผู้รับผิดชอบกำหนดราคากลาง ............................................................................................ ... 
9. ที่มาของราคากลาง …………………………………………………………………………………………………………….. 
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 3. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร (บาท) ให้ระบุจำนวนเงินที่หน่วยงานของรัฐได้รับและหรือมีเพ่ือ
ใช้ในการจัดจ้าง 
 4. วันที่กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันที่ ให้ระบุวันที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐได้อนุมัติ
จำนวนเงินอันเป็นราคาที่จะใช้ในการจัดจ้างครั้งนั้นๆ 
     เป็นเงิน...... บาท ตัวอักษร (...........) ให้ระบุจำนวนเงินที่เป็นราคากลาง 
 5. ค่าตอบแทนบุคลากร (บาท) ให้ระบุจำนวนเงินที่หน่วยงานของรัฐจ่ายให้กับผู้รับจ้างซึ่งเป็นผู้
ให้บริการรายใดรายหนึ่งที่หน่วยงานของรัฐที่มาจากการจ้าง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 รวมถึงกฎกระทรวง ระเบียบ และประกาศที่ออกตามความในพระราชบัญญัติ
ดังกล่าว โดยให้มีการแสดงรายละเอียดของบุคลากรในการดำเนินงานที่เกี่ยวกับการควบคุมงาน ดังนี้ 
     5.1 ระดับหัวหน้าโครงการ (คน) ให้ระบุจำนวนบุคลากรในระดับหัวหน้าโครงการ 
     5.2 ระดับผู้ดำเนินงาน (คน) ให้ระบุจำนวนของบุคลากรในระดับผู้ดำเนินงาน 
     5.3 ระดับผู้ช่วย (คน) ให้ระบุจำนวนบุคลากรในระดับผู้ช่วย 
 6. ค่าวัสดุอุปกรณ์ (ถ้ามี) (บาท) ให้ระบุประมาณการจำนวนเงินที่เป็นค่าใช้จ่ายในกิจกรรมการ
ดำเนินงานของผู้ควบคุมงานก่อสร้าง โดยให้มีการแจงรายละเอียดจากวงเงินค่าจ้างที่หน่วยงานของรัฐจะต้อง
แยกออกเป็นรายจ่าย แยกออกเป็นรายจ่ายที่จะต้องจ่ายเป็นค่าวัสดุอุปกรณ์หรือค่าวัสดุที่ใช้ในการดำเนินงาน
ตามวัตถปุระสงค์ของงานจ้างนั้นๆ ที่คู่สัญญาจะต้องนำมาใช้ในการดำเนินการตามสัญญา 
 7. ค่าใช้จ่ายอื่นๆ (บาท) ให้ระบุค่าใช้จ่ายใดๆที่เกิดขึ้นจากการดำเนินงานของผู้ควบคุมงานก่อสร้าง 
นอกเหนือจากรายการท่ี 5 และ 6 ที่ต้องมีข้ึนตามลักษณะของงานนั้นๆ เฉพาะเรื่อง 
 8. รายช่ือผู้รับผิดชอบกำหนดราคากลาง ให้ระบุรายชื่อเจ้าหน้าที่ของรัฐที่ได้รับมอบหมายให้กำหนด
ราคากลางซึ่งอาจเป็นผู้ที ่มีหน้าที่ได้รับมอบหมายเป็นผู้จัดทำร่างขอบเขตของงานจ้างควบคุมงานก่อสร้าง     
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 139 หรือ
จะแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่งหรือจะมอบหมายให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งเป็นผู้กำหนด
ราคากลาง ก็ได้ 
 9. ที่มาของราคากลาง ให้ระบุหลักเกณฑ์ที่ใช้ในการกำหนดราคากลาง หรืออัตราที่ใช้อ้างอิงเพ่ือ    
ค ิดราคาค ่าจ ้างควบค ุมงานก ่อสร ้าง ตามอ ัตราท ี ่กำหนดในกฎกระทรวง มาตรา 90 วรรคสอง                     
แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 หรือตามมติคณะรัฐมนตรี เช่น 
     ร้อยละ ................ ของมูลค่างานก่อสร้างตามกฎกระทรวงกำหนดอัตราค่าจ้างผู้ให้บริการงานจ้าง
ออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง พ.ศ. 2560 หรือ 
      ตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 6 สิงหาคม 2556 แจ้งตามหนังสือสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี 
ด่วนที่สุด ที่ นร 0506/ว 128 ลงวันที่ 8 สิงหาคม 2556 สำหรับงานก่อสร้างที่ยังไม่ได้กำหนดอัตราไว้ใน
กฎกระทรวงดังกล่าว เป็นต้น 
 หมายเหตุ   
        1. หากขอบเขตการดำเนินงาน TOR  (Terms of Reference) ราคาในแต่ละรายการแล้ว 
หน่วยงานของรัฐอาจแนบ TOR โดยมิต้องกรอกราคาแต่ละรายการหรือแต่ละหน่วยก็ได้ 
        2. กรณีกำหนดจำนวนเงินเป็นเงินตราต่างประเทศหน่วยงานของรัฐอาจระบุจำนวนเงินตาม
ตารางนี้เป็นเงินตราต่างประเทศก็ได้  
 
                           /การเปิดเผย… 
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การเปิดเผยราคากลางและการคำนวณราคากลางการจ้างออกแบบ 
แบบ บก.03 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและราคากลางในงานจ้างออกแบบ 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วิธีการบันทึกข้อมูล 
 1. ชื่อโครงการ ให้ระบุชื่อโครงการตามที่กำหนดไว้ในแผนงานของหน่วยงานของรัฐหรือที่หน่วยงาน
ของรัฐกำหนดไว้เพื่อให้มีการดำเนินการ ในกรณีที่มีการดำเนินกิจกรรมย่อย หรือรายการอันเป็นส่วนหนึ่งของ
โครงการให้ใส่ชื่อกิจกรรมย่อยหรือรายการด้วย 
 2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ ให้ระบุชื่อหน่วยงานของรัฐที่เป็นนิติบุคคลที่เป็นเจ้าของโครงการใน
การจัดซื้อจัดจ้าง 
      กรณีเป็นหน่วยงานย่อยหรือหน่วยงานภายในให้ระบุต้นสังกัดที่เป็นนิติบุคคลด้วย 
      ตัวอย่าง  กองพัสดุและทรัพย์สิน องค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา 
 
 
 

           /๓. วงเงิน… 

1. ชื่อโครงการ.................................................................................................................................................     
2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ ...................................................................................................... .................. 
3. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร ...................................................... บาท 
4. วันที่กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันที่ .........................................เป็นเงิน.......................... บาท 
5. ค่าตอบแทนบุคลากร .......................................................................................................... บาท 

5.1 ระดับหัวหน้าโครงการ ...................................... คน 
5.2 ระดับผู้ดำเนินงาน ............................................ คน 

     5.3 ระดับผู้ช่วย ...................................................... คน 
6.  ค่าวัสดุอุปกรณ์ (ถ้ามี) ......................................................................................... บาท  
7. ค่าใช้จ่ายอื่นๆ (ถ้ามี) ........................................................................................... บาท   
8. รายชื่อผู้รับผิดชอบกำหนดราคากลาง ............................................................................................ ... 
9.  ที่มาของราคากลาง …………………………………………………………………………………………………………….. 
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 3. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร (บาท) ให้ระบุจำนวนเงินที่หน่วยงานของรัฐได้รับและหรือมีเพ่ือ
ใช้ในการจัดจ้าง 
 4. วันที่กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันที่ ให้ระบุวันที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐได้อนุมัติ
จำนวนเงินอันเป็นราคาที่จะใช้ในการจัดจ้างครั้งนั้นๆ 
     เป็นเงิน...... บาท ตัวอักษร (...........) ให้ระบุจำนวนเงินที่เป็นราคากลาง 
 5. ค่าตอบแทนบุคลากร (บาท) ให้ระบุจำนวนเงินที่หน่วยงานของรัฐจ่ายให้กับผู้รับจ้างซึ่งเป็นผู้
ให้บริการรายใดรายหนึ่งที่หน่วยงานของรัฐที่มาจากการจ้าง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 รวมถึงกฎกระทรวง ระเบียบ และประกาศที่ออกตามความในพระราชบัญญัติ
ดังกล่าว โดยให้มีการแสดงรายละเอียดของบุคลากรในการดำเนินงานที่เกี่ยวกับการออกแบบ ดังนี้ 
     5.1 ระดับหัวหน้าโครงการ (คน) ให้ระบุจำนวนบุคลากรในระดับหัวหน้าโครงการ 
     5.2 ระดับผู้ดำเนินงาน (คน) ให้ระบุจำนวนของบุคลากรในระดับผู้ดำเนินงาน 
     5.3 ระดับผู้ช่วย (คน) ให้ระบุจำนวนบุคลากรในระดับผู้ช่วย 
 6. ค่าวัสดุอุปกรณ์ (บาท) ให้ระบุประมาณการจำนวนเงินที่เป็นค่าใช้จ่ายในกิจกรรมการดำเนินงาน
ของผู้ออกแบบ โดยให้มีการแจงรายละเอียดจากวงเงินค่าจ้างที่หน่วยงานของรัฐจะต้องจ่ายแยกออกเป็น
รายจ่าย แยกออกเป็นรายจ่ายที ่จะต้องจ่ายเป็นค่าว ัสดุอุปกรณ์หรือค่าว ัสดุที ่ใช ้ในการดำเนินงาน                 
ตามวัตถปุระสงค์ของงานจ้างนั้นๆ ที่คู่สัญญาจะต้องนำมาใช้ในการดำเนินการตามสัญญา 
 7. ค่าใช้จ่ายอื ่นๆ (บาท) ให้ระบุค่าใช้จ่ายใดๆที ่เกิดขึ ้นจากการดำเนินงานของผู้ ออกแบบ 
นอกเหนือจากรายการท่ี 5 และ 6 ที่ต้องมีข้ึนตามลักษณะของงานนั้นๆ เฉพาะเรื่อง 
 8. รายช่ือผู้รับผิดชอบกำหนดราคากลาง ให้ระบุรายชื่อเจ้าหน้าที่ของรัฐที่ได้รับมอบหมายให้กำหนด
ราคากลางซึ่งอาจเป็นผู้ที่มีหน้าที่ได้รับมอบหมายเป็นผู้จัดทำร่างขอบเขตของงานจ้างออกแบบ ตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 139 หรือจะแต่งตั้ง
คณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่งหรือจะมอบหมายให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งเป็นผู้กำหนดราคากลาง ก็ได้ 
 9. ที่มาของราคากลาง ให้ระบุหลักเกณฑ์ที่ใช้ในการกำหนดราคากลาง หรืออัตราที่ใช้อ้างอิง เพื่อคิด
ราคาค่าจ้างควบคุมงานก่อสร้าง ตามอัตราที่กำหนดในกฎกระทรวง มาตรา 90 วรรคสอง แห่งพระราชบัญญัติ
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 หรือตามมติคณะรัฐมนตรี เช่น 
     ร้อยละ ................ ของมูลค่างานก่อสร้างตามกฎกระทรวงกำหนดอัตราค่าจ้างผู้ให้บริการงานจ้าง
ออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง พ.ศ. 2560 หรือ 
      ตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 6 สิงหาคม 2556 แจ้งตามหนังสือสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี 
ด่วนที่สุด ที่ นร 0506/ว 128 ลงวันที่ 8 สิงหาคม 2556 สำหรับงานก่อสร้างที่ยังไม่ได้กำหนดอัตราไว้ใน
กฎกระทรวงดังกล่าว เป็นต้น 
หมายเหตุ   
        1. หากขอบเขตการดำเนินงาน TOR  (Terms of Reference) ราคาในแต่ละรายการแล้ว 
หน่วยงานของรัฐอาจแนบ TOR โดยมิต้องกรอกราคาแต่ละรายการหรือแต่ละหน่วยก็ได้ 
        2. กรณีกำหนดจำนวนเงินเป็นเงินตราต่างประเทศหน่วยงานของรัฐอาจระบุจำนวนเงินตาม
ตารางนี้เป็นเงินตราต่างประเทศก็ได้  
 
 

       /การเปิดเผย… 
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การเปิดเผยราคากลางและการคำนวณราคากลางการจ้างที่ปรึกษา 
แบบ บก.04 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่ายการจ้างที่ปรึกษา 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วิธีการบันทึกข้อมูล 
 1. ชื่อโครงการ ให้ระบุชื่อโครงการตามที่กำหนดไว้ในแผนงานของหน่วยงานของรัฐหรือที่หน่วยงาน
ของรัฐกำหนดไว้เพื่อให้มีการดำเนินการ ในกรณีที่มีการดำเนินกิจกรรมย่อย หรือรายการอันเป็นส่วนหนึ่งของ
โครงการให้ใส่ชื่อกิจกรรมย่อยหรือรายการด้วย 
 2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ ให้ระบุชื่อหน่วยงานของรัฐที่เป็นนิติบุคคลที่เป็นเจ้าของโครงการใน
การจัดซื้อจัดจ้าง 
      กรณีเป็นหน่วยงานย่อยหรือหน่วยงานภายในให้ระบุต้นสังกัดที่เป็นนิติบุคคลด้วย 
      ตัวอย่าง  กองพัสดุและทรัพย์สิน องค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา 
 

          /3. วงเงิน… 

1. ชื่อโครงการ.................................................................................................................................................     
2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ ................................................................................................... ..................... 
3. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร ...................................................... บาท 
4. วันที่กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันที่ .........................................เป็นเงิน.......................... บาท 
5. ค่าตอบแทนบุคลากร .......................................................................................................... บาท 

5.2  ประเภทที่ปรึกษา ......................................................................... ......................................  
5.2  คุณสมบัติที่ปรึกษา ............................................................... ............................................  

     5.3  จำนวนที่ปรึกษา ...................................................... คน 
6.  ค่าวัสดุอุปกรณ์ ......................................................................................... บาท  
7. ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปต่างประเทศ (ถ้ามี) ............................................................................... บาท  
8. ค่าใช้จ่ายอื่นๆ ............................................................................................................. .................. บาท  
9. รายชื่อผู้รับผิดชอบกำหนดราคากลาง ............................................................................................ ... 
10.  ที่มาของการกำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) .......................……………………………………………….. 
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 3. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร (บาท) ให้ระบุจำนวนเงินที่หน่วยงานของรัฐได้รับและหรือมีเพ่ือ
ใช้ในการจัดจ้าง 
 4. วันที่กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันที่ ให้ระบุวันที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐได้อนุมัติ
จำนวนเงินอันเป็นราคาที่จะใช้ในการจัดจ้างครั้งนั้นๆ 
     เป็นเงิน...... บาท ตัวอักษร (...........) ให้ระบุจำนวนเงินที่เป็นราคากลาง 
 5. ค่าตอบแทนบุคลากร (บาท) ให้ระบุจำนวนเงินที่หน่วยงานของรัฐจ่ายให้กับที่ปรึกษาตามความ
เหมาะสมตามลักษณะของงานที่จะจ้างหรือตามอัตราค่าจ้างของงาน ในลักษณะเดียวกันที่หน่วยงานของรัฐ   
เคยจ้าง โดยแจ้งรายละเอียดจำนวนคน - เดือน (man – months) ตามประเภทที่ปรึกษา คุณสมบัติของ        
ที่ปรึกษาทีจ่ะจ้าง 
     5.1 ประเภทที่ปรึกษา ให้ระบุประเภทที่ปรึกษาตามประเภทดังต่อไปนี้ 
   (1) กลุ่มงานวิชาชีพทั่วไป หมายถึง กลุ่มงานที่มีลักษณะทั่วไปไม่ซับซ้อน เช่น ด้านการ
บริหารจัดการ ด้านประชาสัมพันธ์ เป็นต้น 
   (2) กลุ่มวิชาชีพเฉพาะ หมายถึง กลุ่มงานซึ่งมีลักษณะที่ต้องใช้เทคนิคเฉพาะทาง เช่น ด้าน
วิศวกรรม สถาปัตยกรรม การเงิน บัญชี วิจัย กฎหมาย พลังงาน สิ่งแวดล้อม และด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ 
   (3) กลุ่มงานเชี่ยวชาญเฉพาะ หมายถึง กลุ่มงานซึ่งมีลักษณะที่ต้องใช้ความรู้ ความเชี่ยวชาญ
เฉพาะด้าน และต้องเป็นสาขาที่ขาดแคลนเท่านั้น เช่น ด้านนิวเคลียร์ ดาวเทียม คณิตศาสตร์ ประกันภัย และ
ด้านสื่อสารโทรคมนาคม 
     5.2 คุณสมบัติที่ปรึกษา ให้ระบุคุณสมบัติเกี่ยวกับวุฒิการศึกษา ประสบการณ์และผลงาน ซึ่งมีผล
ต่อการพิจารณากำหนดค่าท่ีปรึกษา 
     5.3 จำนวนที่ปรึกษา (คน) ให้ระบุจำนวนเฉพาะบุคลากรหลัก 
 6. ค่าวัสดุอุปกรณ์ (ถ้ามี) (บาท) ให้ระบุประมาณการจำนวนเงินที่เป็นค่าใช้จ่ายในกิจกรรมการ
ดำเนินงานของของที่ปรึกษาในการดำเนินการตามหน้าที่เพื่อให้งานนั้นบรรลุวัตถุประสงค์  โดยให้มีการแจง
รายละเอียดจากวงเงินค่าจ้างที่หน่วยงานของรัฐจะต้องจ่าย แยกออกเป็นรายจ่ายที่จะต้องจ่ายเป็นค่าวัสดุ
อุปกรณ์หรือค่าวัสดุที่ใช้ในการดำเนินงานตามวัตถุประสงค์ของงานจ้างนั้นๆ ที่คู่สัญญาจะต้องนำมาใช้ในการ
ดำเนินการตามสัญญา 
 7. ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปต่างประเทศ (ถ้ามี) (บาท) ให้ระบุค่าใช้จ่ายที่จ่ายให้กับที่ปรึกษาเป็น
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปต่างประเทศหรือของเจ้าหน้าที่ในหน่วยงานของรัฐที่เป็นผู้ว่าจ้างซึ่งจะต้องมีค่าใช้จ่าย
อันเป็นจำนวนเงินที่รวมไว้ในสัญญาจ้างนั้นๆ เฉพาะเรื่อง 
 8. ค่าใช้จ ่ายอื ่นๆ (บาท) ให้ระบุค่าใช ้จ ่ายใดๆที ่เก ิดขึ ้นจากการดำเนินงานของที ่ปร ึกษา 
นอกเหนือจากรายการท่ี 5 , 6 และ 7 ที่ต้องมีข้ึนตามลักษณะของงานนั้นๆ เฉพาะเรื่อง 
 9. รายช่ือผู้รับผิดชอบกำหนดราคากลาง ให้ระบุรายชื่อเจ้าหน้าที่ของรัฐที่ได้รับมอบหมายให้กำหนด
ราคากลางที่อาจเป็นผู้ที่มีหน้าที่ได้รับมอบหมายเป็นผู้จัดทำร่างขอบเขตของการจ้างที่ปรึกษา ตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 103 หรือจะแต่งตั้ง
คณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่งหรือจะมอบหมายให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งเป็นผู้กำหนดราคากลาง  
ก็ได ้
 
 
                                                                                                         /10. ทีม่าของ… 
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 10. ที่มาของของการกำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ให้ระบุแหล่งที่มาหรืออัตราที่อ้างอิงเพื่อคิด
ราคาที่ปรึกษา เช่น ตามหลักเกณฑ์ในการคิดอัตราค่าตอบแทนที่ปรึกษา 
หมายเหตุ   
        1.ให้แนบรายละเอียดของขอบเขตการดำเนินงาน TOR  (Terms of Reference) ด้วย (ถ้ามี) 
และหากขอบเขตการดำเนินงาน TOR  (Terms of Reference) มีราคาในแต่ละรายการแล้วหน่วยงานของรัฐ
อาจแนบ TOR โดยมิต้องกรอกราคาแต่ละรายการหรือแต่ละหน่วยก็ได้ 
        2. กรณีกำหนดจำนวนเงินเป็นเงินตราต่างประเทศหน่วยงานของรัฐอาจระบุจำนวนเงินตาม
ตารางนี้เป็นเงินตราต่างประเทศก็ได้ 
 
การเปิดเผยราคากลางและการคำนวณราคากลางการจ้างพัฒนาระบบคอมพิวเตอร์ 
 

แบบ บก.05 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่าย 
การจ้างพัฒนาระบบคอมพิวเตอร์ 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

             /วิธีการ… 

1. ชื่อโครงการ.................................................................................................................................................     
2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ ................................................................................................... ..................... 
3. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร ...................................................... บาท 
4. วันที่กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันที่ .........................................เป็นเงิน.......................... บาท 
5. ค่า Hardware  ............................................................................................................................... บาท 
6. ค่า Software  ................................................................................................................................ บาท  
7. ค่าพัฒนาระบบ  .............................................................................................................................. บาท  
8. ค่าใช้จ่ายอื่นๆ ............................................................................................................. .................. บาท  
9. รายชื่อผู้รับผิดชอบกำหนดราคากลาง ............................................................................................ ... 
10.  ที่มาของการกำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) .......................……………………………………………….. 

 
 
 
     
 
     



- 16 - 
 

วิธีการบันทึกข้อมูล 
 1. ชื่อโครงการ ให้ระบุชื่อโครงการตามที่กำหนดไว้ในแผนงานของหน่วยงานของรัฐหรือที่หน่วยงาน
ของรัฐกำหนดไว้เพื่อให้มีการดำเนินการ ในกรณีที่มีการดำเนินกิจกรรมย่อย หรือรายการอันเป็นส่วนหนึ่งของ
โครงการให้ใส่ชื่อกิจกรรมย่อยหรือรายการด้วย 
 2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ ให้ระบุชื่อหน่วยงานของรัฐที่เป็นนิติบุคคลที่เป็นเจ้าของโครงการใน
การจัดซื้อจัดจ้าง 
      กรณีเป็นหน่วยงานย่อยหรือหน่วยงานภายในให้ระบุต้นสังกัดที่เป็นนิติบุคคลด้วย 
      ตัวอย่าง  กองพัสดุและทรัพย์สิน องค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา 
 3. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร (บาท) ให้ระบุจำนวนเงินที่หน่วยงานของรัฐได้รับและหรือมีเพ่ือ
ใช้ในการจัดจ้าง 
 4. วันที่กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันที่ ให้ระบุวันที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐได้อนุมัติ
จำนวนเงินอันเป็นราคาที่จะใช้ในการจัดจ้างครั้งนั้นๆ 
     เป็นเงิน...... บาท ตัวอักษร (...........) ให้ระบุจำนวนเงินที่เป็นราคากลาง 
 5. ค่า Hardware (บาท) ให้ระบุจำนวนเงินที่หน่วยงานของรัฐจะใช้เป็นค่าใช้จ่ายสำหรับการจัดหา
ครุภัณฑ์เครื่องคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ที่เกี่ยวข้อง เช่น เครื่องคอมพิวเตอร์ประมวลผล เครื่องพิมพ์ อุปกรณ์
เน็ตเวิร์ค อุปกรณ์สำรองข้อมูล ระบบพลังงานสำรอง และอุปกรณ์อ่ืนๆ ที่เก่ียวข้อง เป็นต้น 
 6. ค่า Software (บาท)  ให้ระบุค่าซอฟต์แวร์สำเร็จรูปซึ่งเป็นจำนวนเงินที่หน่วยงานของรัฐ จะใช้
เป็นค่าใช้จ่ายสำหรับการจัดซื้อซอฟต์แวร์สำเร็จรูป ซึ่งครอบคลุมถึงซอฟต์แวร์ระบบปฏิบัติการ (Operating 
System) ซอฟต์แวร์ระบบจัดการฐานข้อมูล (Database Management System) ซอฟต์แวร์ ระบบจัดการ
เน็ตเว ิร ์ค (Network Management System) ซอฟต์แวร์สำหรับจัดการด้านความปลอดภัย  (Security 
Management System) ซอฟต์แวร์ที่ใช้สำหรับพัฒนาซอฟต์แวร์ประยุกต์ (Tools) และซอฟต์แวร์ ประยุกต์
สำเร็จรูปต่างๆ ที่ไม่ต้องมีการแก้ไขดัดแปลงโปรแกรมเพ่ิมเติม (Packaged Application Software) 
 7. ค่าพัฒนาระบบ (บาท) ให้ระบุจำนวนเงินที่หน่วยงานของรัฐจะใช้เป็นค่าใช้จ่ายสำหรับการจัดจ้าง
ปรับปรุงระบบงานเดิมหรือพัฒนาระบบงานใหม่โดยให้แสดงแหล่งที่มาหรือเกณฑ์ที่ใช้ เพ่ือกำหนดราคาอย่างไร
ก็ตาม หากการจ้างระบบนี้เป็นการดัดแปลงซอฟต์แวร์สำเร็จรูปให้แยกค่าใช้จ่ายในการจัดซื้อซอฟต์แวร์
สำเร็จรูปไว้ในรายการที่ 6 ค่า Software ด้วย 
 8. ค่าใช้จ่ายอื่นๆ (บาท) ให้ระบุค่าใช้จ่ายใดๆที่เกิดขึ้นจากการดำเนินงานนอกเหนือจากรายการที่   
5 , 6 และ 7 ที่ต้องมีขึ้นตามลักษณะของงานนั้นๆ ได้แก่ ค่าบริหารโครงการค่าบำรุงรักษาและอื่นๆ เป็นต้น 
กรณีเป็นค่าใช้จ่ายอื่นนี้ หากสามารถระบุได้ว่าเป็นค่าใช้จ่ายในรายการใดก็ให้ระบุด้วย เช่น ค่าบำรุงรักษา  
 9. รายช่ือผู้รับผิดชอบกำหนดราคากลาง ให้ระบุรายชื่อเจ้าหน้าที่ของรัฐที่ได้รับมอบหมายให้กำหนด
ราคากลางซึ่งอาจเป็นผู้ที ่มีหน้าที่กำหนดขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของงานจ้าง  
พัฒนาระบบคอมพิวเตอร์ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 ข้อ 21 หรือจะแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่งหรือจะมอบหมายให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใด
บุคคลหนึ่งเป็นผู้กำหนดราคากลาง ก็ได้ 
 
 
 

               / 10. ที่มาของ… 
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 10. ที่มาของของการกำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ให้ระบุแหล่งที่มาหรือเกณฑ์ของการคิดราคา
งานพัฒนาระบบคอมพิวเตอร์ในแต่ละรายการ รายการที่ 5 , 6 และ 7 ดังนี้ 
       ค่า Hardware ให้ระบุแหล่งที่มาที่หน่วยงานของรัฐใช้เป็นเกณฑ์ในการคิดหรือกำหนดราคา     
ค่า Hardware เช่น หากใช้เกณฑ์ราคามาตรฐานที่กระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคมกำหนดก็ให้ระบุว่า 
ตามเกณฑ์ราคาที่กระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคมกำหนด เป็นต้น 
      ค่า Software หากใช้เกณฑ์ราคากลางที่กระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคมกำหนดก็ให้ระบุ
ว่า ตามเกณฑ์ราคากลางที่กระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคมกำหนดเช่นเดียวกัน 
     ค่าพัฒนาระบบ หากใช้เกณฑ์ราคากลางที่กระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคมกำหนด ก็ให้ระบุ
ว่า ตามเกณฑ์ราคากลางที่กระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคมกำหนด 
     หากใช้ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด เว็บไซต์ต่างๆ เป็นราคาอ้างอิงให้ระบุชื่อบรษิัท 
ห้างหุ้นส่วน ที่สืบราคาหรือชื่อเว็บไซต์ด้วย โดยไม่ต้องระบุราคาของแต่ละรายที่ไปสืบมา 
     หากใช้ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างจ้างครังหลังสุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ ให้ระบุว่า ใช้ราคา
ที่เคยซื้อครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา 2 ปีงบประมาณ พร้อมระบุเลขที่สัญญาที่ใช้อ้างอิง     
หมายเหตุ   
        1. กรณีใช้ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาดหรือเว็บไซต์ต่างๆ จำนวนกี่รายนั้น ให้
เป็นไปตามกฎระเบียบ ข้อบังคับ หรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐนั้นๆ  
        2. หากขอบเขตการดำเนินงาน TOR  (Terms of Reference) ราคาในแต่ละรายการแล้ว 
หน่วยงานของรัฐอาจแนบ TOR โดยมิต้องกรอกราคาแต่ละรายการหรือแต่ละหน่วยก็ได้ 
        3. กรณีกำหนดจำนวนเงินเป็นตราต่างประเทศ หน่วยงานของรัฐอาจจะระบุจำนวนเงินตา ม
ตารางนี้เป็นเงินตราต่างประเทศก็ได้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     /การเปิดเผย… 
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การเปิดเผยราคากลางและการคำนวณราคากลางการจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ใช่งานก่อสร้าง 

แบบ บก.06 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่าย 
การจัดซื้อจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วิธีการบันทึกข้อมูล 
 1. ชื่อโครงการ ให้ระบุชื่อโครงการตามที่กำหนดไว้ในแผนงานของหน่วยงานของรัฐหรือที่หน่วยงาน
ของรัฐกำหนดไว้เพื่อให้มีการดำเนินการ ในกรณีที่มีการดำเนินกิจกรรมย่อย หรือรายการอันเป็นส่วนหนึ่งของ
โครงการให้ใส่ชื่อกิจกรรมย่อยหรือรายการด้วย 
 2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ ให้ระบุชื่อหน่วยงานของรัฐที่เป็นนิติบุคคลที่เป็นเจ้าของโครงการใน
การจัดซื้อจัดจ้าง 
      กรณีเป็นหน่วยงานย่อยหรือหน่วยงานภายในให้ระบุต้นสังกัดที่เป็นนิติบุคคลด้วย 
      ตัวอย่าง  กองพัสดุและทรัพย์สิน องค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา 
 
 
 
 

        / 3. วงเงิน… 

1. ชื่อโครงการ.................................................................................................................................................     
2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ ................................................................................................... ..................... 
3. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร ...................................................... บาท 
4. วันที่กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันที่ ......................................... 
     เป็นเงิน....................................................................................... ................ บาท 
     ราคา/หน่วย (ถ้ามี) ...................................................................................  บาท  
5. แหล่งที่มาของราคากลาง (ราคาอ้างอิง)   
    5.1 ......................................................................................................................... ................................ 
    5.2 ......................................................................................................................... ................................ 
    5.3 ......................................................................................................................... ............................... 
6. รายชื่อผู้รับผิดชอบกำหนดราคากลาง ............................................................................................ ... 
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 3. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร (บาท) ให้ระบุจำนวนเงินที่หน่วยงานของรัฐได้รับและหรือมีเพ่ือ
ใช้ในการจัดจ้าง 
 4. วันที่กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันที่ ให้ระบุวันที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐได้อนุมัติ
จำนวนเงินอันเป็นราคาที่จะใช้ในการจัดจ้างครั้งนั้นๆ 
      เป็นเงิน .......................... บาท ให้ระบุจำนวนเงินที่เป็นราคากลาง 
      ราคา/หน่วย (ถ้ามี) ............. (บาท) ให้ระบุราคาต่อหน่วยด้วย (ถ้ามี) 
      กรณีจัดซื้อหลายรายการให้ระบุราคาต่อหน่วยในแต่ละรายการ 
               กรณีจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้างให้ระบบราคาต่อหน่วยในแต่ละรายการ (ถ้ามี) 
หมายเหตุ 
 1. หากมีรายละเอียดของงานตามขอบเขตการดำเนินงาน (TOR : Terms of Reference) ให้แนบ
ขอบเขตดำเนินงาน (TOR : Terms of Reference) ในประกาศนี้ด้วย และหากขอบเขตดำเนินงาน (TOR : 
Terms of Reference) มีราคาต่อหน่วยหรือในแต่ละรายการแล้ว ก็ให้แนบ TOR โดยมิต้องกรอกราคาแต่ละ
รายการหรือแต่ละหน่วยก็ได้ 
 2. กรณีกำหนดจำนวนเงินเป็นเงินตราต่างประเทศ หน่วยงานของรัฐอาจระบุจำนวนเงินตามตารางนี้
เป็นเงินตราต่างประเทศก็ได้ 
 3. กรณีการจัดจ้างมิใช่งานก่อสร้างให้ระบุราคาในแต่ละรายการตามขอบเขตการดำเนินงาน         
TOR (Terms of Reference) เช่น การจ้างให้จัดทำกิจกรรมหรือจัดงาน (Event) อาจระบุราคาในแต่ะรายการ
ตามขอบเขตการดำเนินงาน ตามตัวอย่าง ดังต่อไปนี้ 
     (1) งานเวทีแสงสีเสียงและการแสดง 
     (2) งานสถานที่พร้อมการตกแต่งสถานที ่
     (3) งานออกแบบติดตั้งบูทบอร์ดนิทรรศการ 
     (4) งานประชาสัมพันธ์ 
     (5) งานอภิปรายเสวนา 
     (6) งานบันทึกภาพและเสียง 
     (7) ค่าเอกสารประกอบการจัดกิจกรรม 
     (8) ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม เป็นต้น 
 ทั้งนี้ จะมีรายการค่าใช้จ่ายใดบ้างนั้นขึ้นอยู่กับลักษณะการจัดงานหรือจัดกิจกรรมหรือวัตถุประสงค์
ของการดำเนินการดังกล่าว อย่างไรก็ตามให้หน่วยงานของรัฐกำหนดค่าใช้จ่ายตามรายการที่กำหนดไว้ใน
ขอบเขตการดำเนินงาน (TOR : Terms of Reference)  
 4. กรณีการจัดจ้างซึ่งมีลักษณะเป็นการจ้างบริการ เช่น ปรับปรุงซ่อมแซมระบบไฟฟ้า ควรแยก 
ค่าใช้จ่ายในแต่ละรายการด้วย เช่น ค่าวัสดุ ค่าสายไฟ ค่า..... เป็นต้น 
 5. แหล่งที่มาของราคากลาง (อ้างอิง) ให้ระบุแหล่งที่มาของราคาหรือวิธีการคำนวณราคาท่ีใช้ในการ
จัดซื ้อจัดจ้าง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื ้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 รวมถึง 
กฎกระทรวง ระเบียบ และประกาศที่ออกตามความในพระราชบัญญัตินี้กำหนด เช่น 
     5.1 กรณีใช้ราคาที ่ได้มาจากการคำนวณตามหลักเกณฑ์ที ่คณะกรรมการราคากลางกำหนด         
ให้ระบุว่าตามประกาศคณะกรรมการราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการกำหนด 
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     5.2 กรณีใช้ราคาที่ได้มาจากฐานข้อมูลราคาอ้างอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดทำ ให้ระบุว่าตาม
มาตรฐานข้อมูลราคาอ้างอิงพัสดุของกรมบัญชีกลาง  
              5.3 กรณีใช้ราคามาตรฐานที่สำนักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอื่นกำหนด ให้ระบุว่าตามราคา
มาตรฐานของสำนักงานประมาณ หรือราคามาตรฐานของหน่วยงาน ................. กำหนด แล้วแต่กรณี  
     5.4 กรณีใช้ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด ให้ระบุชื่อบริษัท ห้างหุ้นส่วน หรือเว็บไซต์
ที่สืบราคา โดยไม่ต้องระบุราคา ของแต่ละรายที่ไปสืบมา ทั้งนี้ การสืบราคาจากท้องตลาดต้องสืบราคาให้
เหมาะสมกับขอบเขตของงานหรือคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะจัดซื้อจัดจ้าง โดยสืบราคาไม่น้อยกว่า 3 ราย 
เว้นแต่บางกรณีมีน้อยกว่า 3 ราย ให้สืบเท่าที่มี และเมื่อสืบราคาแล้วไม่ว่าจะ 3 รายขึ้นไป หรือกรณีน้อยกว่ า 
3 ราย จะนำราคาใดเป็นราคาอ้างอิงให้พิจารณาดำเนินการ ดังนี้ 
  5.4.1 กรณีการจัดหาที่มีการประกาศเชิญชวน ให้ใช้ราคาเฉลี่ยเป็นราคาอ้างอิงก่อน เว้นแต่
หน่วยงานของรัฐพิจารณาแล้วเห็นว่า ราคาต่ำสุดสามารถดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างได้ ก็ให้ใช้ราคาต่ำสุดเป็นราคา
อ้างอิง 
  5.4.2 กรณีจัดหาที่ไม่มีการประกาศเชิญ ให้ใช้ราคาต่ำสุดเป็นราคาอ้างอิง 
  ตัวอย่าง  สืบราคาจากท้องตลาด 3 ราย ดังนี้ 
  (1) บริษัทที่ 1 
  (2) บริษัทที่ 2 
  (3) บริษัทที่ 3 
 5.5 กรณีใช้ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ ให้ระบุว่าใช้ราคา   
ที่เคยซื้อครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา 2 ปีงบประมาณ พร้อมระบุเลขที่สัญญาที่ใช้อ้างอิง เช่น ตามสัญญา 
เลขที่ .............. ลงวันที่ ................. เดือน ....................... พ.ศ. ................ .......... 
  ตัวอย่าง 
  ใช้ราคาที่เคยซื้อครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา 2 ปีงบประมาณ ตามสัญญาเลขที่ 1/2561 
ลงวันที่ 10 มกราคม 2561 
 5.6 กรณีใช้ราคาอื่นตามหลักเกณฑ์ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐนั้นๆ ให้ระบุว่า 
ใช้ราคาตามหลักเกณฑ์ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงาน ................. กำหนด พร้อมทั้งระบุหลักเกณฑ์
ที่หน่วยงานกำหนด เช่น ตามข้อบังคับของหน่วยงาน ................ ลงวันที่ ..................... เป็นต้น 
5. การรายงานขอซื้อหรือขอจ้าง 

เมื่อผู้มีอำนาจอนุมัติในหลักการให้ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างแล้ว ให้งานพัสดุ ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง
ต่อไป ซึ่งการจัดซื้อจัดจ้างแต่ละวิธี ให้จัดทำรายงานขอซื้อขอจ้างเสนอเพ่ือขอความเห็นชอบ โดยมีรายละเอียด
ของรายงานขอซื้อขอจ้าง ดังนี้ 

1. เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องซื้อหรือจ้าง  
2. ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือแบบรูปรายการงานก่อสร้าง        

ที่จะซื้อหรือจ้าง แล้วแต่กรณี  
3. ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง  
4. วงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง โดยให้ระบุวงเงินงบประมาณ ถ้าไม่มีวงเงินดังกล่าวให้ระบุวงเงินที่ประมาณ

ว่าจะซื้อหรือจ้างในครั้งนั้น  
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5. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้นหรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ  
6. วิธีที่จะซื้อหรือจ้างและเหตุผลที่ต้องซื้อหรือจ้างโดยวิธีนั้น  
7. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ  
8. ข้อเสนออื่นๆ เช่น การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่างๆ ที่จำเป็นในการซื้อหรือจ้าง การออก

ประกาศและเอกสารเชิญชวน และหนังสือเชิญชวน  
การซื้อหรือการจ้าง กรณีจำเป็นเร่งด่วนที่เกิดข้ึนโดยไม่ได้คาดหมายไว้ก่อน และไม่อาจดำเนินตามปกติ

ได้ทัน ประกอบกับวงเงินซื้อหรือจ้างไม่เกิน 500,000 บาท ให้เจ้าหน้าที่หรือผู้ที่รับผิดชอบในการปฏิบัติงาน
นั้นดำเนินการไปก่อน แล้วรีบรายงานขอความเห็นชอบต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ และเมื่อหัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐให้ความเห็นชอบแล้ว ให้ถือว่ารายงานดังกล่าวเป็นหลักฐานการตรวจรับโดยอนุโลม 
6. คณะกรรมการซื้อหรือจ้าง และองค์ประกอบคณะกรรมการ 
 1. ในการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างแต่ละครั้ง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการซื้อหรือ
จ้างขึ้น เพื่อปฏิบัติการตามระเบียบนี้ พร้อมกับกำหนดระยะเวลาในการพิจารณาของคณะกรรมการ แล้วแต่
กรณี ดังนี้ 
  1.1 คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
  1.2 คณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคา 
  1.3 คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก 
  1.4 คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
  1.5 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
 2. ให้คณะกรรมการซื้อหรือจ้างแต่ละคณะ รายงานผลการพิจารณาต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
ภายในระยะเวลาที่กำหนด ถ้ามีเหตุที่ทำให้การรายงานล่าช้า ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาขยาย
เวลา ให้ตามความจำเป็น 
 3. คณะกรรมการซื ้อหรือจ้างแต่ละคณะประกอบด้วย ประธานกรรมการ 1 คน และกรรมการ      
อย่างน้อย 2 คน ซึ่งแต่งตั้งจากข้าราชการ ลูกจ้างประจำ พนักงานราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย พนักงาน
ของรัฐ หรือพนักงานของหน่วยงานของรัฐที่เรียกชื่ออย่างอ่ืน โดยให้คำนึงถึงลักษณะหน้าที่และความรับผิดชอบ
ของผู้ที่ ได้รับแต่งตั้งเป็นสำคัญ 
 4. ในกรณีจำเป็นหรือเพื่อประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐจะแต่งตั้งบุคคลอื่นร่วมเป็นกรรมการด้วย     
ก็ได้แต่จำนวนกรรมการที่เป็นบุคคลอ่ืนนั้นจะต้องไม่มากกว่าจำนวนกรรมการตาม ข้อ 3 

5. ในการซื ้อหรือจ้างครั ้งเดียวกัน ห้ามแต่งตั ้งผู ้ที ่เป็นกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา 
อิเล็กทรอนิกส์ กรรมการพิจารณาผลการสอบราคา หรือกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก เป็นกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ 

6. คณะกรรมการซื้อหรือจ้างทุกคณะ ควรแต่งตั้งผู ้ชำนาญการหรือผู้ทรงคุณวุฒิเกี ่ยวกับงานซื้อ     
หรือจ้างนั้นๆ เข้าร่วมเป็นกรรมการ 

7. การประชุมของคณะกรรมการแต่ละคณะ ต้องมีกรรมการมาประชุมไม่น้อยกว่ากึ ่งหนึ ่งของ
คณะกรรมการทั้งหมด ให้ประธานกรรมการและกรรมการแต่ละคนมีเสียงหนึ่งในการลงมติ โดยประธาน
กรรมการต้องอยู่ด้วยทุกครั ้งในการประชุม หากประธานกรรมการไม่สามารถปฏิบัติหน้าที ่ได้ให้หัวหน้า
หน่วยงานของรัฐแต่งตั้งประธานกรรมการคนใหม่เป็นประธานกรรมการแทน 
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8. มติของคณะกรรมการให้ถือเสียงข้างมาก ถ้าคะแนนเสียงเท่ากันให้ประธานกรรมการออกเสียง 

เพ่ิมข้ึนอีกเสียงหนึ่งเป็นเสียงชี้ขาด เว้นแต่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุให้ถือมติเอกฉันท์ 
9. กรรมการของคณะใดไม่เห็นด้วยกับมติของคณะกรรมการ ให้ทำบันทึกความเห็นแย้งไว้ด้วย    

7. การมีส่วนได้ส่วนเสียของคณะกรรมการซื้อหรือจ้าง 
 1. ประธานกรรมการและกรรมการ จะต้องไม่เป็นผู้มีส่วนได้เสียกับผู้ยื่นข้อเสนอหรือคู่สัญญา ในการ
ซื้อหรือจ้างครั้งนั้น ทั้งนี้ การมีส่วนได้เสียในเรื่องซึ่งที่ประชุมพิจารณาของประธานกรรมการและกรรมการ      
ให้เป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 
 2. หากประธานหรือกรรมการทราบว่าตน เป็นผู้มีส่วนได้เสียกับผู้ยื่นข้อเสนอหรือคู่สัญญาในการซื้อ
หรือจ้างครั้งนั้น ให้ประธานหรือกรรมการผู้นั้นลาออก จากการเป็นประธานหรือกรรมการ ในคณะกรรมการ     
ที ่ตนได้รับการแต่งตั้งนั้น และให้รายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐทราบเพ่ือสั่งการตามที่เห็นสมควรต่อไป 
8. วิธีการซื้อหรือจ้าง ทำได้ 3 วิธี ดังนี้ 
 1. วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป ได้แก่ การที่หน่วยงานของรัฐเชิญชวนผู้ประกอบการทั่วไปท่ีมีคุณสมบัติ
ตรงตามเงื่อนไขที่หน่วยงานของรัฐกำหนดให้เข้ายื่นข้อเสนอ  
 การซื้อหรือจ้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป ทำได้ 3 วิธี ดังนี้ 
  (1) วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (e-market) 
  (2) วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
  (3) วิธีสอบราคา 

           1.1 วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (e-market) คือการซื้อหรือจ้างที่มีรายละเอียดคุณลักษณะ
เฉพาะของพัสดุที่ไม่ซับซ้อนหรือเป็นสินค้าหรืองานบริการที่มีมาตรฐาน และได้กำหนดไว้ในระบบข้อมูลสินค้า   
(e-catalog) โดยให้ดำเนินการในระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Market : e-market) ตามวิธีการ     
ที่กรมบัญชีกลางกำหนด ซึ่งทำได้ 2 ลักษณะ ดังนี้  
         -  การเสนอราคาโดยใบเสนอราคา คือ การซื ้อหรือจ้างครั ้งหนึ ่ง ซึ ่งมีวงเงินเกิน 
500,000 บาท แต่ไม่เกิน 5,000,000 บาท  
         -  การเสนอราคาโดยการประมูลอิเล็กทรอนิกส์ คือ การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงิน
เกิน 5,000,000 บาท  
             1.2. วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) คือ การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงิน
เกิน 500,000 บาท และเป็นสินค้าหรืองานบริการที่ไม่ได้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุไว้ใน
ระบบข้อมูลสินค้า (e-catalog) โดยให้ดำเนินการในระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic bidding : 
e- bidding) ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกำหนด และให้ดำเนินการในระบบ e-GP ของกรมบัญชีกลาง  
            1.3  วิธีสอบราคา คือ การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 500,000 บาท แต่ไม่เกิน 
5,000,000 บาท ให้กระทำได้ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐนั้นตั้งอยู่ในพื้นที่ที่มีข้อจำกัดในการใช้สัญญาณ
อินเตอร์เน็ต ทำให้ไม่สามารถดำเนินการผ่านระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส์หรือระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
ได ้
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2. วิธีคัดเลือก ได้แก่ การที่หน่วยงานของรัฐเชิญชวนเฉพาะผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตาม
เงื่อนไขที่หน่วยงานของรัฐกำหนด ซึ่งต้องมีไม่น้อยกว่าสามรายให้เข้ายื่นข้อเสนอ  
หน่วยงานของรัฐจะเลือกใช้วิธีคัดเลือก ในกรณีดังต่อไปนี้ 
 2.1 ใช้วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปแล้วไม่มีผู้ยื่นข้อเสนอ/หรือข้อเสนอนั้นไม่ได้รับการคัดเลือก  
 2.2 กรณีพัสดุที่ต้องการจัดซื้อจัดจ้างมีคุณลักษณะพิเศษ หรือซับซ้อน ผู้ประกอบการมีจำนวนจำกัด  
 2.3 กรณีมีความจำเป็นเร่งด่วนที่ต้องใช้พัสดุนั้นอันเนื่องมาจากเกิดเหตุการณ์ที่ไม่อาจคาดหมายได้   
ซึ่งหากใช้วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปจะทำให้ไม่ทันต่อความต้องการใช้พัสดุ  
 2.4 กรณีพัสดุที่โดยลักษณะการใช้งาน หรือมีข้อจำกัดทางเทคนิคที่จำเป็นต้องระบุยี่ห้อเป็นการ
เฉพาะ  
 2.5 กรณีพัสดุที่จำเป็นต้องซื้อโดยตรงจากต่างประเทศ หรือดำเนินการผ่านองค์การระหว่างประเทศ  
 2.6 กรณีเป็นพัสดุที่ใช้ในราชการลับ หรือเป็นงานที่ต้องปกปิดเป็นความลับของหน่วยงานของรัฐหรือ
ที่เก่ียวกับความม่ันคงของประเทศ  
 2.7 กรณีงานจ้างซ่อมพัสดุที่จำเป็นต้องถอดตรวจให้ทราบความชำรุดเสียหายก่อนจึงจะประมาณ     
ค่าซ่อมได้ เช่นงานจ้างซ่อมเครื ่องจักร เครื ่องมือกล เครื ่องมือกล เครื ่องยนต์ เครื ่องไฟฟ้า หรือเครื ่อง
อิเล็กทรอนิกส์  
 2.8 กรณีอ่ืนที่กำหนดในกฎกระทรวง  

3. วิธีเฉพาะเจาะจง ได้แก่ การที่หน่วยงานของรัฐเชิญชวนผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตาม
เงื่อนไขที่หน่วยงานของรัฐกำหนดรายใดรายหนึ่งให้เข้ายื่นข้อเสนอ หรือให้เข้ามาเจรจาต่อรองราคา รวมทั้ง 
การจัดซื ้อจัดจ้างพัสดุกับผู ้ประกอบการโดยตรงในวงเงินเล็กน้อยตามที่กำหนดใน กฎกระทรวงที ่ออก          
ตามความในมาตรา 96 วรรคสอง 
หน่วยงานของรัฐจะเลือกใช้วิธีเฉพาะเจาะจง ในกรณีดังต่อไปนี้ 
 3.1 กรณีใช้วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปและวิธีคัดเลือก หรือใช้วิธีคัดเลือกแล้วแต่ไม่มี ผู้ยื่นข้อเสนอ 
หรือข้อเสนอไม่ได้รับการคัดเลือก  
 3.2 กรณีจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการทั่วไป และมีวงเงิน ในการ
จัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกิน 500,000 บาท  

3.3 กรณีจ ัดซ ื ้อจ ัดจ ้างพัสด ุท ี ่ม ีผ ู ้ประกอบการซึ ่งม ีค ุณสมบัต ิโดยตรงเพียงรายเด ียว หรือ                    
มีผู้ประกอบการเพียงรายเดียวในประเทศไทย และไม่มีพัสดุอื่นที่จะใช้ทดแทนได้  
 3.4 กรณีมีความจำเป็นต้องใช้พัสดุนั้นโดยฉุกเฉิน เนื่องจากเกิดอุบัติภัย/ภัยธรรมชาติ หรือโรคติดต่อ 
อันตรายตามกฎหมายว่าด้วยโรคติดต่อ และการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปหรือวิธีคัดเลือก    
อาจก่อให้เกิดความล่าช้าเสียหายอย่างร้ายแรง  
 3.5 กรณีเป็นพัสดุที่เกี่ยวพันกับพัสดุที่ได้ทำการจัดซื้อจัดจ้างไว้ก่อนแล้ว และมีความจำเป็นต้องทำ
การจัดซื้อจัดจ้างเพิ่มเติมเพ่ือความสมบูรณ์หรือต่อเนื่องในการใช้พัสดุนั้น  
 3.6 กรณีเป็นพัสดุที่จะขายทอดตลาดโดยหน่วยงานของรัฐ องค์การระหว่างประเทศ หรือหน่วยงาน
ของต่างประเทศ  
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 3.7 กรณีเป็นพัสดุที่เป็นที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างซึ่งจำเป็นต้องซื้อเฉพาะแห่ง  
 3.8 กรณีอ่ืนตามที่กำหนดในฎกระทรวง  
การดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีฉพาะเจาะจง 
 ให้คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง เชิญชวนผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติ ตามเงื่อนไข    
ที่กำหนด รายใดรายหนึ่งให้เข้ายื่นข้อเสนอต่อหน่วยงานของรัฐ โดยให้ดำเนินการดังต่อไปนี้ 
 1. กรณีตามมาตรา 56 (2) (ก) (ใช้ทั้งวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปและวิธีคัดเลือก หรือใช้วิธีคัดเลือก
แล้วแต่ไม่มีผู้ยื่นข้อเสนอ หรือข้อเสนอนั้นไม่ได้รับการคัดเลือก) 
 ให้เชิญผู้ประกอบการที่มีอาชีพขาย หรือรับจ้างนั้นโดยตรง หรือจากผู้ยื่นข้อเสนอในการซื้อหรือจ้าง
โดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปหรือวิธีคัดเลือก ซึ่งถูกยกเลิกไป (ถ้ามี) ให้มายื่นเสนอราคา ทั้งนี้ หากเห็นว่าผู้ยื่น
ข้อเสนอรายที่เห็นสมควรซื้อหรือจ้างเสนอราคา สูงกว่าราคาในท้องตลาด หรือราคาที่ประมาณได้ หรือราคาที่
คณะกรรมการเห็นสมควร ให้ต่อรองราคาลงเท่าที่จะทำได้ 
 2. กรณีตามมาตรา 56 (2) (ค) (ง) (การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีผู้ประกอบการที่คุณสมบัติ โดยตรงเพียง
รายเดียวหรือการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุจากผู้ประกอบการซึ่งเป็นตัวแทนจำหน่ายหรือตัวแทนผู้ ให้บริการโดยชอบ
ด้วยกฎหมายเพียงรายเดียวในประเทศไทยและไม่มีพัสดุอ่ืนที่จะทดแทนได้), (มีความจำเป็นต้องใช้โดยพัสดุนั้น
โดยฉุกเฉินเนื่องจากอุบัติภัยหรือภัยธรรมชาติ หรือเกิดโรคติดต่ออันตรายตามกฎหมายว่าด้วยโรคติดต่อ และ
การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปหรือวิธีคัดเลือกอาจก่อให้เกิด ความล่าช้าและอาจทำให้เกิดความ
เสียหายอย่างร้ายแรง) 
 ให้เชิญผู้ประกอบการที่มีอาชีพขายหรือรับจ้างนั้นโดยตรงมายื่นข้อเสนอ หากเห็นว่าราคาที่เสนอนั้นยัง
สูงราคาในท้องถิ่นหรือราคาที่ประมาณได้ หรือราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควร ให้ต่อรองราคาลงเท่าที่จะทำได้ 
 3. กรณีตามมาตรา 56 (2) (จ) (พัสดุที่จะทำการจัดซื้อจัดจ้างเป็นพัสดุที่เกี่ยวพันกับพัสดุที่ได้ทำการ
จัดซื้อจัดจ้างไว้ก่อนแล้ว และมีความจำเป็นต้องทำการจัดซื้อจัดจ้างเพิ่มเติมเพื่อความสมบูรณ์หรือต่อเนื่องใน
การใช้พัสดุนั้นโดยมูลค่าของพัสดุที่ทำการจัดซื้อจัดจ้างเพ่ิมเติมจะต้องไม่สูงกว่าพัสดุที่ได้ทำการจัดซื้อจัดจ้างไว้
ก่อนแล้ว)  

ให้เจรจากับผู้ประกอบการรายเดิมตามสัญญาหรือข้อตกลงซึ่งยังไม่สิ้นสุดระยะเวลาส่งมอบ เพื่อขอให้
มีการซื้อหรือจ้างตามรายละเอียด และราคาที่ต่ำกว่าหรือราคาเดิมภายใต้เงื่อนไขที่ดีกว่าหรือเงื่อนไขเดิม      
โดยคำนึงถึงราคาต่อหน่วยตามสัญญาเดิม (ถ้ามี) เพ่ือให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อหน่วยงานของรัฐ 

4. กรณีตามมาตรา 56 (2) (ฉ) (เป็นพัสดุที่ขายทอดตลาดโดยหน่วยงานของรัฐ องค์การ ระหว่าง
ประเทศหรือหน่วยงานของต่างประเทศ) 

ให้ดำเนินการโดยวิธีเจรจาตกลงราคา 
5. กรณีตามมาตรา 56 (2) (ช) (เป็นพัสดุที่เป็นที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างซึ่งจำเป็นต้องซ้ือเฉพาะแห่ง) 
ให้เชิญเจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างโดยตรงมาเสนอราคา หากเห็นว่าราคาที่เสนอนั้นยังสูงกว่าราคา 

ในท้องถิ่น หรือราคาท่ีคณะกรรมการเห็นสมควร ให้ต่อรองราคาลงเท่าที่จะทำได้ 
 กรณีการจัดซื้อจัดจ้าง วงเงินไม่เกิน 500,000 บาท ให้เจ้าหน้าที่เจรจาตกลงราคากับผู้ประกอบการ 
ที่มีอาชีพขายหรือรับจ้างนั้นโดยตรง แล้วให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ซื้อหรือจ้างได้ภายในวงเงินที่ได้รับความเห็นชอบ 
จากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
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 สำหรับกรณีข้างต้นที ่มีความจำเป็นเร่งด่วน ไม่อาจคาดหมายได้ และดำเนินการตามปกติได้ทัน        
ให้เจ้าหน้าที่หรือผู้ที ่รับผิดชอบในการปฏิบัติงานนั ้นดำเนินการไปก่อนแล้วรีบรายงานขอความเห็นชอบ        
ต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ และเมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบแล้วให้ถือว่ารายงานดังกล่าว 
เป็นหลักฐานการตรวจรับโดยอนุโลม 
 ในกรณีหน่วยงานของรัฐในต่างประเทศ หรือมีกิจกรรมที่ต้องปฏิบัติในต่างประเทศจะทำการจัดซื้อ    
จัดจ้าง โดยวิธีคัดเลือก หรือวิธีเฉพาะเจาะจง โดยไม่ใช้วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปก่อนก็ได้ 
 6. กรณีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่เกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงานที่มีวงเงินการจัดซื้อจัดจ้าง ครั้งหนึ่ง
ไม่เกิน 10,000 บาท ให้เจ้าหน้าที่หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุไปก่อนแล้ว รีบรายงาน
ขอความเห็นชอบ พร้อมด้วยหลักฐานการจัดซื้อจัดจ้างนั้นเสนอต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐภายใน 5 วันทำการ
ถัดไป เมื ่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบแล้ว ให้ถือว่ารายงานขอความเห็นชอบดังกล่าว           
เป็นหลักฐานในการตรวจรับโดยอนุโลม ตามหนังสือเวียนคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อ จัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 119 ลงวันที่ 7 มีนาคม 2561 
 ทั้งนี้ในทางปฏิบัติแม้จะเป็นการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ควรมีการสืบราคาผู้ประกอบการ
อย่างน้อย 3 ราย 
9. การจ้างท่ีปรึกษา  
 การจ้างที่ปรึกษา การจ้างที่ปรึกษา มี 3 วิธี ดังต่อไปนี้  

1. วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป  
2. วิธีคัดเลือก  
3. วิธีเฉพาะเจาะจง 

การจ้างท่ีปรึกษาทุกวิธีให้ดำเนินการ ดังนี้  
(1) การจัดทำร่างขอบเขตของงานจ้างที ่ปร ึกษา โดยให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐอาจแต่งตั้ง 

คณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่ง หรือมอบหมายให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งจัดทำร่างขอบเขตของงาน 
จ้างที ่ปรึกษา รวมทั ้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ ซึ ่งมีองค์ประกอบ ระยะเว ลา            
การพิจารณา และการประชุมให้เป็นไปตามที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐกำหนดตามความเหมาะสม  

(2) การจัดทำรายงานขอจ้างที่ปรึกษา ให้เจ้าหน้าที ่จัดทำรายงานขอจ้างที ่ปรึกษาเสนอหัวหน้า 
หน่วยงานของรัฐ โดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่  

(3) การแต่งตั้งคณะกรรมการฯ ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินงานจ้าง        
ที่ปรึกษาขึ้น เพ่ือปฏิบัติการตามระเบียบนี้ พร้อมกับกำหนดระยะเวลาในการพิจารณาของคณะกรรมการ 
10. สัญญาและการบริหารสัญญา 

1. แบบสัญญาที่คณะกรรมการนโยบายกำหนดมีท้ังหมด 15 ประเภท ดังนี้  
(1) สัญญาจ้างก่อสร้าง  
(2) สัญญาซื้อขาย  
(3) สัญญาจะซื้อจะขายแบบราคาคงที่ไม่จำกัดปริมาณ  
(4) สัญญาซื้อขายคอมพิวเตอร์  
(5) สัญญาซื้อขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอร์  
(6) สัญญาเช่าคอมพิวเตอร์  
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(7) สัญญาจ้างบริการบำรุงรักษาและซ่อมแซมแก้ไขคอมพิวเตอร์  
(8) สัญญาเช่ารถยนต์  
(9) สัญญาจ้างทำความสะอาดอาคาร  
(10) สัญญาจ้างบริการรักษาความปลอดภัย  
(11) สัญญาเช่าเครื่องถ่ายเอกสาร  
(12) สัญญาแลกเปลี่ยน  
(13) สัญญาจ้างออกแบบและควบคุมงานก่อสร้าง  
(14) สัญญาจ้างผู้เชี่ยวชาญรายบุคคลหรือจ้างบริษัทที่ปรึกษา  
(15) สัญญาจ้างทำของ  

          ให้หน่วยงานของรัฐทำสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายกำหนดหากจำเป็นต้องมี
ข้อความหรือ รายการแตกต่างไปจากที่คณะกรรมการนโยบายกำหนด โดยมีสาระสำคัญตามท่ีกำหนดไว้ในแบบ 
และไม่ทำให้ หน่วยงานของรัฐเสียเปรียบก็ให้กระทำได้ 

2. แบบสัญญาของหน่วยงานที่สำนักงานอัยการสูงสุดเห็นชอบ จำนวน 1 สัญญา  
(1) สัญญาจ้างทนายความในชั้นบังคับคดี  

3. การทำสัญญาและการแก้ไขสัญญา  
(1) การลงนามในสัญญาและการแก้ไขสัญญาตามระเบียบนี้ เป็นอำนาจของหัวหน้าหน่วยงาน 

ของรัฐ การลงนามในสัญญาจะกระทำได้เมื่อพ้นระยะเวลาการอุทธรณ์ ภายใน 7 วันทำการ นับถัดจากวัน
ประกาศผลการจัดซื้อจัดจ้างในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง  

(2) การแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลง ต้องอยู่ภายในขอบข่ายแห่งวัตถุประสงค์เดิมของสัญญา 
หรือข้อตกลงนั้น โดยหน่วยงานของรัฐต้องพิจารณาเปรียบเทียบคุณภาพของพัสดุ หรือรายละเอียดของงาน 
รวมทั้งราคาของพัสดุหรืองานตามสัญญาหรือข้อตกลงกับพัสดุที่จะทำการแก้ไขนั้นก่อนแก้ไขสัญญาหรือ 
ข้อตกลงด้วยในกรณีที่เป็นการจัดซื้อจัดจ้างที่เกี่ยวกับความมั่นคงแข็งแรง หรืองานเทคนิคเฉพาะอย่างจะต้อง 
ได้รับการรับรองจากวิศวกร สถาปนิกและวิศวกรผู้ชำนาญการ หรือผู้ทรงคุณวุฒิซึ่งรับผิดชอบหรือ สามารถ
รับรองคุณลักษณะเฉพาะ แบบและรายการของงานก่อสร้าง หรืองานเทคนิคเฉพาะอย่างนั้นแล้วแต่กรณีด้วย 
เมื่อผู้มีอำนาจอนุมัติสั ่งซื ้อหรือสั่งจ้างแล้วแต่กรณี ได้อนุมัติการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงแล้วให้ หัวหน้า
หน่วยงานของรัฐเป็นผู้ลงนามในสัญญาหรือข้อตกลงที่ได้แก้ไขนั้น 

4. การกำหนดอัตราค่าปรับในสัญญา  
กรณีที ่สัญญาหรือข้อตกลงได้ครบกำหนดส่งมอบแล้ว และมีค่าปรับเกิดขึ ้นให้หน่วยงานของรัฐ        

แจ้งการเรียกปรับตามสัญญาหรือข้อตกลงจากคู่สัญญาภายใน 7 วันทำการนับถัดจากวันครบกำหนดส่งมอบ 
และเมื่อคู่สัญญาได้ส่งมอบพัสดุ ให้หน่วยงานของรัฐบอกสงวนสิทธิ์การเรียกค่าปรับในขณะที่รับมอบพัสดุนั้น 
ดังนี้  

1) การทำสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ นอกจากการจ้างที่ปรึกษาให้กำหนดค่าปรับ เป็นรายวัน      
ในอัตราตายตัวระหว่างร้อยละ 0.01 – 0.20 ของราคาพัสดุที่ยังไม่ได้รับมอบ  

2) การจ้างซึ่งต้องการผลสำเร็จของงานทั้งหมดพร้อมกัน ให้กำหนดค่าปรับเป็นรายวัน เป็นจำนวนเงิน
ตายตัวในอัตราร้อยละ 0.01 – 0.10 ของราคางานจ้าง ต้องไม่ต่ำกว่าวันละ 100 บาท  
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3) งานก่อสร้างสาธารณูปโภค ที่มีผลกระทบต่อการจราจร ให้กำหนดค่าปรับเป็นรายวัน ในอัตรา    

ร ้อยละ 0.25 ของราคางานจ้างน ั ้น แต่อาจจะกำหนดขั ้นส ูงส ุดของการปร ับก็ได ้ ตามหลักเกณฑ์                             
ที่ คณะกรรมการนโยบายกำหนด ทั้งนี้ ให้กำหนดเรื่องค่าปรับไว้ในเอกสารเชิญชวนให้ชัดเจนด้วย  

4) กรณีเง่ือนไขสัญญาซื้อเป็นชุด ให้ปรับทั้งชุด  
5) กรณีพัสดุคิดราคารวมค่าติดตั้ง/ทดลอง ให้ปรับเป็นรายวันในอัตราท่ีกำหนดของ ราคาทั้งหมด  
6) ในกรณีมีความจำเป็นต้องปรับนอกเหนือจากที่กำหนดข้างต้น เช่น งานที่เกี ่ยวกับ เทคโนโลยี

สารสนเทศหรืองานที่อยู่ระหว่างการรับประกันความชำรุดบกพร่องจากการซื้อขายคอมพิวเตอร์ ให้กำหนด
อัตราค่าปรับในกรณีดังกล่าว โดยคำนึงถึงความสำคัญและลักษณะของงานและความเสียหายที่อาจเกิดขึ้น  

5. หลักประกันสัญญา  
หน่วยงานของรัฐกำหนด หลักประกันสัญญา โดยให้ใช้หลักประกันอย่างหนึ่งอย่างใด ดังต่อไปนี้  
1) เงินสด  

 2) เช็คหรือดราฟท์ที่ธนาคารเซ็นสั่งจ่าย ซึ่งเป็นเช็คหรือดราฟท์ลงวันที่ที่ใช้เช็คหรือดราฟท์นั้นชำระ   
ต่อเจ้าหน้าที่ หรือก่อนวันนั้นไม่เกิน 3 วันทำการ  

3) หนังสือค้ำประกันของธนาคารภายในประเทศตามตัวอย่างที่ คณะกรรมการนโยบาย กำหนดโดย
อาจเป็นหนังสือค้ำประกันอิเล็กทรอนิกส์ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกำหนดก็ได้  

4) หนังสือค้ำประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ ประกอบกิจการ
เงินทุนเพื่อการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ำประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ตามรายชื่อ
บริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ โดยอนุโลมให้ใช้ตามตัวอย่ างหนังสือ ค้ำประกัน   
ของธนาคารที่คณะกรรมการนโยบายกำหนด  

5) พันธบัตรรัฐบาลไทย  
11. การตรวจรับพัสดุ 

การดำเน ินการตามสัญญาหรือข ้อตกลง ให ้ผ ู ้ม ีอำนาจแต่งต ั ้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ                
เพื่อรับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือข้อตกลง และการตรวจรับพัสดุ กรณีที่มีการจัดจ้างวงเงินเล็กน้อยตามที่ 
กำหนดในกฎกระทรวงจะแต่งตั้งบุคคลหนึ่งบุคคลใด เป็นผู้ตรวจรับพัสดุก็ได้ (วงเงินไม่เกิน 100,000 บาท)  
หลังจากที่มีการจัดทำสัญญากับผู้รับจ้างแล้ว ผู้รับผิดชอบโครงการมีบทบาทในการบริหารโครงการ ให้บรรลุ
เป้าหมายตามสัญญา และสื ่อสารทำความเข้าใจกับคณะกรรมการตรวจรับ ให้รับทราบรายละเอียดของ
โครงการ ทราบข้อตกลงตามสัญญาและขอบเขตงาน  

1. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานซื้อหรืองานจ้าง มีหน้าที่ดังนี้  
1) ตรวจรับพัสดุ ณ ที่ทำการของผู้ใช้พัสดุนั้น หรือสถานที่ซึ่งกำหนดไว้ในสัญญาหรือข้อตกลง  

การตรวจรับพัสดุ ณ สถานที่อื่น ในกรณีที่ไม่มีสัญญาหรือข้อตกลง จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงาน   
ของรัฐก่อน  

2) ตรวจรับพัสดุให้ถูกต้องครบถ้วนตามหลักฐานที่ตกลงกันไว้ สำหรับกรณีที่มีการทดลอง 
หรือตรวจสอบในทางเทคนิคหรือทางวิทยาศาสตร์ จะเชิญผู้ชำนาญการหรือผู้ทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับพัสดุนั้น มาให้
คำปรึกษา หรือส่งพัสดุนั้นไปทดลองหรือตรวจสอบ ณ สถานที่ของผู้ชำนาญการหรือผู้ทรงคุณวุฒินั้นๆ ก็ได้     
ในกรณีจำเป็นที่ไม่สามารถตรวจนับเป็นจำนวนหน่วยทั้งหมดได้ให้ตรวจรับตามหลักวิชาการสถิติ  
 
 
                                                                                                   / ๓) การให้ตรวจรับ… 
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3) ให้ตรวจรับพัสดุในวันที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างนำพัสดุมาส่งและให้ดำเนินการให้เสร็จสิ้น  
โดยเร็วที่สุด  

4) เมื่อตรวจถูกต้องครบถ้วนแล้ว ให้รับพัสดุไว้และถือว่าผู้ขายหรือผู้รับจ้างได้ส่งมอบพัสดุ  
ถูกต้องครบถ้วนตั้งแต่วันที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างนำพัสดุนั้นมาส่ง แล้วมอบแก่เจ้าหน้าที่พร้อมกับทำใบตรวจรับ 
โดยลงชื่อไว้เป็นหลักฐานอย่างน้อย 2 ฉบับ มอบแก่ผู ้ขายหรือผู ้รับจ้าง 1 ฉบับ และเจ้าหน้าที ่ 1 ฉบับ         
เพ่ือ ดำเนินการเบิกจ่ายเงินตามระเบียบของหน่วยงานของรัฐและรายงานให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐทราบ  

5) ในกรณีที่เห็นว่าพัสดุที่ส่งมอบ มีรายละเอียดไม่เป็นไปตามข้อกำหนดในสัญญาหรือ 
ข้อตกลงให้รายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ เพ่ือทราบและสั่งการ  

6) ในกรณีที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างส่งมอบพัสดุถูกต้องแต่ไม่ครบจำนวน หรือส่งมอบครบจำนวน  
แต่ไม่ถูกต้องทั้งหมด ถ้าสัญญาหรือข้อตกลงมิได้กำหนดไว้เป็นอย่างอื่น ให้ตรวจรับไว้เฉพาะจำนวนที่ถูกต้อง 
และให้รีบรายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพื่อแจ้งให้ผู้ขายหรือผู้รับจ้างทราบภายใน  
3 วันทำการ นับถัดจากวันตรวจพบ แต่ทั้งนี้ ไม่ตัดสิทธิ์หน่วยงานของรัฐที่จะปรับผู้ขายหรือผู้รับจ้างในจำนวน 
ที่ส่งมอบไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้องนั้น  

7) การตรวจรับพัสดุที่ประกอบกันเป็นชุดหรือหน่วย ถ้าขาดส่วนประกอบอย่างใดอย่างหนึ่ง  
ไปแล้วจะไม่สามารถใช้การได้โดยสมบูรณ์ ให้ถือว่าผู้ขายหรือผู้รับจ้างยังมิได้ส่งมอบพัสดุนั้น และโดยปกติให้ 
รีบรายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่อแจ้งให้ผู้ขายหรือผู้รับจ้างทราบภายใน 3 วันทำการ นับถัดจากวันที่
ตรวจพบ  

8) ถ้ากรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไม่ยอมรับพัสดุโดยทำความเห็นแย้งไว้ให้เสนอหัวหน้า  
หน่วยงานของรัฐเพ่ือพิจารณาสั่งการ  

2. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างท่ีปรึกษา มีหน้าที่ดังต่อไปนี้  
1) กำกับและติดตามงานจ้างที่ปรึกษาให้เป็นไปตามเงื่อนไขท่ีกำหนดไว้ในสัญญาหรือข้อตกลง  
2) ตรวจรับงานจ้างที่ปรึกษา ณ ที่ทำการของผู้ว่าจ้าง หรือสถานที่ซึ่งกำหนดไว้ในสัญญาหรือ  

ข้อตกลง  
3) โดยปกติให้ตรวจรับงานจ้างที่ปรึกษาในวันที่ที่ปรึกษานำผลงานมาส่ง และให้ดำเนินการ  

ให้เสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด  
4) เมื่อตรวจถูกต้องและครบถ้วนตามที่กำหนดไว้ในสัญญาหรือข้อตกลงแล้ว ให้รับงานจ้าง ที่ 

ปรึกษาไว้และถือว่าที่ปรึกษาได้ส่งมอบงานถูกต้องครบถ้วนตั้งแต่วันที่ที่ปรึกษานำผลงานมาส่งแล้วมอบแก่ 
เจ้าหน้าที่พร้อมกับทำใบตรวจรับ โดยลงชื่อไว้เป็นหลักฐานอย่างน้อย 2 ฉบับ มอบแก่ที่ปรึกษา 1 ฉบับ และ
เจ้าหน้าที่ 1 ฉบับ เพื่อทำการเบิกจ่ายเงินตามระเบียบว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินของหน่วยงานของรัฐ และรายงาน
ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐทราบ  

5) กรณีท่ีเห็นว่าผลงานที่ส่งมอบทั้งหมดหรืองวดใดก็ตามไม่เป็นไปตามข้อกำหนดในสัญญา  
หรือข้อตกลง มีอำนาจสั่งให้แก้ไขเปลี่ยนแปลงเพิ่มเติม หรือตัดทอนซึ่งงานตามสัญญา แล้วให้รายงานหัวหน้า 
หน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพื่อทราบ หรือสั่งการ แล้วแต่กรณี  

6) ในกรณีกรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไม่ยอมรับงาน ให้กรรมการดังกล่าวทำความเห็นแย้ง 
ไว้แล้วให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่อพิจารณาสั่งการ การงดหรือลดค่าปรับ หรือการขยายเวลาทำการ
ตามสัญญา  
 
                                                                                                     / 12 การบอกเลิก… 
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12. การบอกเลิกสัญญา หรือข้อตกลง 
การบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลง หากปรากฏว่าคู่สัญญาไม่สามารถปฏิบัติตามสัญญาหรือข้อตกลงได้ 

และจะต้องมีการปรับตามสัญญาหรือข้อตกลงนั้นหากจำนวนเงินค่าปรับจะเกินร้อยละสิบ ของวงเงินค่าพัสดุ
หรือค่าจ้าง ให้หน่วยงานของรัฐพิจารณาดำเนินการบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลงเว้นแต่ คู่ สัญญาจะได้ยินยอม
เสียค่าปรับให้แก่หน่วยงานของรัฐโดยไม่มีเงื่อนไขใด ๆ ทั้งสิ้นให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ พิจารณาผ่อนปรน
การบอกเลิกสัญญาได้เท่าท่ีจำเป็น  

1. เหตุบอกเลิกสัญญา/ข้อตกลงให้อยู่ในดุลพินิจของผู้มีอำนาจที่จะบอกเลิกกับคู่สัญญา ดังนี้ 
1) เหตุตามที่กฎหมายกำหนด  

  2) เหตุอันเชื่อได้ว่าผู้ขายหรือผู้รับจ้างไม่สามารถส่งมอบงานหรือทำงานให้แล้วเสร็จได้ภายใน 
ระยะเวลาที่กำหนด  

3) เหตุอื่นตามท่ีกำหนดไว้ในพระราชบัญญัตินี้หรือในสัญญาหรือข้อตกลง  
4) เหตุอื่นตามระเบียบที่รัฐมนตรีกำหนด การบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลง ให้ผู้มีอำนาจ 

พิจารณาเฉพาะในกรณี ดังนี้  
(1) ที่เป็นประโยชน์แก่หน่วยงานของรัฐโดยตรงหรือเพ่ือประโยชน์สาธารณะ  
(2) เพ่ือแก้ไขข้อเสียเปรียบของหน่วยงานของรัฐในการที่จะปฏิบัติตามสัญญาหรือ 

ข้อตกลงนั้น ต่อไป กรณีที่หน่วยงานของรัฐมิได้เป็นฝ่ายบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลง หรือการบอกเลิกสัญญา
หรือ ข้อตกลงนั้นเป็นกรณีที่หน่วยงานของรัฐมิได้เรียกค่าปรับแล้วแต่กรณี หากคู่สัญญาเห็นว่าหน่วยงาน ของ
รัฐต้องรับผิดชดใช้ค่าเสียหาย คู่สัญญาจะยื่นคำขอต่อหน่วยงานของรัฐให้พิจารณาชดใช้ค่าเสียหายก็ได้ตาม
หลักเกณฑ์ดังนี้  

(3) ให้คู่สัญญายื่นคำขอมายังหน่วยงานของรัฐคู่สัญญาภายใน 15 วัน นับถัดจาก 
วันที่ได้ มีการบอกเลิกสัญญา  

(4) คำขอต้องทำเป็นหนังสือลงลายมือชื่อผู้ร้อง และระบุข้อเท็จจริงและเหตุผลอัน 
เป็นเหตุ แห่งการเรียกร้องให้ชัดเจน พร้อมแนบเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องไปด้วย  

(5) หน่วยงานของรัฐต้องออกใบรับคำขอให้ไว้เป็นหลักฐานและพิจารณาคำขอนั้นให้ 
แล้วเสร็จ ภายใน 60 วัน นับถัดจากวันที่ได้รับคำขอ หากไม่อาจพิจารณาได้ทันในกำหนดนั้น ให้ขอขยาย
ระยะเวลา ออกไปต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐได้ไม่เกิน 15 วันนับถัดจากวันครบกำหนดเวลา  

(6) ให้หน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาความเสียหาย  
(7) ให้หน่วยงานของรัฐแจ้งผลการพิจารณาเป็นหนังสือไปยังคู่สัญญาเมื่อพิจารณา 

คำร้อง แล้วเสร็จภายใน 7 วันทำการ นับถัดจากวันที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเห็นชอบ  
(8) ผลการพิจารณาเมื่อหน่วยงานของรัฐมีหนังสือแจ้งผลการพิจารณาเป็นเช่นใด 

แล้ว หากคู่สัญญายังไม่พอใจในผลการพิจารณาก็ให้มีสิทธิฟ้องคดีต่อศาลเพื่อเรียกให้ชดใช้ค่าเสียหายตาม
สัญญา ต่อไปให้หน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการคณะหนึ่งเรียกว่า “คณะกรรมการพิจารณาความ
เสียหาย ประกอบด้วยประธานกรรมการ 1 คน และกรรมการอย่างน้อย 1 คน โดยให้แต่งตั้งจากข้าราชการ 
ลูกจ้างประจำ พนักงานราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย พนักงานของรัฐหรือพนักงานของหน่วยงานของรัฐ      
ที่เรียกชื่ออย่างอื่น ภายในของหน่วยงานของรัฐนั้น ในกรณีจำเป็นหรือเพื่อประโยชน์ในการพิจารณาวินิจฉัย   
จะแต่งตั้งบุคคลอ่ืนอีกไม่เกิน 2 คนร่วมเป็นกรรมการด้วย 
 

      /ให้หน่วยงาน… 
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 ให้หน่วยงานของรัฐมีการควบคุมและดูแลพัสดุที่อยู่ในความครอบครองให้มีการใช้และ การบริหาร
พัสดุที ่เหมาะสม คุ ้มค่า และเกิดประโยชน์ต่อหน่วยงานของรัฐมากที่สุด ซึ ่งรวมถึงการเก็บ การบันทึก         
การเบิกจ่ายการยืม การตรวจสอบ การบำรุงรักษา และการจำหน่ายพัสดุ ให้เป็นไปตามระเบียบ ที่รัฐมนตรี 
กำหนด ดังนี้ (การบริหารพัสดุ ไม่ใช้บังคับกับงานบริการ งานก่อสร้าง งานจ้างที่ปรึกษา และงานจ้างออกแบบ) 

บทที่ 3 
ขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้าง 

 
 
 
  
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
  
  
 

 
 

 

 
              การดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุของสถาบันมีนโยบายในการกระจายการจัดซื้อจัด
จ้างและการบริหารพัสดุไปที่ส่วนงานสามารถดำเนินการได้เพื่อความคล่องตัว ยืดหยุ่นในการปฏิบัติงาน โดยมี
สำนักบริหารงานกลางสนับสนุนและให้คำปรึกษา และส่วนงานต้องดำเนินการเร่งรัดการจัดซื้อจัดจ้าง ให้เป็นไป
ตามแผนจัดซื้อจัดจ้างประจำปีของส่วนงาน ควบคุมและจัดวางระบบให้การปฏิบัติงานด้านการพัสดุเป็นไปตาม
พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
                  /การจัดซื้อ… 

ขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้าง 

จัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้าง 

จัดทำโครงการ/ข้อมูลโครงการ/
รายการที่จะซื้อจ้าง 

กำหนดความต้องการ 
(Spec/TOR) 

ราคากลาง 

เอกสารซื้อ/จ้าง 
ที่เก่ียวข้อง 

รายงานขอซื้อขอจ้าง 
และแต่งตั้งกรรมการ 

เชิญชวน 

ผู้ค้าเสนอราคา พิจารณาผล อนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง 

ประกาศผู้ชนะ
กรมบัญชีกลาง/web 

codi 

ทำสัญญาหรือ
ข้อตกลง 

บริหารสัญญาและ
ตรวจรับพัสดุ 
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การจัดซื้อจัดจ้างขององค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลามีขั้นการดำเนินงานดังนี้ 
1. การจัดทำแผนจัดซื้อจัดจ้างประจำปี  

ขั้นตอนการดำเนินการ ระยะเวลาดำเนินการ ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

1. จัดทำแผนการปฏิบัติการด้านการจัดซื ้อจัด
จ้างประจำปีเสนอผู้บริหารกลั่นกรองงบประมาณ 
เพื่อเสนอคณะกรรมการเห็นชอบแผนปฏิบัติการ
ประจำปีงบประมาณ  

  

2.  จ ัดทำแผนการจ ัดซ ื ้ อจ ั ดจ ้ า งประจำปี
งบประมาณ เสนอหัวหน้าอนุมัติ และประกาศ
เผยแพร่บนเว็บไซต์หน่วยงาน  

  

 
2. การดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง 

เมื่อได้รับอนุมัติแผนงานประจำปีแล้วให้ส่วนงานดำเนินการกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างเป็นไปตาม 
พ.ร.บ. จัดซื้อจัดจ้างฯ ดังนี้ 

2.1 การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินไม่เกิน 100,000 บาท (ส่วนงานดำเนินการเอง)  
 

ลำดับที่ ขั้นตอนการดำเนินการ เอกสารประกอบ 
1. ผู ้รับผิดชอบโครงการขออนุมัติโครงการและ

งบประมาณ พร้อมแต่งตั้งผู้จัดทำขอบเขตของ
งาน/รายละเอียดคุณลักษณะของงาน  
 

บ ันท ึกขออน ุม ั ต ิ จ ั ดซ ื ้ อจ ั ดจ ้ า ง  ตาม
แบบฟอร์มหน่วยงาน 
หมายเหตุ: การจัดซื้อครุภัณฑ์-ครุภัณฑ์ต่ำ
กว่าเกณฑ์ ตามแบบฟอร์มหน่วยงาน 

2. เจ้าหน้าที ่ผ ู ้ปฏิบ ัต ิงานด้านพัสดุ ขออนุมัติ
รายงานขอซื้อขอจ้าง โดยผู้รับผิดชอบโครงการ
หรือเจ้าหน้าที ่ผ ู ้ปฏิบัติงานด้านพัสดุ เจรจา
ต่อรองราคากับผู้ประกอบการโดยตรงก่อนการ
เสนอขออนุมัติ  
 

ตามแบบฟอร์ม หน่วยงาน - รายงานขอซื้อ
ขอจ้าง  
 

3. เจ้าหน้าที ่ผ ู ้ปฏิบ ัต ิงานด้านพัสดุ ขออนุมัติ
รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งซื้อสั่ง
จ้าง  
 

ตามแบบฟอร์ม หน่วยงาน - รายงานผลการ
พิจารณาและขออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง  
 

4. เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุจัดทำใบสั่งซื้อ
สั่งจ้าง  
หมายเหตุ : กรณีวงเงินเกิน 10,000 บาทขึ้น
ไป 

ตามแบบฟอร์มหน่วยงาน ใบสั่ง (ซื้อ/จ้าง/
เช่า)  
 

 
   /5 การบริหาร… 
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ลำดับที่ ขั้นตอนการดำเนินการ เอกสารประกอบ 
5. การบริหารสัญญา  

ประสานงานผู้ประกอบการส่งมอบงานเป็นไป
ตามข้อตกลง/ใบสั่ง (ซื้อ/จ้าง/เช่า)/สัญญา  
ตรวจรับพัสดุโดยผู้ตรวจรับพัสดุ/คณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ  
 

- วงเงินไม่เกิน 10,000 บาท ให้ผู้ตรวจ
รับพัสดุลงนามตรวจรับพัสดุในใบส่งของ/
แจ้งหนี้ หรือใบเสร็จรับเงิน  
- วงเง ินเกิน 10,000 บาท ให้จ ัดทำ
รายงานการประชุมคณะกรรมการตรวจ
รับพัสดุ หรือใบตรวจรับพัสดุ  

6. เจ้าหน้าที ่ผ ู ้ปฏิบัติงานด้านพัสดุดำเนินการ
เบิกจ่ายงบประมาณ  
 

บันทึกขออนุมัต ิเบ ิกจ่ายตามระเบ ียบ
การเงินของหน่วยงาน  
 

 
2.2 การจัดซื ้อจัดจ้างวงเงินงบประมาณเกิน 100,000 บาท แต่ไม่เก ิน 500,000 บาท 

ดำเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจง (สำนักบริหารงานกลางดำเนินการ) ระยะเวลาดำเนินการไม่น้อยกว่า 15 
วันทำการ  
          ตามพระราชบัญญัติการจัดซื ้อจ ัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 56 (2)                  
วิธีเฉพาะเจาะจง (ข) 

ลำดับที่ ขั้นตอนการดำเนินงาน ระยะเวลาการดำเนินการ ผู้รับผิดชอบ 
1. ขออนุมัติโครงการและงบประมาณ พร้อม

แต่งตั้งผู้จัดทำขอบเขตของงาน/รายละเอียด
คุณลักษณะของงาน  
 

ส่วนงานเป็นผู้กำหนด  
 

 

2. 2.1 สืบราคากลางไม่น้อยกว่า 3 ราย หรือ
กรณีงานต่อเนื ่องและภายใต้เง ื ่อนไขเดิม
สามารถอ้างอิงจากสัญญาเดิมย้อนไปไม่เกิน 
2 ปีงบประมาณ และจัดทำตารางแสดงวงเงิน
งบประมาณและราคากลาง  
2.2 จัดทำขอบเขตของงาน/รายละเอียด
คุณลักษณะ ตามหนังสือเวียนคณะกรรมการ
ว ิน ิจฉ ัยปัญหาการจัดซื ้อจ ัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 
0405.4/ว 159 ลงวันที่ 20 มีนาคม 2566 
เร ื ่อง แนวทางปฏ ิบ ัต ิ ในการจ ัดทำร ่ าง
รายละเอียดขอบเขตของงานทั ้งโครงการ 
(Terms of Reference : TOR)  
 

กำหนดเอง  

 
                                                                                                     /2.3 เสนอรายช่ือ… 
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ลำดับที่ ขั้นตอนการดำเนินงาน ระยะเวลาการดำเนินการ ผู้รับผิดชอบ 
 2.3 เสนอรายชื ่อคณะกรรมการตรวจรับ

พัสดุ ไม่น้อยกว่า 3 ราย  
เอกสารของผู้ประกอบการที่ตกลงจะซื้อ
หรือจ้าง  
1. ใบเสนอราคา  
2. สำเนาหนังสือรับรองจดทะเบียนเป็น   
นิติบุคคล (มีอายุไม่เกิน 6 เดือน) พร้อม
สำเนาบัตรประชาชนผู้มีอำนาจ  
3. สำเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม  
(ภ.พ.20)  
4. (กรณีมอบอำนาจ)หนังสือมอบอำนาจ
พร้อมสำเนาบัตรประชาชนผู ้มอบอำนาจ
และผู้รับมอบอำนาจ  
 

  

3. เจ้าหน้าที่พัสดุจัดทำรายงานขอซื้อขอจ้าง 
และเสนอแต่งตั ้งคณะกรรมการตรวจรับ
พัสดุ  
 

1-2 วันทำการ  
 

 

4. เจ้าหน้าที่พัสดุดำเนินการ  
4.1 ประสานงานผู้ประกอบการยืนยันราคา
หรือเจรจาต่อรองราคา พร้อมทั้งตรวจสอบ
คุณสมบัติของผู้ประกอบการ  
4.2 จัดทำรายงานผลการพิจารณาและขอ
อนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง  
4.3 ประกาศผลผ ู ้ชนะการเสนอราคา
เ ผ ยแพร ่ ผ ่ า น ร ะบบส า รสน เทศข อ ง
กรมบัญชีกลาง และเว็บไซต์หน่วยงาน  
4.4 จัดทำหนังสือแจ้งลงนามในสัญญา  
 

3-5 วันทำการ  
 

 

5. เจ้าหน้าที่พัสดุจัดทำร่างสัญญาหรือใบสั่งซื้อ
สั่งจ้าง และเสนอผู้มีอำนาจลงนามในสัญญา
พร้อมประสานงานผู้ประกอบการลงนามใน
สัญญาและวางหลักประกันสัญญา  
 

2-7 วันทำการ  
 

 

 

                                                                                                       /เอสารแนบท้าย… 
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ลำดับที่ ขั้นตอนการดำเนินงาน ระยะเวลาการดำเนินการ ผู้รับผิดชอบ 
 เอกสารแนบท้ายสัญญาประกอบด้วย  

ขอบเขตของงาน  
ใบเสนอราคา  
สำเนาหน ังส ือร ับรองจดทะเบ ียนเป็น       
น ิต ิบ ุคคล พร ้อมสำเนาบ ัตรประชาชน        
ผู้มีอำนาจ สำเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม 
(ภ.พ.20) (กรณีมอบอำนาจ)หนังสือมอบ
อำนาจพร้อมสำเนาบัตรประชาชนผู ้มอบ
อำนาจและผู้รับมอบอำนาจ  
 

  

6. การบริหารสัญญา โดยคณะกรรมการตรวจ
รับพัสดุและผู้รับผิดชอบโครงการ  
6.1 ประสานงานผู้ประกอบการส่งมอบงาน
เป็นไปตามข้อตกลง/ใบสั่ง (ซื้อ/จ้าง/เช่า) /
สัญญา  
6.2 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุโดยจัดทำ
เป็นรายงานการประชุม  
 

ตามข้อตกลงในสัญญา/
ใบสั่ง (ซื้อ/จ้าง/เช่า)  
 

คณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุและ
ส่วนงาน  
 

7. การเบิกจ่ายตามประเภทของงบประมาณ   
ที่ได้รับอนุมัติ  
 

ภายใน 2 วันทำการ 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  /2.3 การจัดซื้อ… 
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2.3 การจัดซื้อจัดจ้างวงเงินงบประมาณเกิน 500,000 บาท ดำเนินการได้ 3 วิธี ดังนี้  
      2.3.1 ประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ระยะเวลาดำเนินไม่น้อยกว่า 45 วันทำการ 

ลำดับที่ ขั้นตอนการดำเนินงาน ระยะเวลาการดำเนินการ ผู้รับผิดชอบ 
1. ขออนุมัติโครงการและงบประมาณ พร้อม

แต่งตั้งคณะกรรมการหรือผู้จัดทำขอบเขต
ของงาน/รายละเอียดคุณลักษณะของงาน  
 

ส่วนงานเป็นผู้กำหนด  
 

 

2. 2.1 สืบราคากลางไม่น้อยกว่า 3 ราย และ
นำมาคำนวณค่าเฉลี่ยราคากลาง หรืออ้างอิง
จากราคา สัญญาจ้างเดิมย้อนไปไม่เกิน 2 
ปีงบประมาณ และจัดทำตารางแสดงวงเงิน
งบประมาณและราคากลาง  
2.2 จัดทำขอบเขตของงาน/รายละเอียด
ค ุ ณ ล ั ก ษ ณ ะ  ต า ม ห น ั ง ส ื อ เ ว ี ย น
คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัด
จ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ 
กค (กวจ) 0405.4/ว 159 ลงวันที ่ 20 
มีนาคม 2566 เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการ
จัดทำร่างรายละเอียดขอบเขตของงานทั้ง
โครงการ (Terms of Reference : TOR)  
2.3 เสนอรายชื่อคณะกรรมการพิจารณาผล
การประกวดราคาพิจารณาผลการประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส์ และคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ ไม่น้อยกว่า 3 รายทุกคณะ  
 

ส่วนงานเป็นผู้กำหนด  
 

 

3. งานพ ัสด ุดำเน ินการประกาศเผยแพร่
แผนการจัดซื้อจัดจ้างในระบบสารสนเทศ
ของกรมบ ัญช ีกลาง และผ ่านเว ็บไซต์
องค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา  
 

1-2 วันทำการ  
 

 

4. งานพัสดุจัดทำรายงานขอซื้อขอจ้าง และ
เสนอคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณา
ผลการประกวดราคาพ ิจารณาผลการ
ประกวดราคาอ ิ เ ล ็ กทรอน ิ กส ์  และ
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  
 

1-2 วันทำการ  
 

 

  

                                                                                                          /5 งานพัสดุ… 
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ลำดับที่ ขั้นตอนการดำเนินงาน ระยะเวลาการดำเนินการ ผู้รับผิดชอบ 
5. งานพัสดุจัดทำร่างประกาศประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)  
5. 1 จ ั ด ท ำ ร ่ า ง ข อ บ เ ข ต ข อ ง ง า น /
รายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุที ่จะซื้อ
หรือจ้าง  
5.2 ประกาศเผยแพร ่ เพ ื ่อร ับฟ ังความ
คิดเห็นร่างขอบเขตของงาน/รายละเอียด
คุณลักษณะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างจาก
ผู้ประกอบการ ผ่านระบบสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลาง และเว็บไซตห์น่วยงาน     ไม่
น้อยกว่า 3 วันทำการ วงเงินงบประมาณ 
500,000 บาทแต ่ไม ่ เก ิน 5,000,000 
บาท ให้อยู่ในดุลพินิจของหัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐที ่จะประกาศรับฟังความคิดเห็นฯ 
หรือไม่ก็ได้  
5.3 จัดทำรายงานผลการพิจารณารับฟัง
ความคิดเห็นร่างประกาศประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)  
5.4 ประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธี
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
และเผยแพร่ผ ่านระบบสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลาง และเว็บไซตห์น่วยงาน     ไม่
น้อยกว่า 5 วันทำการ  
 

ไม่น้อยกว่า 16 วันทำการ  
 
1-2 วันทำการ  
 
 
3-5 วันทำการ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1-2 วันทำการ  
 
 
5-7 วันทำการ  
 

 

6. ประช ุมคณะกรรมการพิจารณาผลการ
ประกวดราคาพิจารณาผลการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์  
6.1 งานพัสดุสนับสนุนการตรวจสอบข้อมูล
ผู้ประกอบการและจัดทำในระบบ e-GP  
6.2 คณะกรรมการพ ิ จ า รณาผลการ
ประกวดราคาพิจารณาผลการประกวดราคา
อิเล ็กทรอนิกส ์ และจัดทำรายงานการ
ประชุมการพิจารณาผลการจัดซื้อจัดจ้าง  
 

5-7 วันทำการ  
 

 

 

   /7. งานพัสดุ… 
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ลำดับที่ ขั้นตอนการดำเนินงาน ระยะเวลาการดำเนินการ ผู้รับผิดชอบ 
7. งานพัสดุจัดทำ  

7.1 รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติ
สั่งซื้อสั่งจ้าง  
7.2 ประกาศผลผู้ชนะการเสนอราคาเผยแพร่
ผ่านระบบสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง และ
เว ็บไซต์หน่วยงาน จัดทำแบบแจ้งผลการ
จัดซื้อจัดจ้างต่อผู้ประกอบการที่ยื่นเสนอราคา 
  

2-3 วันทำการ  
 

 

เว้นระยะรับฟังอุทธรณ์ 7 วันทำการนับจากวันประกาศผลผู้ชนะการเสนอราคา 
 

8. จัดทำหนังสือแจ้งลงนามในสัญญาเมื่อครบ
ระยะเวลาอุทธรณ์  
 

1-2 วันทำการ  
 

 

9. งานพัสดุจัดทำร่างสัญญาหรือข้อตกลงเสนอ  
ผู้มีอำนาจลงนามในสัญญาพร้อมประสานงาน
ผ ู ้ประกอบการลงนามในส ัญญาและวาง
หลักประกันสัญญา  
 

5-7 วันทำการ  
 

 

10. การบริหารสัญญา โดยคณะกรรมการตรวจรับ
พัสดุและผู้รับผิดชอบโครงการ  
11.1 ประสานงานผู้ประกอบการส่งมอบงาน
เป็นไปตามข้อตกลง/ใบสั่ง (ซื ้อ/จ้าง/เช่า) /
สัญญา  
11.2 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุโดยจัดทำ
เป็นรายงานการประชุม  
 

ตามข้อตกลงในสัญญา/
ใบสั่ง (ซื้อ/จ้าง/เช่า)  
 

 

11. การเบิกจ่ายตามประเภทของงบประมาณที่
ได้รับอนุมัติ  
 

ภายใน 2 วันทำการ 
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2.3.2 วิธีคัดเลือก ระยะเวลาดำเนินไม่น้อยกว่า 45 วันทำการ 

ลำดับที่ ขั้นตอนการดำเนินงาน ระยะเวลาการดำเนินการ ผู้รับผิดชอบ 
1. ขออนุมัติโครงการและงบประมาณ พร้อม

แต่งตั้งคณะกรรมการหรือผู้จัดทำขอบเขต
ของงาน/รายละเอียดคุณลักษณะของงาน  
 

ส่วนงานเป็นผู้กำหนด  
 

 

2. 2.1 สืบราคากลางไม่น้อยกว่า 3 ราย และ
นำมาหาค่าเฉลี่ยราคากลาง หรืออ้างอิงจาก
ร าคาส ัญญาจ ้ า ง เ ด ิ มย ้ อน ไป ไม ่ เ กิ น              
2 ปีงบประมาณ และจัดทำตารางแสดง
วงเงินงบประมาณและราคากลาง  
2.4 จัดทำขอบเขตของงาน/รายละเอียด
ค ุ ณ ล ั ก ษ ณ ะ  ต า ม ห น ั ง ส ื อ เ ว ี ย น
คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัด
จ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ 
กค (กวจ) 0405.4/ว 159 ลงวันที ่ 20 
มีนาคม 2566 เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการ
จัดทำร่างรายละเอียดขอบเขตของงานทั้ง
โครงการ (Terms of Reference : TOR)  
2.2 เสนอรายชื่อคณะกรรมการซื้อหรือจ้าง
โดยวิธีคัดเลือก และคณะกรรมการตรวจรับ
พัสดุ ไม่น้อยกว่า 3 รายทุกคณะ  
2.3 เสนอรายชื่อผู้ประกอบการไม่น้อยกว่า 
3 ราย  
 

ส่วนงานเป็นผู้กำหนด  
 

 

3. งานพ ัสด ุดำเน ินการประกาศเผยแพร่
แผนการจัดซื้อจัดจ้างในระบบสารสนเทศ
ของกรมบ ัญช ีกลาง และผ ่านเว ็บไซต์
หน่วยงาน  

1-2 วันทำการ  
 

 

4. 4.1 รายงานขอซื้อขอจ้าง  
4.2 เสนอคำสั ่งแต่งตั ้งคณะกรรมการซื้อ
หรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก และคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ  
4.3 จัดทำหนังสือเชิญชวนผู้ประกอบการ 
ไม่น้อยกว่า 3 ราย ยื่นข้อเสนอ  
 

3-4 วันทำการ  
 

 

      /5 ประชุม… 



- 39 – 
 

ลำดับที่ ขั้นตอนการดำเนินงาน ระยะเวลาการดำเนินการ ผู้รับผิดชอบ 
5. ประชุมคณะกรรมการการจัดซื้อจัดจ้าง

โดยวิธีคัดเลือก  
5.1 งานพัสดุสนับสนุนการตรวจสอบ
ข้อมูลผู้ประกอบการและจัดทำในระบบ 
e-GP  
5.2 คณะกรรมการซื ้อหรือจ้างโดยวิธี
คัดเลือกประชุมพิจารณาผล และจัดทำ
รายงานการ ประชุมพิจารณาผลการ
จัดซื้อจัดจ้าง 

5-7 วัน  
 

 

6. งานพัสดุจัดทำ  
6.1 รายงานผลการพิจารณาและขอ
อนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง  
6.2 ประกาศผลผู ้ชนะการเสนอราคา
เผยแพร ่ผ ่านระบบสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลาง และเว็บไซต์หน่วยงาน 
จัดทำแบบแจ้งผลการจัดซื้อจัดจ้างต่อ
ผู้ประกอบการที่ยื่นเสนอราคา  

2-3 วันทำการ  
 

 

เว้นระยะรับฟังอุทธรณ์ 7 วันทำการนับจากวันประกาศผลผู้ชนะการเสนอราคา 
 

7. จัดทำหนังสือแจ้งลงนามในสัญญาเมื่อ
ครบระยะเวลาอุทธรณ์  

1-2 วันทำการ  
 

 

8. งานพัสดุจัดทำร่างสัญญาหรือข้อตกลง
เสนอผู้มีอำนาจลงนามในสัญญาพร้อม
ประสานงานผู ้ประกอบการลงนามใน
สัญญาและวางหลักประกันสัญญา  

5-7 วันทำการ  
 

 

9. การบริหารสัญญา โดยคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุและผู้รับผิดชอบโครงการ  
9.1 ประสานงานผู้ประกอบการส่งมอบ
งานเป็นไปตามข้อตกลง/ใบสั่ง (ซื้อ/จ้าง/
เช่า) /สัญญา  
9.2 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุโดย
จัดทำเป็นรายงานการประชุม  

ตามข้อตกลงในสัญญา/
ใบสั่ง (ซื้อ/จ้าง/เช่า)  
 

 

10. ก า ร เ บ ิ ก จ ่ า ย ต า ม ป ร ะ เ ภ ท ข อ ง
งบประมาณท่ีได้รับอนุมัติ  
 

ภายใน 2 วันทำการ 
 

 

                                                                                                     /2.3.3 วิธีเฉพาะ… 
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2.3.3 วิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินงบประมาณเกิน 500,000 บาท (กรณีพัสดุที่ต้องการมีคุณลักษณะเฉพาะ 
ผู้ประกอบการน้อยราย เร่งด่วน การทำงานต่อเนื่อง) ระยะเวลาดำเนินไม่น้อยกว่า 45 วันทำการ 

ลำดับที่ ขั้นตอนการดำเนินงาน ระยะเวลาการดำเนินการ ผู้รับผิดชอบ 
1. ขออนุมัติโครงการและงบประมาณ พร้อม

แต่งตั้งคณะกรรมการหรือผู้จัดทำขอบเขต
ของงาน/รายละเอียดคุณลักษณะของงาน  

ส่วนงานเป็นผู้กำหนด 
 

 

2. 2.1 สืบราคากลางไม่น้อยกว่า 3 ราย และ
นำมาหาค่าเฉลี่ยราคากลาง หรืออ้างอิงจาก
ราคาส ัญญาจ ้างเด ิมย ้อนไปไม ่ เก ิน 2 
ปีงบประมาณ และจัดทำตารางแสดงวงเงิน
งบประมาณและราคากลาง  
2.2 จัดทำขอบเขตของงาน/รายละเอียด
ค ุ ณ ล ั ก ษ ณ ะ  ต า ม ห น ั ง ส ื อ เ ว ี ย น
คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัด
จ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ 
กค (กวจ) 0405.4/ว 159 ลงวันที ่ 20 
มีนาคม 2566 เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการ
จัดทำร่างรายละเอียดขอบเขตของงานทั้ง
โครงการ (Terms of Reference : TOR)  
2.3 เสนอรายชื่อคณะกรรมการซื้อหรือจ้าง
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง และคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ ไม่น้อยกว่า 3 รายทุกคณะ  

ส่วนงานเป็นผู้กำหนด 
 

 

3. งานพ ัสด ุดำเน ินการประกาศเผยแพร่
แผนการจัดซื้อจัดจ้างในระบบสารสนเทศ
ของกรมบ ัญช ีกลาง และผ ่านเว ็บไซต์
องค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา  

1-2 วันทำการ 
 

 

4. งานพัสดุจัดทำ  
4.2 เสนอคำสั ่งแต่งตั ้งคณะกรรมการซื้อ
หร ื อจ ้ า ง โดยว ิ ธ ี เ ฉพาะ เจาะจง  และ
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  
4.4 หนังสือเชิญชวนผู้ประกอบการตามที่
ส่วนงานเสนอเข้ายื่นข้อเสนอ  
 

3-4 วันทำการ 
 

 

 

                                                                                                              /5 ประชุม… 
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ลำดับที่ ขั้นตอนการดำเนินงาน ระยะเวลาการดำเนินการ ผู้รับผิดชอบ 
5. ประชุมคณะกรรมการการจัดซื ้อจัดจ้าง

โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  
5.1 งานพัสดุสนับสนุนการตรวจสอบ
ข้อมูลผู้ประกอบการและจัดทำในระบบ 
e-GP  
5.2 คณะกรรมการซื ้อหรือจ้างประชุม
พิจารณาผล และจัดทำรายงานการประชุม
การพิจารณาผลการจัดซื้อจัดจ้าง 
 

5-7 วันทำการ  
 

คณะกรรมการซื้อ
หรือจ้างโดยวิธี
เฉพาะเจาะจง  
 

6. งานพัสดุจัดทำ  
6.3 รายงานผลการพ ิจารณาและขอ
อนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง  
6.4 ประกาศผลผู ้ชนะการเสนอราคา
เผยแพร ่ ผ ่ านระบบสารสน เทศของ
กรมบัญชีกลาง และเว็บไซต์หน่วยงาน 
จัดทำแบบแจ้งผลการจัดซื้อจัดจ้าง 
ต่อผู้ประกอบการที่ยื่นเสนอราคา  
 

2-3 วันทำการ  
 

 

7. งานพัสดุจัดทำร่างสัญญาหรือข้อตกลง
เสนอผู ้มีอำนาจลงนามในสัญญาพร้อม
ประสานงานผู ้ประกอบการลงนามใน
สัญญาและวางหลักประกันสัญญา  
 

5-7 วันทำการ  
 

 

8. การบริหารสัญญา โดยคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุและผู้รับผิดชอบโครงการ  
8.1 ประสานงานผู้ประกอบการส่งมอบ
งานเป็นไปตามข้อตกลง/ใบสั่ง (ซื้อ/จ้าง/
เช่า) /สัญญา  
8.2 คณะกรรมการตรวจร ับพัสด ุโดย
จัดทำเป็นรายงานการประชุม  
 

ตามข้อตกลงในสัญญา/
ใบสั่ง (ซื้อ/จ้าง/เช่า)  
 

คณะกรรมกา ร
ตรวจรับพัสดุและ
ส่วนงาน  
 

9. การเบิกจ่ายตามประเภทของงบประมาณ
ที่ได้รับอนุมัติ  
 

ส่วนงานเป็นผู้กำหนด  
 

ส ่ วนงานเป ็นผู้
กำหนด  
 

 

                                                                                                    /2.3.4 การจัดซื้อ… 
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         2.3.4 การจัดซื้อจัดจ้าง ตามหนังสือเวียนคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2 ว 119 ลงวันที่ 7 มีนาคม 2561 
เรื่อง แนวทางการปฏิบัติในการดำเนินการจัดหาพัสดุเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน ค่าใช้จ่ายในการ
ฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมของหน่วยงานของรัฐ ให้ดำเนินการตามบันทึกแจ้งเวียนที ่ บร 
05/2417 ลงวันที่ 29 กันยายน 2566 เรื่อง แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการบริหารด้านการพัสดุ ดังนี้  
1. รายการค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของหน่วยงานภาครัฐ ตาราง 1 ให้ปฏิบัติ ดังนี้  
     1.1  กรณีจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่เกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงานที่มีวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกิน 
10,000 บาท ให้จัดทำรายงานขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้าง ตามเอกสารแนบ 4 ถึง 6 เพ่ือขอความเห็นชอบภายใน 
5 วันทำการถัดไป นับถัดจากวันจัดซื้อจัดจ้าง  
      1.2  กรณีจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่เกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงานที่มีวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งเกิน 
10,000 บาท ให้จัดทำ 1) ก-รายงานขอซื้อขอจ้าง 2) ข-รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง 
และ 3) ใบสั่ง (ซื้อ/จ้าง/เช่า) (บร 02)  
2. รายการค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของหน่วยงานภาครัฐ ตาราง 2 ให้จัดซื้อจัดจ้างโดยไม่ต้องดำเนินการ
ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                                               /Work Flow… 
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Work Flow วิธีเฉพาะเจาะจง (ไมเ่กินแสน) 

ไม่น้อยกว่า 4 วัน
ทำการ 

กรณีไม่เกิน 1 หมื่น กรณีไม่เกิน 1 หมื่น 

จัดทำบันทึกขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้าง 
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

จัดทำบันทึกขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้าง 
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

1 

จัดทำรายงานขอซื้อขอจ้าง 
(ก-รายงานขอซื้อขอจ้าง) 

จัดทำรายงานขอซื้อขอจ้าง 
(ก-รายงานขอซื้อขอจ้าง) 

 

รายงานผลการพิจารณา 
และขออนุมัติสั่งซ้ือสั่งจ้าง 

(ข-รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง) 
) 

จัดทำรายงานผลการพิจารณา 
และขออนุมัติสั่งซ้ือสั่งจ้าง 

(ข-รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง) 

 

จัดทำใบสั่งซื้อสั่งจ้าง 

2 

3 



จัดทำแผน และประกาศเผยแพรแ่ผนจัดซื้อจัดจ้าง 
(ระบบ e-GPและเว็ปไซต์หน่วยงาน) 
พ.ร.บ มาตรา 11 ระเบียบฯ ข้อ 11 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Work Flow วิธีเฉพาะเจาะจง (เกนิ 1 แสน) 

15  
วันทำการ 

กรณี 1 แสนไม่เกิน 5 แสน กรณีเกิน 5 แสน 

รายงานขอซื้อขอจ้าง 
                      ระเบียบฯ ข้อ 22 และข้อ 34                  1  วัน                                             

 

รายงานขอซื้อขอจ้าง 
                     ระเบยีบฯ ข้อ 22 และข้อ 34            1  วัน                                                                      

 

 

กรณีตาม ม.56(ข) วงเงินจัดซื้อจัดจ้างไม่เกิน 500,000 บาท ให้ 
จนท. เจราจาตกลงราคากบัผู้ประกอบการที่มีอาชีพ 

หรือรับจ้างนั้นโดยตรง (ข้อ 79) 

กรณีตาม ม.56(2)(ก)(ค)(ง)(จ)(ฉ)(ช) คณะกรรมการซื้อหรือ
จ้างโดยวธิีเฉพาะเจาะจงจดัทำหนังสือเชิญชวนส่งไปยงั
ผู้ประกอบการที่มีคุณสมบตัิตามที่กำหนด(ข้อ 78(1)) 

ตรวจสอบงบประมาณและแผนการปฏิบัติการทุกวงเงิน 
1) ขออนุมัติโครงการจัดซ้ือจัดจ้าง 1 วนั 
2) ขออนุมัติดำเนินการจัดซ้ือจัดจา้ง ระเบียบข้อ 21 

จัดทำหนังสือเชิญชวน/เขา้ยื่นข้อเสนอหรือเข้าเจรจาต่อรอง 
                            (เฉพาะงานก่อสร้าง)                   5  วัน 

จัดทำหนังสือเชิญชวน/เขา้ยื่นข้อเสนอหรือเข้าเจรจาต่อรอง 
                                                                  5 วัน                                                                                       

 

3 

รายงานผลการพิจารณาจดัซื้อจัดจ้าง 
                ระเบยีบฯ ข้อ 55 (4) และข้อ 78 (2)          2 วัน 

                                                                        

รายงานผลการพิจารณาจดัซื้อจัดจ้าง 
              ระเบียบฯ ข้อ 55 (4) และข้อ 78 (2)      2 วัน 

                                                                    

 
ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา 

                               ระเบยีบฯ ขอ้ 81                    1 วัน 
                                                                       

ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา 
                             ระเบยีบฯ ข้อ 81               1  วัน 
                                                                   

 

4 

จัดทำแผน และประกาศเผยแพรแ่ผนจัดซื้อจัดจ้าง 
(ระบบ e-GPและเว็ปไซต์หน่วยงาน) 
พ.ร.บ มาตรา 11 ระเบียบฯ ข้อ 11 

                            (เฉพาะงานก่อสร้าง)                    1 วัน 

2 

ลงนามสัญญา 
                            พ.ร.บ. มาตรา 66                     4 วัน 

ระเบียบฯ ข้อ 161,167,168 

จัดทำรายงานขอซื้อขอจ้าง 
(ก-รายงานขอซื้อขอจ้าง) 

 

วิธีเฉพาะเจาะจงไม่จำเป็นต้องรอ
ให้อุทธรณ์ มาตรา 66 

1 

5 

6 

7 
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               -  ประกาศเผยแพร่ไม่น้อยกว่า 3 วันทำการ 
               -  กำหนดวันเสนอราคาเป็นวันถัดไปจากวัน 
                                                                                                                            สุดท้ายของการประกาศเผยแพร่แผน 
-  วงงเงินเกิน 5 แสนบาท แต่ไม่เกิน 5 ล้านบาท  5 วัน              
-  วงเงินเกิน 5 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 10 ล้านบาท  10 วัน 
-  วงเงินเกิน 10 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 50 ล้านบาท 12  วัน 
-  วงเงินเกิน 50 ล้านบาท ขึ้นไป 20 วนั 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                                                                   เป็นเวลาติดต่อกัน ไม่น้อยกวา่ 3 วัน                                                                                                                                             
                                                                                              -  หากมีผู้เสนอความเห็นให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่แจ้งตอบ ผู้มีความเห็น 
                                                                                                 ทุกรายทราบเป็นหนังสือ (ข้อ 47 (1)) 
                                                                                              -  กรณีปรับปรุง หัวหน้าเจ้าหน้าที่ทำรายงานพร้อมความเห็นรวมทั้ง                                         
                                                                                                 ร่างเอกสารที ่แก้ไขเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ + นำร่าง           
ประกาศาษ                                                                                   ประกาศอีกครั้ง (ข้อ 47 (1)) 
 
 
 
 
 
 

Work Flow วิธี e-bidding 
45  

วันทำการ ตรวจสอบงบประมาณและแผนปฏิบตักิารทุกวงเงิน 
1) ขออนุมัติโครงการจัดซื้อจัดจา้ง                                 1 วัน 
2) ขออนุมัติดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง ระเบียบฯ ข้อ 21 

จัดทำแผน และประกาศเผยแพรแ่ผนจัดซื้อจัดจ้าง 
(ระบบ e-GP และเวป็ไซต์หน่วยงาน) 

                   พ.ร.บ. มาตรา 11 ระเบียบฯ ข้อ 11           1 วัน 

รายงานขอซื้อขอจ้าง 
           ระเบยีบฯ ข้อ 22 และข้อ 34    2  วัน                    
1 วันอนุมัติดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง ระเบียบฯ ข้อ 
21 

การรับฟังความคดิเห็นร่างขอบเขตของงานหรือ
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 

             ระเบียบฯ ข้อ 45 และข้อ 46        5 วัน     

วงเงินไม่เกิน 5 ล้านบาทอยู่
ในดุลพินิจของหัวหน้า

หน่วยงานของรัฐ 

วงเงินเกิน 5 ลา้นบาท 
ให้นำร่างประกาศฯ เผยแพร่

เพื่อรับฟังความคิดเห็น 

ไม่นำร่างประกาศ/เอกสารประกวดราคา 
รับฟังความคิดเห็น ระเบียบฯ ข้อ 45 

นำร่างประกาศ/เอกสารประกวดราคา 
รับฟังความคิดเห็น ระเบียบฯ ข้อ 45 และข้อ 46 

ตรวจสอบงบประมาณและแผนปฏิบตักิารทุกวงเงิน 
1) ขออนุมัติโครงการจัดซื้อจัดจา้ง           
 
 
                       1 วัน 
2) ขออนุมัติดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง ระเบียบฯ ข้อ 21 

ผู้ประกอบการยื่นข้อเสนอผ่านระบบ e-GP 
                    ระเบียบฯ ข้อ 54               1 วัน 

                  การเสนอราคาตัวอยา่ง           3 วัน 
และหลักประกันการเสนอราคา  (ถ้าม)ี 

จัดเตรยีมเอกสารให้คณะกรรมการพิจารณาผลฯ 
     ประชุมตัดสิน ระเบยีบฯ ข้อ 55 และ 59  2  วัน
วัน    

พิจารณาผลการประกวดราคา 
               ระเบียบฯ ข้อ 55 ,56 – 58      5  วัน               

รายงานผลการพิจารณาการประกวดราคาจัดซื้อจัดจ้าง 
               ระเบียบฯ ข้อ 55 (4)               4 วัน 

ประกาศผลและแจง้ผลชนะ 
               ระเบียบฯ ข้อ 42 และ 59         2 วัน 

No  
 

Yes  
 

 ไม่มีผู้เสนอความคิดเห็น 

เสนอหัวหน้าหน่วยงานของ
รัฐเห็นชอบให้นำร่าง

ประกาศเผยแพร ่

มีผูเ้สนอ

ขอ้คิดเห็น 

ไม่ปรับปรุง 
(ข้อ47 (2) 

ปรับปรุง 
(ข้อ47 (1) 

ลงนามสัญญา พ.ร.บ. มาตรา 56 
                  ระเบียบฯ ข้อ 161,167       7 วัน 

กำหนดระยะเวลาอุทธรณ์ผลการพิจารณา       7 วัน 
พ.ร.บ. มาตรา 66 และ 117 ระเบียบฯ ข้อ 161 
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Work Flow วิธีคัดเลือก 
32  

วันทำการ 
ตรวจสอบงบประมาณและแผนปฏิบตักิารทุกวงเงิน 
1)  ขออนุมัติโครงการจดัซื้อจัดจ้าง                        1 วัน 
2)  ขออนุมัติดำเนินการจัดซื้อจัดจา้ง ระเบียบฯ ข้อ 21 

จัดทำแผน และประกาศเผยแพรแ่ผนการจัดซื้อจัดจ้าง 
               (ระบบ e-GP และเวป็ไซส์หน่วยงาน)       1 วัน 

พ.ร.บ.มาตรา 11 ระเบียบฯ ข้อ 11 

รายงานขอซื้อขอจ้าง 
                ระเบยีบฯ ข้อ 22 และขอ้ 34           2  วัน 

จัดทำหนังสือเชิญชวนไม่น้อยกว่า 3 ราย 
              พ.ร.บ.มาตรา 56(1) (ก) (ข) (ค) (ง) (จ)   3  วัน 

(ฉ) (ช) และ (ซ) ระเบยีบฯ ข้อ 74 ขอ้ 1 

ผู้ประกอบการยื่นข้อเสนอ 
                       ระเบียบฯ ข้อ 74 ข้อ (4)             7  วัน 

(กรณียื่น ณ ทีท่ำการ) 

รายงานผลการ 
           พิจารณาการประกวดราคาจดัซื้อจัดจ้าง        3  วัน 

ระเบียบฯ ข้อ 76,77 โดยอนุโลม ข้อ 42 

ประกาศผลและแจง้ผลผู้ชนะ 
                      ระเบียบฯ ข้อ 42 และ 59             1  วัน 

กำหนดระยะเวลาอุทธรณ์ผลการพิจารณา 
    พ.ร.บ. มาตรา 66 และ 117 ระเบียบฯ ข้อ 161    7  วัน 

การลงนามสญัญา 
    พ.ร.บ. มาตรา 66 และ 117 ระเบียบฯ ข้อ 161    7  วัน 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

กรณีซื้อจ้างตามมาตรา 
56 (1) (ค) (ฉ) 

ไม่ต้องจัดทำแผนตาม 
(พ.ร.บ. มาตรา 11  
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กฎหมายที่เกีย่วข้องในการปฏิบัติงานพัสด ุ
1. พระราชบัญญัติการจัดซื ้อจ ัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560ประกาศวันที่                

24 กุมภาพันธ์ 2560 และให้ใช้บังคับเมื่อพ้นกำหนดหนึ่งร้อยแปดสิบวันนับแต่วันประกาศใน ราชกิจจานุเบกษา
เป็นต้นไป และเริ่มใช้วันที่ 23 สิงหาคม 2560 

2.  ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 เริ่มใช้
วันที่ 23 สิงหาคม 2560 

3.  กฎกระทรวง กำหนดวงเงินการจัดซือ้จัดจ้างพัสดุโดยวิธีวิธีเฉพาะเจาะจง 
4.  หนังสือแนวทางปฏิบัติในการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธีการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์         

(e-bidding) ผ่านระบบจัดซื ้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-Government Procurement : e-GP)     
(ระยะท่ี 5)  

5.  หนังสือเวียนคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด    
ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 119 ลงวันที่ 9 มีนาคม 2561 เรื่อง แนวทางการปฏิบัติในการดำเนินการจัดหา
พัสดุที่เกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมของหน่วยงาน
ของรัฐ  

6.  หนังสือเวียนคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด     
ที่ กค (กวจ) 0405.4/ว 159 ลงวันที่ 20 มีนาคม 2566 เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการจัดทำร่างรายละเอียด
ขอบเขตของงานทั้งโครงการ (Terms of Reference : TOR)  

7.  หนังสือสั่งการด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 78 ลงวันที่ 31 มกราคม 2565 เรื่องอนุมัติ
ยกเว้นและกำหนดแนวทางการปฏิบัติตามกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการ
ส่งเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับที่ 2 ) พ.ศ. 2563 

8.  หนังสือสั่งการด่วนที่สุด ที่ กค 0433.2/ว206 ลงวันที่ 9 พฤษภาคม 2562 เรื่องคู่มือแนว
ทางการประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการคำนวณราคากลางเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างหน่วยงาน
ของรัฐ  
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QR CODE กฎหมายระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
 

 

 

 

      

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

 

 

 

 

 

  

  

QR CODE 

พ.ร.บ ระเบียบฯ กฎกระทรวงฯ 

ว 128 

QR CODE QR CODE 

QR CODE QR CODE 

ว 119 

QR CODE 

ว 159 

ว 78 

QR CODE 

ว 206 

QR CODE 



 

 

 

 

 

 

 

 

แบบฟอร์มตัวอย่าง 
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ใบสืบราคา 
   วันที่                                             .  
เรียน 3                                                  . 
 1. ข้าพเจ้า                                      ผู้จัดการบริษัท/ห้าง/ร้าน...........................................                                     
อยู่บ้านเลขท่ี                   หมู่ที ่              ถนน                              ตำบล                                    .  
อำเภอ                   จังหวัด                     รหัสไปรษณีย์                      โทรศัพท ์                            . 
ชื่อสถานประกอบการคือ  บริษัท/ห้าง/ร้าน                                                                                   . 
เลขประจำตัวผู้เสียภาษี                                                โดย                                                      .
ผู ้ลงนามข้างท้ายนี้  ได้เข้าใจรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ  และรายละเอียดต่าง ๆ โดยตลอดและยอมรับ
ข้อกำหนดและเงื่อนไขนั้นแล้ว รวมทั้งรับรองว่า ข้าพเจ้าเป็นผู้มีคุณสมบัติ ครบถ้วนตามที่กำหนด และไม่เป็นผู้
ทิ้งงานของทางราชการ  
 2. ข้าพเจ้าขอเสนอรายการพัสดุ รวมทั้งบริการตามราคา และกำหนดส่งมอบ ดังต่อไปนี้ 

ที ่ รายละเอียดพัสดุที่จะขอซื้อ/จ้าง 
จำนวน 
หน่วย 

ราคาต่อหน่วย 
(บาท) 

ราคารวม 
(บาท) 

หมายเหตุ 

 

 

 

 

 

 

 

    

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น (                                                              )   

 

ซึ่งเป็นราคาที่รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม รวมทั้งภาษีอากรอ่ืน และค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว 

 

 3. คำเสนอนี้จะยืนอยู่เป็นระยะเวลา                       วัน นับตั้งแต่วันที่ได้ยื่นใบเสนอราคา  
 4. กำหนดส่งมอบพัสดุตามรายละเอียดรายการข้างต้น ภายใน                   วัน/วันทำการ นับถัด
จากวันลงนามสัญญา 
      (ลงชื่อ)                                       ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง 
                     (                                       ) 
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ใบเสนอราคา 

   วันที่                                             .  

เรียน 3                                                  . 

 

 1. ข้าพเจ้า                                      ผู้จัดการบริษัท/ห้าง/ร้าน                                     

อยู่บ้านเลขท่ี                   หมู่ที ่              ถนน                              ตำบล                                    .  

อำเภอ                   จังหวัด                     รหัสไปรษณีย์                      โทรศัพท ์                            . 

ชื่อสถานประกอบการคือ  บริษัท/ห้าง/ร้าน                                                                                   . 

เลขประจำตัวผู้เสียภาษี                                                โดย                                                      .

ผู ้ลงนามข้างท้ายนี้  ได้เข้าใจรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ  และรายละเอียดต่าง ๆ โดยตลอดและยอมรับ

ข้อกำหนดและเงื่อนไขนั้นแล้ว รวมทั้งรับรองว่า ข้าพเจ้าเป็นผู้มีคุณสมบัติ ครบถ้วนตามที่กำหนด และไม่เป็นผู้

ทิ้งงานของทางราชการ  

 2. ข้าพเจ้าขอเสนอรายการพัสดุ รวมทั้งบริการตามราคา และกำหนดส่งมอบ ดังต่อไปนี้ 
 

ที ่ รายละเอียดพัสดุที่จะขอซื้อ/จ้าง 
จำนวน 

หน่วย 

ราคาต่อหน่วย 

(บาท) 

ราคารวม 

(บาท) 
หมายเหตุ 

 

 

 

 

 

    

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น (                                                              )   
 

ซ่ึงเปน็ราคาที่รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม รวมทั้งภาษีอากรอื่น และค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว 

 

 3. คำเสนอนี้จะยืนอยู่เป็นระยะเวลา                       วัน นับตั้งแต่วันที่ได้ยื่นใบเสนอราคา  

 4. กำหนดส่งมอบพัสดุตามรายละเอียดรายการข้างต้น ภายใน                   วัน/วันทำการ นับถัด

จากวันลงนามสัญญา 

      (ลงชื่อ)                                       ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง 

                     (                                       ) 
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ตัวอย่าง การเปิดเผยราคากลางและการคำนวณราคากลางงานก่อสร้าง 

         ภาคผนวก 1 
ตารางการจัดทำแผนการใช้พัสดุท่ีผลิตภายในประเทศ 

               โครงการ.............................................................................................. 
             รายการพัสดุหรือครุภัณฑ์ที่ใช้ในโครงการ 
               แผนการใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศ 
 

ลำดับ รายการ หน่วย ปริมาณ ราคาต่อหน่วย 
(บาท) 

เป็นเงิน 
(รวม) 

พัสดุ 
ในประเทศ 

พัสดุ
ต่างประเทศ 

1 ปูนซีเมนต์       

2 กระเบื้อง       

3 ฝ้าเพดาน       

4 หลอดไฟ       

5 โคมไฟ       

รวม     xxx xxx xxx 

อัตรา 

(ร้อยละ) 

    100 70 30 

 

 

                                ลงชื่อ....................................................(คู่สัญญาฝ่ายผู้รับจ้าง)  
                                       (..................................................)  
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ภาคผนวก 2 
ตารางการจัดทำแผนการใช้เหล็กที่ผลิตภายในประเทศ 

               โครงการ.............................................................................................. 
 
รายการพัสดุหรือครุภัณฑ์ที่ใช้ในโครงการ 
แผนการใช้เหล็กที่ผลิตภายในประเทศ 
ปริมาณเหล็กทั้งโครงการ xxx (ตัน) 
 

ลำดับ รายการ หน่วย ปริมาณ เหล็ก 
ในประเทศ 

เหล็ก 
ต่างประเทศ 

1 เหล็กเส้น ตัน    

2 เหล็กข้องอ ตัน    

3 เหล็กเส้นกรม ตัน    

4      

5      

รวม   xxx xxx xxx 

อัตรา 
(ร้อยละ) 

  100 90 10 

 
      ลงชื่อ..........................................(คู่สัญญาฝ่ายผู้รับจ้าง) 
           (..........................................) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



- 53 – 
ภาคผนวก 3 

ตารางรายงานผลการใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศ 
การใช้พัสดุทั้งโครงการ 
รายการพัสดุทั้งโครงการ  xxx รายการ  
มูลค่าพัสดุทั้งโครงการ  xxx บาท 

 
มูลค่าการใช้พัสดุที่ลิตภายในประเทศ 

รายการ จำนวเงิน อัตรา (ร้อยละ) 

มูลค่าพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ (บาท)  

มูลค่าพัสดุที่ผลิตจากต่างประเทศ (บาท)  

 ปริมาณการใช้เหล็กทั้งโครงการ 
 ปริมาณการใช้เหล็กทั้งโครงการ xxx ตัน มูลค่าเหล็กทั้งโครงการ xxx บาท 
 

รายการ หน่วย จำนวน อัตรา (ร้อยละ) 

ปริมาณการใช้เหล็ก ตัน ตัน  

 
 สรุป 
 
       เป็นไปตามกฎหระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริม             
                 หรือสนับสนุน (ฉบับที่ 2 ) พ.ศ. 2563 
    ร้อยละ 60 พัสดุทั่วไป (มูลค่า) 
    ร้อยละ 90 เหล็ก (ปริมาณ) 
 
       ไม่เป็นไปตามกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือ 
                 สนับสนุน (ฉบับที่ 2 ) พ.ศ. 2563 
       เหตุผล/ความจำเป็นที่หน่วยงานของรัฐไม่สามารถดำเนินการได้ 
       ................................................................................................................................................... 
       .................................................................................................................................................... 
   
    ลงชื่อ..................................................(ประธานกรรมการตรวจรับพัสดุ)  
          (................................................)  
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แบบ บก.01 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและราคากลางในงานจ้างก่อสร้าง 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. ชื่อโครงการ.................................................................................................................................................  
5. หน่วยงานเจ้าของโครงการ ...................................................................................................... .................. 
6. วงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร ...................................................... บาท 
4. ลักษณะงาน (โดยสังเขป) ..........................................................................................................................  
    ………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
5. ราคากลางคำนวณ ณ วันที่ .......................................... เป็นเงิน .................................................... บาท 
6. บัญชีประมาณการราคากลาง 
    6.1 .......................................................................................................................... ........................... 
    6.2 .......................................................................................................................... ........................... 
    6.3 .......................................................................................................................... ........................... 
    6.4 .......................................................................................................................... ........................... 
    6.5 ............................................................................................................................. ........................ 
7. รายชื่อคณะกรรมการกำหนดราคากลาง  

7.1 …………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
7.2 …………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

    7.3 …………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
7.4 …………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
7.5 …………………………………………………………………………………………………………………………………… 
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การเปิดเผยราคากลางและการคำนวณราคากลางการจ้างควบคุมงานก่อสร้าง 
แบบ บก.02 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและราคากลางในงานจ้างควบคุมงานก่อสร้าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

1. ชื่อโครงการ.................................................................................................................................................  
2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ ................................................................................................... .....................   
3. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร ...................................................... บาท 
4. วันที่กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันที่ .........................................เป็นเงิน.......................... บาท 
5  ค่าตอบแทนบุคลากร .......................................................................................................... บาท 
    5.1 ระดับหัวหน้าโครงการ ...................................... คน 
    5.2 ระดับผู้ดำเนินงาน ............................................ คน 
    5.3 ระดับผู้ช่วย ...................................................... คน 
6. ค่าวัสดุอุปกรณ์ (ถ้ามี) ......................................................................................... บาท  
7. ค่าใช้จ่ายอื่นๆ (ถ้ามี) ........................................................................................... บาท   
8. รายชื่อผู้รับผิดชอบกำหนดราคากลาง ............................................................................................ ... 
9. ที่มาของราคากลาง …………………………………………………………………………………………………………….. 
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การเปิดเผยราคากลางและการคำนวณราคากลางการจ้างออกแบบ 

แบบ บก.03 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและราคากลางในงานจ้างออกแบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

1. ชื่อโครงการ.................................................................................................................................................     
2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ ................................................................................................... ..................... 
3. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร ...................................................... บาท 
4. วันที่กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันที่ .........................................เป็นเงิน.......................... บาท 
5. ค่าตอบแทนบุคลากร .......................................................................................................... บาท 

5.3 ระดับหัวหน้าโครงการ ...................................... คน 
5.2 ระดับผู้ดำเนินงาน ............................................ คน 

     5.3 ระดับผู้ช่วย ...................................................... คน 
6.  ค่าวัสดุอุปกรณ์ (ถ้ามี) ......................................................................................... บาท  
7. ค่าใช้จ่ายอื่นๆ (ถ้ามี) ........................................................................................... บาท   
8. รายชื่อผู้รับผิดชอบกำหนดราคากลาง ............................................................................................ ... 
9.  ที่มาของราคากลาง …………………………………………………………………………………………………………….. 
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การเปิดเผยราคากลางและการคำนวณราคากลางการจ้างที่ปรึกษา 
แบบ บก.04 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและราคากลางในงานจ้างออกแบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ชื่อโครงการ.................................................................................................................................................     
2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ ................................................................................................... ..................... 
3. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร ...................................................... บาท 
4. วันที่กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันที่ .........................................เป็นเงิน.......................... บาท 
5. ค่าตอบแทนบุคลากร .......................................................................................................... บาท 

5.4  ประเภทที่ปรึกษา ......................................................................... ......................................  
5.2  คุณสมบัติที่ปรึกษา ............................................................... ............................................  

     5.3  จำนวนที่ปรึกษา ...................................................... คน 
6.  ค่าวัสดุอุปกรณ์ ......................................................................................... บาท  
7. ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปต่างประเทศ (ถ้ามี) ............................................................................... บาท  
8. ค่าใช้จ่ายอื่นๆ ............................................................................................................. .................. บาท  
9. รายชื่อผู้รับผิดชอบกำหนดราคากลาง ............................................................................................ ... 
10.  ที่มาของการกำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) .......................……………………………………………….. 
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การเปิดเผยราคากลางและการคำนวณราคากลางการจ้างพัฒนาระบบคอมพิวเตอร์ 
แบบ บก.05 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่าย 
การจ้างพัฒนาระบบคอมพิวเตอร์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

1. ชื่อโครงการ.................................................................................................................................................     
2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ ................................................................................................... ..................... 
3. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร ...................................................... บาท 
4. วันที่กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันที่ .........................................เป็นเงิน.......................... บาท 
5. ค่า Hardware  ............................................................................................................................... บาท 
6. ค่า Software  ................................................................................................................................ บาท  
7. ค่าพัฒนาระบบ  .............................................................................................................................. บาท  
8. ค่าใช้จ่ายอื่นๆ ............................................................................................................. .................. บาท  
9. รายชื่อผู้รับผิดชอบกำหนดราคากลาง ............................................................................................ ... 
10.  ที่มาของการกำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) .......................……………………………………………….. 
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การเปิดเผยราคากลางและการคำนวณราคากลางการจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ใช่งานก่อสร้าง 
แบบ บก.06 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่าย 
การจัดซื้อจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

1. ชื่อโครงการ.................................................................................................................................................     
2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ ................................................................................................... ..................... 
3. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร ...................................................... บาท 
4. วันที่กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันที่ ......................................... 
     เป็นเงิน....................................................................................... ................ บาท 
     ราคา/หน่วย (ถ้ามี) ...................................................................................  บาท  
5. แหล่งที่มาของราคากลาง (ราคาอ้างอิง)   
    5.1 ......................................................................................................................... ................................ 
    5.2 ......................................................................................................................... ................................ 
    5.3 ......................................................................................................................... ............................... 
6. รายชื่อผู้รับผิดชอบกำหนดราคากลาง ............................................................................................ ... 
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