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ค าน า 

 คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Manual) เรื่อง การก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ
และขอบเขตของงาน ส าหรับงานซื้องานจ้างทั่วไป งานจ้างเหมาบริการรักษาความปลอดภัย และงานจ้างเหมา
บริการท าความสะอาด ฉบับนี้ จัดท าขึ้นเพ่ือให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานใช้ประกอบการปฏิบัติงานให้เป็นแนวทาง
เดียวกัน และเป็นเครื่องมืออย่างหนึ่งในการสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงานขององค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา  

 กองพัสดุและทรัพย์สิน โดยฝ่ายจัดหาพัสดุ จึงได้จัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน (Work Manual) 
เรื่อง การก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุและขอบเขตของงาน ส าหรับงานซื้องานจ้างทั่วไป 
งานจ้างเหมาบริการรักษาความปลอดภัย และงานจ้างเหมาบริการท าความสะอาด เพ่ือสร้างความรู้ ความเข้าใจ 
ให้กับบุคลากรที่ปฏิบัติงาน สามารถก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุและขอบเขตของงาน             
ได้อย่างถูกต้อง เป็นไปในแนวทางเดียวกัน ลดข้อผิดพลาด ลดปัญหาการทุจริตคอรัปชั่น โดยยึดหลักการปฏิบัติ
ให้ถูกต้องตามกฎหมาย ระเบียบ รวมถึงหนังสือสั่งการต่าง ๆ ทั้งนี้ เพ่ือความโปร่งใส มีประสิทธิภาพและ                  
เกิดประโยชน์สูงสุดแก่ทางราชการ 

 ฝ่ายจัดหาพัสดุ กองพัสดุและทรัพย์สิน หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นประโยชน์                  
ต่อเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานหรือผู้ที่เกี่ยวข้อง  

 
ฝ่ายจัดหาพัสดุ 

กองพัสดุและทรัพย์สิน  
องค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา 

 9 เมษายน 2568 
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บทน า 

 ในการบริหารงานภาครัฐ งบประมาณในการบริหารงานต่าง ๆ นอกจากงบประมาณเกี่ยวกับ
เงินเดือนค่าตอบแทนด้านบุคลากรแล้ว การใช้จ่ายงบประมาณส่วนใหญ่จ าเป็นต้องบริหารผ่านกระบวนการ
จัดซื้อจัดจ้าง ซึ่งรัฐบาลได้ให้ความส าคัญกับกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างเป็นอย่างมากโดยได้ออกกฎหมาย             
เพ่ือรองรับการบริหารงานด้านการจัดซื้อจัดจ้างในลักษณะต่าง ๆ ได้แก่ พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง             
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 ตลอดจนกฎกระทรวง และหนังสือสั่งการต่าง ๆ ที่เก่ียวข้อง 

 กระบวนการจัดซื้อจัดจ้างพระราชบัญญัติและระเบียบการจัดซื้อจัดจ้างฯ ได้ก าหนดวิธีการ
จัดซื้อจัดจ้าง ได้แก่ วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป วิธีคัดเลือก วิธีเฉพาะเจาะจง รวมถึงได้ก าหนดแนวทางและ
เงื่อนไขการปฏิบัติในแต่ละวิธีไว้แล้ว แต่หากก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือขอบเขตของงาน
ไม่สอดคล้องตามวัตถุประสงค์ ไม่เหมาะสม หรือไม่ครบถ้วน อาจท าให้การจัดซื้อจัดจ้างไม่ประสบผลส าเร็จ      
ตามวัตถุประสงค์ และอาจท าให้เกิดความเสียหายต่อหน่วยงานหรือผู้ปฏิบัติงานได ้

 ในการจัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน (Work Manual) เรื่อง การก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ของพัสดุและขอบเขตของงาน ส าหรับงานซื้องานจ้างทั่วไป งานจ้างเหมาบริการรักษาความปลอดภัย และ                
งานจ้างเหมาบริการท าความสะอาด ฉบับนี้ มีเนื้อหาเกี่ยวกับการก าหนด TOR ในแต่ละหัวข้อว่าควรก าหนด             
ไปในแนวทางไหน เรื่องใดมีความจ าเป็นต้องก าหนด เรื่องใดเป็นข้อห้ามในการก าหนด พร้อมตัวอย่าง                          
ในการก าหนด TOR เพ่ือให้คณะกรรมการหรือเจ้าหน้าที่ผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ก าหนด TOR สามารถน าไปปรับใช้
ในการปฏิบัติงานได ้

 

--------------------------------- 
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ค าจ ากัดความ 
 
 “รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ”  ใช้กับงานซื้อ 
 “ขอบเขตของงาน”  ใช้กับงานจ้าง 
 “แบบรูปรายการงานก่อสร้าง” ใช้กับงานจ้างก่อสร้าง 
 “การจัดซื้อจัดจ้าง”  หมายความว่า การด าเนินการเพ่ือให้ได้มาซึ่งพัสดุโดยการซื้อ จ้าง เช่า  
แลกเปลี่ยน หรอืโดยนิติกรรมอ่ืนตามทีก่ าหนดในกฎกระทรวง  
 “พัสดุ”  หมายความว่า  สินคา้ งานบริการ งานกอ่สร้าง งานจ้างที่ปรึกษา และงานจ้างออกแบบ 
หรอืควบคุมงานก่อสร้าง รวมทั้งการด าเนินการอ่ืนตามทีก่ าหนดในกฎกระทรวง 
 “สินคา้”  หมายความว่า  วัสด ุครุภัณฑ ์ทีดิ่น สิ่งปลูกสร้าง และทรัพย์สินอ่ืนใด รวมทั้งงานบริการ
ทีร่วมอยู่ในสินคา้นั้นด้วย แต่มูลค่าของงานบริการตอ้งไมสู่งกว่ามลูค่าของสินคา้นั้น  
 “งานบริการ”  หมายความว่า  งานจ้างบริการ งานจ้างเหมาบริการ งานจ้างท าของและการรับขน 
ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์จากบุคคลธรรมดาหรือนิ ติบุคคล แต่ ไม่หมายความรวมถึง                        
การจา้งลูกจา้งของหน่วยงานของรัฐ การรับขนในการเดินทางไปราชการหรือไปปฏิบัติงานของหน่วยงานของรัฐ                    
งานจ้างที่ปรึกษา งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง และการจ้างแรงงานตามประมวลกฎหมาย                 
แพ่งและพาณชิย์    
 “ราคากลาง”  หมายความว่า  ราคาเพ่ือใช้เป็นฐานส าหรับเปรียบเทียบราคาที่ผู้ยื่นข้อเสนอ                                   
ไดย้ื่นเสนอไว้ซ่ึงสามารถจัดซ้ือจัดจ้างไดจ้รงิตามล าดับ ดังตอ่ไปนี้  
 (๑) ราคาทีไ่ดม้าจากการค านวณตามหลักเกณฑ์ทีค่ณะกรรมการราคากลางก าหนด  
 (๒) ราคาทีไ่ดม้าจากฐานข้อมลูราคาอ้างอิงของพัสดุที่กรมบญัชีกลางจัดท า 
 (๓) ราคามาตรฐานที่ส านักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอ่ืนก าหนด 
 (๔) ราคาทีไ่ดม้าจากการสืบราคาจากท้องตลาด  
 (๕) ราคาทีเ่คยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ  
 (๖) ราคาอ่ืนใดตามหลักเกณฑ์ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐนั้น ๆ  
 ในกรณีที่มีราคาตาม (๑) ให้ใช้ราคาตาม (๑) ก่อน ในกรณีที่ไม่มีราคาตาม (๑) แต่มีราคา                 
ตาม (๒) หรอื (๓) ให้ใช้ราคาตาม (๒) หรือ (๓) ก่อน โดยจะใช้ราคาใดตาม (๒) หรือ (๓) ให้ค านึงถึงประโยชน์               
ของหน่วยงานของรัฐเป็นส าคัญ ในกรณีที่ไม่มีราคาตาม (๑) (๒) และ (๓) ให้ใช้ราคาตาม (๔) (๕) หรือ (๖)  
โดยจะใช้ราคาใดตาม (๔) (๕) หรอื (๖) ให้ค านึงถงึประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐเป็นส าคัญ 

 
--------------------------------- 
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Workflow การปฏิบัติงานวิธีเฉพาะเจาะจง และวิธีคัดเลือก 

 

อ้างอิงจากเว็บไซต์ ระบบการจดัซือ้จัดจ้างภาครัฐ (e-GP) ของกรมบัญชีกลาง 
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แนวทางการก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุและขอบเขตของงาน 

 

 ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
ข้อ 21 วรรคหนึ่ง ก าหนดว่า “ในการซื้อหรือจ้างที่มิใช่การจ้างก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้ง
คณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่ง หรือจะให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดท า                           
ร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง รวมทั้งก าหนดหลักเกณฑ์          
การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอด้วย” จากข้อก าหนดดังกล่าว คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้าง             
และการบริหารพัสดุภาครัฐได้ก าหนดแนวทางการจัดท าร่างรายละเอียดขอบเขตของงานทั้งโครงการ                      
(Terms of Reference : TOR) ส าหรับการซื้อ การจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง การจ้างก่อสร้าง และการเช่าสังหาริมทรัพย์ 
รายละเอียดตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด                
ที่ กค (กวจ) 0405.4/ว 159 ลงวันที่ 20 มีนาคม 2566 เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการจัดท าร่างรายละเอียด
ขอบเขตของงานทั้งโครงการ (Terms of Reference : TOR)  
 เพ่ือปฏิบัติให้เป็นไปตามระเบียบและหนังสือเวียนดังกล่าว และเพ่ือให้เป็นมาตรฐานเดียวกัน
การจัดท าร่าง TOR อย่างน้อยต้องมีสาระส าคัญดังต่อไปนี้ 
 (1) ความเป็นมา 
 (2) วัตถุประสงค์ 
 (3) คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ 
 (4) รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะด าเนินการจัดซื้อหรือขอบเขตของงาน                
ที่จะด าเนินการจัดจ้าง หรือแบบรูปรายการงานก่อสร้างที่จะด าเนินการจ้างก่อสร้าง (แล้วแต่กรณี)                        
และเอกสารแนบท้ายอื่น ๆ  
 (5) ก าหนดเวลาส่งมอบพัสดุ 
 (6) หลักเกณฑ์ในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
 (7) วงเงินงบประมาณ/วงเงินที่ได้รับจัดสรร 
 (8) งวดงานและการจ่ายเงิน 
 (9) อัตราค่าปรับ 
 (10) การก าหนดระยะเวลารับประกันความช ารุดบกพร่อง (ถ้ามี) 
  
 โดยได้อธิบายเหตุผล/แนวคิดในก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ (จัดซื้อ) /
ขอบเขตของงาน (จัดจ้าง) ตามตารางต่อไปนี้ 
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แนวทางก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ (จัดซื้อ) / ขอบเขตของงาน (จัดจ้าง) 
 

รายการ เหตุผล/แนวคิด 
1. ความเป็นมา (ตาม ว 159) 
     ให้ระบุ เหตุผลความจ าเป็น/หลักการและเหตุผล/ความเป็นมา 
 

 
- เหตุผลความจ าเป็นที่จะต้องจัดซื้อจัดจ้าง ต้องสัมพันธ์กับพันธกิจของ
องค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา 

2. วัตถุประสงค์ (ตาม ว 159) 
     ให้ระบุวัตถุประสงค์ในการจัดซื้อจัดจ้าง 
 

 
 

3. คุณสมบัติของผู้ย่ืนข้อเสนอ (ตาม ว 159) 
     (1) มีความสามารถตามกฎหมาย(ม.64)  
     (2) ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย(ม.64) 
     (3) ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ(ม.64) 
     (4) ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือท าสัญญากับหน่วยงานของรัฐ                     
ไว้ชั่วคราวเนื่องจากเป็นผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบ
ที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังก าหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลาง(ม.64+ว410+แบบ e-GP) 
     (5) ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงานของ
หน่วยงานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงาน เป็น
หุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอ านาจในการด าเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย 
(ม.64+ว410+แบบ e-GP)  
     (6) มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้าง และ                     
การบริหารพัสดุภาครัฐก าหนดในราชกิจจานุเบกษา(ม.64+ว410+แบบ e-GP)  
          
 
 
 
 

 
- ข้อ (1) – (10) เป็นไปตามพระราชบัญญัติฯ มาตรา 64 และแบบของ
คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ             
ตามหนังสือคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กนบ) 0405.2/ว 410 ลงวันที่ 24 ตุลาคม 2560 
ประกอบกับแบบในระบบ e-GP (ปรับปรุง ณ วันที่ 5 กันยายน 2567 
โดยมีการเพ่ิมข้อความ กิจการร่วมค้า (ว 581) และมูลค่าสุทธิของกิจการ 
(ว 124)) 



หน้า | 7 

 

-2- 
 

รายการ เหตุผล/แนวคิด 
 

      (7) เป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผู้มีอาชีพ(ว410+แบบ e-GP) 
           (7.1) กรณีงานซื้อ ให้ก าหนดว่า 
                  เป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล ผู้มีอาชีพขายพัสดุที่จัดซื้อดังกล่าว 
           (7.2) กรณีงานจ้าง ให้ก าหนดว่า 
                  เป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล ผู้มีอาชีพรับจ้างงานที่จัดจ้างดังกล่าว 
           (7.3) กรณีงานจ้างบริการรักษาความปลอดภัย ให้ก าหนดว่า 
                  ผู้ยื่นข้อเสนอต้องเป็นนิติบุคคลตามพระราชบัญญัติธุรกิจรักษาความปลอดภัย                   
พ.ศ. 2558 (ยกเว้นกรณีจ้างองค์การทหารผ่านศึก (อผศ.) หรือจ้างบริการบุคคลธรรมดา)  
      (8) ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืนที่เข้ายื่นข้อเสนอให้แก่องค์การบริหาร-
ส่วนจังหวัดยะลา ณ วันได้รับหนังสือเชิญชวน หรือไม่เป็นผู้กระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขัน
ราคาอย่างเป็นธรรมในการเสนอราคาครั้งนี้(ว410+แบบ e-GP) 
      (9) ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาล                 
ของผู้ยื่นข้อเสนอได้มีค าสั่งให้สละเอกสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น(ว410+แบบ e-GP) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
- ข้อ (7.3) เป็นไปตามพระราชบัญญัติธุรกิจรักษาความปลอดภัย พ.ศ. 2558 
 
 
- ข้อ (8) ใช้กับวิธีคัดเลือกและวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป 
 
 
 
 
 



หน้า | 8 

 

-3- 
 

รายการ เหตุผล/แนวคิด 
 

      (10) ผู้ยื่นข้อเสนอที่ยื่นข้อเสนอในรูปแบบของ “กิจการร่วมค้า” ต้องมีคุณสมบัติดังนี้(แบบ e-GP+ว581) 
            กรณีท่ีข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าก าหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้เข้าร่วมค้าหลัก 
ข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าจะต้องมีการก าหนดสัดส่วนหน้าที่ และความรับผิดชอบในปริมาณงาน 
สิ่งของ หรือมูลค่าตามสัญญาของผู้เข้าร่วมค้าหลักมากกว่าผู้เข้าร่วมค้ารายอ่ืนทุกราย(ว581 ข้อ 2.1) 
            กรณีท่ีข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าก าหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้เข้าร่วมค้าหลัก
กิจการร่วมค้านั้นต้องใช้ผลงานของผู้เข้าร่วมค้าหลักรายเดียวเป็นผลงานของกิจการร่วมค้าที่ยื่นข้อเสนอ
(ว581 ข้อ 2.2) 
            ส าหรับข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าที่ไม่ได้ก าหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดเป็นผู้เข้าร่วมค้าหลัก 
ผู้เข้าร่วมค้าทุกรายจะต้องมีคุณสมบัติครบถ้วนตามเงื่อนไขที่ก าหนดไว้ในเอกสารเชิญชวน หรือ
หนังสือเชิญชวน(ว581 ข้อ 2.2) 
            กรณีที่ข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าก าหนดให้มีการมอบหมายผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่ง 
เป็นผู้ยื่นข้อเสนอในนามกิจการร่วมค้า การยื่นข้อเสนอดังกล่าวไม่ต้องมีหนังสือมอบอ านาจ(ว581 ข้อ 2.4.1) 
            ส าหรับข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าที่ไม่ได้ก าหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดเป็นผู้ยื่นข้อเสนอ 
ผู้ เข้าร่วมค้าทุกรายจะต้องลงลายมือชื่อในหนังสือมอบอ านาจให้ผู้ เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่ง                 
เป็นผู้ยื่นข้อเสนอในนามกิจการร่วมค้า(ว581 ข้อ 2.4.1) 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

- ข้อ (10) เป็นไปตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อ               
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 581 
ลงวันที่ 7 ธันวาคม 2563 

 
กค (กวจ) 0405.2/ว 581  

ลว. 7 ธ.ค. 63 
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รายการ เหตุผล/แนวคิด 
 

     (11) ผู้ยื่นข้อเสนอต้องมีมูลค่าสุทธิของกิจการ ดังนี้(แบบ e-GP+ว124) 
           (11.1) กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยซึ่งได้จดทะเบียนเกินกว่า 
1 ปี ต้องมีมูลค่าสุทธิของกิจการ จากผลต่างระหว่างสินทรัพย์สุทธิหักด้วยหนี้สินสุทธิที่ปรากฏในงบ                  
แสดงฐานะการเงินที่มีการตรวจรับรองแล้ว ซึ่งจะต้องแสดงค่าเป็นบวก 1 ปีสุดท้ายก่อนวันยื่นข้อเสนอ  
 
 
 
 
 

 
           (11.2) กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย ซึ่งยังไม่มีการรายงาน                   
งบแสดงฐานะการเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า ให้พิจารณาการก าหนดมูลค่าของทุนจดทะเบียน                 
โดยผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องมีทุนจดทะเบียนที่เรียกช าระมูลค่าหุ้นแล้ว ณ วันที่ยื่นข้อเสนอ ไม่ต่ ากว่า
...................บาท (ตามวงเงินมูลค่าโครงการ)    
 
 
 
 
 
 
 
 

 

- ข้อ (11) เป็นไปตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อ               
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 124 
ลงวันที่ 1 มีนาคม 2566 
*ใช้กับกรณีวงเงินจัดซื้อจัดจ้างเกิน 500,000 บาท 

 
กค (กวจ) 0405.2/ว 124  

ลว. 1 มี.ค. 66 
 

- ข้อ (11.2) ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องมีทุนจดทะเบียนที่เรียกช าระมูลค่าหุ้นแล้ว 
ณ วันที่ยื่นข้อเสนอ ดังนี้ 
 

มูลค่าการจัดซ้ือจัดจ้าง ทุนจดทะเบียน 
1 ไม่เกิน 1 ล้านบาท ไม่ต้องก าหนด 
2 เกิน 1 ล้านบาท  แต่ไม่เกิน 5 ล้านบาท ไม่ต่ ากว่า 1 ล้านบาท 
3 เกิน 5 ล้านบาท  แต่ไม่เกิน 10 ล้านบาท ไม่ต่ ากว่า 2 ล้านบาท 
4 เกิน 10 ล้านบาท  แต่ไม่เกิน 20 ล้านบาท ไม่ต่ ากว่า 3 ล้านบาท 
5 เกิน 20 ล้านบาท  แต่ไม่เกิน 60 ล้านบาท ไม่ต่ ากว่า 8 ล้านบาท 
6 เกิน 60 ล้านบาท  แต่ไม่เกิน 150 ล้านบาท ไม่ต่ ากว่า 20 ล้านบาท 
7 เกิน 150 ล้านบาท  แต่ไม่เกิน 300 ล้านบาท ไม่ต่ ากว่า 60 ล้านบาท 
8 เกิน 300 ล้านบาท  แต่ไม่เกิน 500 ล้านบาท ไม่ต่ ากว่า 100 ล้านบาท 
9 เกิน 500 ล้านบาทขึ้นไป ไม่ต่ ากว่า 200 ล้านบาท 
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รายการ เหตุผล/แนวคิด 
 

           (11.3) ส าหรับการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งที่มีวงเงินเกิน 500,000 บาทขึ้นไป กรณีผู้ยื่นข้อเสนอ
เป็นบุคคลธรรมดา โดยพิจารณาจากหนังสือรับรองบัญชีเงินฝากไม่เกิน 90 วัน ก่อนวันยื่นข้อเสนอ 
โดยต้องมีเงินฝากคงเหลือในบัญชีธนาคารเป็นมูลค่า 1 ใน 4 ของมูลค่างบประมาณของโครงการหรือ
รายการที่ยื่นข้อเสนอในแต่ละครั้ง และหากเป็นผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือเป็นผู้ได้รับการคัดเลือก
จะต้องแสดงหนังสือรับรองบัญชีเงินฝากที่มีมูลค่าดังกล่าวอีกครั้งหนึ่งในวันลงนามในสัญญา  
           (11.4) กรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอไม่มีมูลค่าสุทธิของกิจการหรือทุนจดทะเบียนหรือมีแต่ไม่เพียงพอ               
ที่จะเข้ายื่นข้อเสนอ ผู้ยื่นข้อเสนอสามารถขอวงเงินสินเชื่อ โดยต้องมีวงเงินสินเชื่อ 1 ใน 4 ของมูลค่า
งบประมาณของโครงการหรือรายการที่ยื่นข้อเสนอในแต่ละครั้ง (สินเชื่อที่ธนาคารภายในประเทศ 
หรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์ 
และประกอบธุรกิจค้าประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุน                    
ที่ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ โดยพิจารณาจากยอดเงินรวมของวงเงินสินเชื่อ                           
ที่ส านักงานใหญ่รับรองหรือที่ส านักงานสาขารับรอง (กรณีได้รับมอบอ านาจจากส านักงานใหญ่)                                         
ซึ่งออกให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอ นับถึงวันยื่นข้อเสนอไม่เกิน 90 วัน) 
           (11.5) กรณีตาม (11.1) - (11.4) ไม่ใช้บังคับกับกรณีดังต่อไปนี้  
                    (11.5.1) กรณีท่ีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นหน่วยงานของรัฐ  
                    (11.5.2) นิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยที่อยู่ระหว่างการฟ้ืนฟูกิจการ                     
ตามพระราชบัญญัติล้มละลาย (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2561 
 
 
 
 
 
 

 

 



หน้า | 11 

 

-6- 
 

รายการ เหตุผล/แนวคิด 
 

     (12) ผู้ ยื่นข้อเสนอต้องลงทะเบียนที่มีข้อมูลถูกต้องในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วย
อิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลาง 
* ให้ก าหนดหลังจากมีการบังคับใช้การยื่นซองข้อเสนอ การรับซองข้อเสนอ และการเจรจาต่อรองราคา 
ผ่านระบบ e-GP โดยใช้กับวิธีคัดเลือกและวิธีเฉพาะเจาะจง ที่มีวงเงินเกิน 500,000 บาท  
 
 
 
 
 

 
     (13) ......................(คุณสมบัติอื่น ๆ)....................... เลือกใช้ตามความเหมาะสมหรือจ าเป็น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

- ข้อ (12) เป็นไปตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.3/35788                                    
ลงวันที่ 26 กันยายน 2567 
*ขณะนี้ใช้บังคับเฉพาะหน่วยงานน าร่อง 

 
กค (กวจ) 0405.3/35788  

ลว. 26 ก.ย. 67 
 
- ข้อ (13) คุณสมบัตินอกเหนือจากที่กล่าวมาข้างต้น ผู้รับผิดชอบในการ
ก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือขอบเขตของงาน
จะต้องชี้แจงเหตุผลความจ าเป็นในการก าหนดคุณสมบัตินั้น ๆ ไว้ให้ชัดเจน 
 



หน้า | 12 

 

-7- 
 

รายการ เหตุผล/แนวคิด 
 

 คุณสมบัติท่ี “ห้ามมิให้ก าหนด”  
   1. การก าหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะท าการจัดซื้อจัดจ้าง ห้ามมิให้หน่วยงานของรัฐ
ก าหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อให้ใกล้เคียงกับยี่ห้อใดยี่ห้อหนึ่ง หรือของผู้ขายรายใดรายหนึ่ง
โดยเฉพาะ(ว 214 ข้อ 1.2.1) 
   2. การก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของงานซื้อ ห้ามมิให้หน่วยงานของรัฐก าหนดเจาะจง
แหล่งประเทศผู้ผลิตหรือทวีป เช่น ต้องเป็นพัสดุที่ผลิตจากทวีปอเมริกา หรือทวีปยุโรป หรือต้องเป็น
สินค้าท่ีผลิตจากประเทศเยอรมัน ประเทศญี่ปุน ประเทศเกาหลีใต้ เป็นต้น(ว 214 ข้อ 1.2.2) 
   3. กรณีที่หน่วยงานของรัฐมีความจ าเป็นต้องก าหนดเงื่อนไขในการยื่นหนังสือแต่งตั้งตัวแทน
จ าหน่ายของพัสดุที่จะจัดซื้อ ให้ก าหนดว่า “ต้องได้รับการแต่งตั้งให้เป็นตัวแทนจ าหน่ายจากผู้ผลิต
หรือตัวแทนจ าหน่ายในประเทศไทย โดยให้ยื่นขณะเข้าเสนอราคา”(ว 214 ข้อ 1.2.3) 
       ในกรณีพัสดุที่จะจัดซื้อมีส่วนประกอบ เช่น ล้อ พวงมาลัย เบาะรถ เป็นต้น หรืออุปกรณ์ประกอบ 
เช่น สัญญาณไฟฉุกเฉิน ไฟท้ายรถ สัญญาณเตือนถอยหลัง เป็นต้น ห้ามมิให้หน่วยงานของรัฐก าหนด
เงื่อนไขว่า ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องเป็นตัวแทนจ าหน่ายและจะต้องมีหนังสือแต่งตั้งตัวแทนจ าหน่าย               
ในส่วนประกอบหรืออุปกรณ์ประกอบของพัสดุนั้น 
   4. ห้ามมิให้ก าหนดผลงานในงานซื้อหรืองานจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง แต่หากหน่วยงานของรัฐ                   
มีความจ าเป็นที่จะต้องก าหนดผลงาน ให้หน่วยงานของรัฐก าหนดผลงานได้ไม่เกินร้อยละ ๕๐                            
ของวงเงินงบประมาณ หรือวงเงินที่ประมาณการที่จะจัดซื้อจัดจ้างในครั้งนั้น 
 
 
 
 
 
 

 

- เป็นไปตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้าง               
และการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 214             
ลงวันที่ 18 พฤษภาคม 2563 

 
กค (กวจ) 0405.2/ว 214  

ลว. 18 พ.ค. 63 
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4. รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ (จัดซื้อ)/ขอบเขตของงาน (จัดจ้าง) 
    ก. รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 
        ใช้ในกรณีพัสดุที่เป็น “สินค้า” ได้แก่ วัสดุ ครุภัณฑ์ ซึ่งอาจได้มาจากการซื้อ จ้าง หรือเช่า  
        กรณีนี้ มีกฎหมาย ระเบียบ มติคณะรัฐมนตรี ตลอดจนบรรดาหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง                  
หลายฉบับ ดังนั้น ผู้จัดท า TOR พึงระมัดระวังและตรวจสอบให้รอบคอบว่ารายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ             
ที่ก าหนดนั้น มีที่มาอย่างไร และเป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่เกี่ยวข้องหรือไม่ โดยมีหลักเกณฑ์ที่ส าคัญ                
ที่จะต้องค านึงถึง ดังนี้ 
        1) การระบุย่ีห้อ  
           (1.1) การก าหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะท าการจัดซื้อจัดจ้าง ให้ค านึงถึง คุณภาพ 
เทคนิค และวัตถุประสงค์ของการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุนั้น และห้ามมิให้ก าหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ
ให้ใกล้เคียงกับยี่ห้อใดยี่ห้อหนึ่ง หรือของผู้ขายรายใดรายหนึ่งโดยเฉพาะ เว้นแต่พัสดุที่จะท าการ
จัดซื้อจัดจ้างตามวัตถุประสงค์นั้นมียี่ห้อเดียวหรือจะต้องใช้อะไหล่ของยี่ห้อใด ก็ให้ระบุยี่ห้อนั้นได้                
ซึ่งบทบัญญัตินี้สอดคล้องกับมาตรา 56 วรรคหนึ่ง ที่ก าหนดว่า “การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ ให้หน่วยงานของรัฐ
เลือกใช้วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปก่อน .....” ดังนั้น โดยปกติการจัดหาโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป
จึงห้ามมิให้ระบุยี่ห้อ เว้นแต่ กรณีดังต่อไปนี้สามารถระบุยี่ห้อได้  
                  (1.1.1) เป็นพัสดุที่โดยลักษณะของการใช้งาน หรือมีข้อจ ากัดทางเทคนิคที่จ าเป็น               
ต้องระบุยี่ห้อเป็นการเฉพาะ (แต่ผู้จัดท า TOR จะต้องชี้แจงให้ชัดเจนว่า โดยลักษณะของการใช้งาน 
หรือมีข้อจ ากัดทางเทคนิคใดท าให้จ าเป็นต้องต้องระบุยี่ห้อ)  
                  (1.1.2) รถประจ าต าแหน่ง 
 
 
 
 

 

 
กค (กวจ) 0405.2/ว 198  

ลว. 21 เม.ย. 61 
 
 
 

- ข้อ (1.1) เป็นไปตามพระราชบัญญัติฯ มาตรา 9 และหนังสือ
คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 214 ลงวันที่ 18 พฤษภาคม 2563 
 
 
 
 
- ข้อ (1.1.1) เป็นไปตามพระราชบัญญัติฯ มาตรา 56 วรรคหนึ่ง (1) (ง) 
 
 
- ข้อ (1.1.2) เป็นไปตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อ 
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 198 ลงวันที่ 
26 เมษายน 2561 
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        2) พัสดุส่งเสริมการผลิตภายในประเทศ  
           (2.1) หน่วยงานของรัฐจะต้องจัดซื้อพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ โดยจะต้องก าหนด
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ ตามวัตถุประสงค์การใช้งาน และ เป็นพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ  
  
  
  
           (2.2) กรณีเป็นพัสดุทีไ่ม่มีผลิตภายในประเทศ สามารถก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ของพัสดุได้ตามวัตถุประสงค์การใช้งาน โดยไม่ต้องก าหนดว่าเป็นพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ                 
และไม่ต้องขออนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ หรือผู้มีอ านาจเหนือขึ้นไปหนึ่งชั้น  
           (2.3) ในกรณีเป็นพัสดุที่มีผลิตภายในประเทศ แต่ไม่เพียงพอต่อความต้องการในประเทศ 
หรือมีผู้ประกอบการเข้ายื่นข้อเสนอจ านวนน้อยราย หรือมีความจ าเป็นจะต้องมีการใช้พัสดุที่ผลิตจาก
ต่างประเทศหรือน าเข้าพัสดุจากต่างประเทศ ให้จัดท ารายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะตามวัตถุประสงค์
การใช้งาน และเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณา โดยจะเสนอไปพร้อมกับขั้นตอนขอความเห็นชอบ
รายงานขอซื้อขอจ้างก็ได้ ในกรณีดังนี้  
                 (1) เป็นการจัดหาอะไหล่ที่มีความจ าเป็นจะต้องระบุคุณลักษณะเฉพาะ แล ะ
จ าเป็นต้องน าเข้าจากต่างประเทศ  
                 (2) กรณีมีความจ าเป็นจะต้องมีการใช้พัสดุที่ผลิตหรือน าเ ข้าจากต่างประเทศ                       
ซึ่งเป็นการจัดหาครั้งหนึ่งที่มีวงเงินไม่เกิน 2 ล้านบาท หรือราคาพัสดุที่น าเข้าจากต่างประเทศ             
มีราคาต่อหน่วยไม่เกิน 2 ล้านบาท  
                 กรณีนอกจากวรรคหนึ่ง (1) และ (2) ให้เสนอผู้มีอ านาจเหนือขึ้นไปหนึ่งชั้นเพ่ืออนุมัติ  
                 หมายเหตุ ข้อ (2.2) และ (2.3) เป็นข้อยกเว้น ที่จะไม่ก าหนดว่า “เป็นพัสดุที่ผลิต                 
ในประเทศ” ไว้ในรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
 

 

 
-  ข้อ (2.1) เป็นไปตามกฎกระทรวงก าหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้าง 
พัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563 ลงวันที่            
8 ธันวาคม 2563 หมวด 7/1 ข้อ 27/1 ข้อ 27/2 และ ข้อ 27/3 (1) (ก) และ
หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 78 ลงวันที่ 31 มกราคม 2565 ข้อ 1.1.1.1  
- ข้อ (2.2) เป็นไปตาม ว 78 ข้อ 1.1.1.2  
  
   
- ข้อ (2.3) เป็นไปตาม ว 78 ข้อ 1.1.1.3 

 
กฎกระทรวงฯ พัสดทุี่รฐัต้องการส่งเสริมหรอืสนับสนนุ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563  

ลว. 8 ธ.ค. 63 
 

 
กค (กวจ) 0405.2/ว 78  

ลว. 31 ม.ค. 65 
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        3) พัสดุที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม  
            มาตรการนี้เป็นเพียงการขอความร่วมมือ ไม่ได้เป็นการบังคับให้หน่วยงานของรัฐต้องจัดซื้อ
จัดจ้าง ดังนั้น ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐประสงค์จะซื้อหรือจ้างพัสดุที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม                     
ให้ก าหนดว่า “พัสดุที่น ามายื่นข้อเสนอต้องเป็นพัสดุที่มีรายละเอียดหรือคุณสมบัติเป็นมิตรกับ
สิ่งแวดล้อม”  
  
        4) การก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะตามมาตรฐานอุตสาหกรรม (มอก.)  
            เพ่ือให้การก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างมีมาตรฐาน             
และเป็นประโยชน์ต่อทางราชการ หากพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างใดมีประกาศก าหนดมาตรฐาน
ผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม (มอก.) แล้ว ให้ก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือ
จ้างตาม มอก. หรือเพ่ือความสะดวกจะระบุเฉพาะหมายเลขมาตรฐานก็ได้ หรือในกรณีพัสดุที่จะซื้อ
หรือจ้างใดยังไม่มีประกาศ มอก. แต่มีผู้ได้รับการจดทะเบียนผลิตภัณฑ์ไว้กับกระทรวงอุตสาหกรรมแล้ว 
ให้ก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างให้สอดคล้องกับรายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะตามท่ีระบุในคู่มือผู้ซื้อหรือใบแทรกคู่มือผู้ซื้อที่กระทรวงอุตสาหกรรมจัดท าข้ึน  
            แนวทางการก าหนด TOR ให้เป็นไปตามระเบียบฯ ข้อ 21 วรรคสอง  
            - ผู้จัดท า TOR ต้องตรวจสอบ มอก. กับส านักงานมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม (สมอ.) 
เพ่ือให้ทราบว่ามีประกาศก าหนดมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรมแล้วหรือไม่ ถ้ามี ก็จะต้องคัดลอก
รายละเอียดที่ก าหนดไว้ในประกาศฯ มาก าหนดไว้ใน TOR หรือเพ่ือความสะดวกจะระบุเฉพาะ
หมายเลขมาตรฐานก็ได้ โดยก าหนดว่า พัสดุที่เสนอต้องมีรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะเป็นไปตาม 
มอก. ............ ห้ามก าหนดว่า พัสดุที่เสนอต้องได้รับ มอก. ........... เนื่องจากหากเป็น มอก. ประเภททั่วไป 
ซึ่งไม่ได้บังคับให้ผู้ประกอบการต้องขอรับใบอนุญาต หากมีผู้ประกอบการรายใดที่ผลิตสินค้าเทียบเท่า
หรือ ดีกว่ามาตรฐาน มอก. แต่ไม่ได้ไปขออนุญาต ก็จะถูกกีดกันไม่อาจยื่นข้อเสนอได้  
 

 

-  ข้อ 3) เป็นไปตามกฎกระทรวงก าหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้าง
พัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563 ลงวันที่           
8 ธันวาคม 2563 หมวด 7/2 ข้อ 27/4 และ ข้อ 27/5 และหนังสือ 
คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  
ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 78 ลงวันที่ 31 มกราคม 2565 ข้อ 3.1 
 
- ข้อ 4) เป็นไปตามระเบียบฯ ข้อ 21 วรรคสอง 
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            - กรณีที่ไม่มีประกาศฯ ก็ต้องตรวจสอบต่อไปว่ามีผู้ ได้รับการจดทะเบียนผลิตภัณฑ์                   
ไว้กับกระทรวงอุตสาหกรรมแล้วหรือไม่ ถ้ามี ก็จะต้องก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ                      
ให้สอดคล้องกับรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะตามที่ระบุในคู่มือผู้ซื้อหรือใบแทรกคู่มือผู้ซื้อ                         
ที่กระทรวงอุตสาหกรรมจัดท าข้ึน 
            ข้อสังเกต  
            การก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะตาม มอก. หรือการจดทะเบียนผลิตภัณฑ์ตามที่
ปรากฏในคู่มือผู้ชื้อ ตามระเบียบฯ ข้อ 21 วรรคสอง เป็นบทบังคับที่หน่วยงานของรัฐต้องปฏิบัติตาม
โดยเคร่งครัด ผู้จัดท า TOR พึงต้องระมัดระวังเป็นอย่างยิ่ง 
 
        5) การเจาะจงแหล่งประเทศผู้ผลิตหรือทวีป  
            ห้ามมิให้เจาะจงแหล่งประเทศผู้ผลิตหรือทวีป เช่น ต้องเป็นพัสดุที่ผลิตจากทวีปอเมริกา 
หรือทวีปยุโรป หรือต้องเป็นสินค้าที่ผลิตจากประเทศเยอรมนี ประเทศญี่ปุุน ประเทศเกาหลีใต้ เป็นต้น 
 
        6) คุณลักษณะเฉพาะของหน่วยงานกลาง  
            การก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ นอกเหนือจากการปฏิบัติตามระเบียบฯ ข้อ 21 
วรรคสอง ดังที่กล่าวไว้ข้างต้นแล้ว ผู้จัดท า TOR สามารถน าคุณลักษณะเฉพาะที่หน่วยงานกลาง
จัดท าขึ้นมาพิจารณาประกอบได้ กล่าวคือ  
            - บัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ์ของส านักงบประมาณ                                   
            - เกณฑ์ราคากลางและคุณลักษณะพ้ืนฐานครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ และเกณฑ์ราคากลาง              
และคุณลักษณะพ้ืนฐานของระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด ของกระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม  
            ทั้งนี้ ระเบียบฯ ไม่ได้บังคับให้หน่วยงานของรัฐต้องก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ให้เป็นไปตามคุณลักษณะเฉพาะของหน่วยงานกลาง แต่ในทางปฏิบัติสามารถน ามาก าหนดได ้ 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
- ข้อ 5) เป็นไปตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 214                  
ลงวันที่ 18 พฤษภาคม 2563 
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        7) คุณลักษณะเฉพาะจากเอกสารของผู้ผลิต  
            ระเบียบฯ ไม่มีข้อห้ามมิให้น าเอกสารของผู้ผลิต เช่น แคตตาล็อก มาใช้ประกอบการจัดท า 
TOR แต่โดยปกติ ต้องเป็นคุณลักษณะเฉพาะที่สามารถเข้าได้ตั้งแต่ 3 รายขึ้นไป เว้นแต่โดยลักษณะ
ของการใช้งานหรือมีข้อจ ากัดทางเทคนิคที่จ าเป็นต้องระบุยี่ห้อเป็นการเฉพาะ 
 
    ข. ขอบเขตของงาน  
        ใช้ในกรณีพัสดุที่เป็น “งานบริการ” ได้แก่ งานจ้างบริการ งานจ้างเหมาบริการ งานจ้างท าของ 
และงานจ้างขน   
        1) พัสดุส่งเสริมการผลิตภายในประเทศ  
            (1.1) การจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง ให้หน่วยงานของรัฐก าหนดในขอบเขตของงานว่า 
“ผู้รับจ้างต้องใช้พัสดุประเภทวัสดุหรือครุภัณฑ์ที่ผลิตภายในประเทศไม่น้อยกว่าร้อยละ 60                
ของมูลค่าวัสดุหรือครุภัณฑ์ที่จะใช้ในงานจ้างทั้งหมดตามสัญญา”  
*ข้อนี้ส่วนใหญ่ผู้จัดท า TOR จะก าหนดโดยไม่ได้ตรวจสอบรายการพัสดุที่จะใช้ในงานจ้างก่อน                
ว่ามีผลิตภายในประเทศหรือไม่ เช่น การจ้างซ่อมคอมพิวเตอร์ ซึ่งวัสดุที่ใช้ในงานจ้างส่วนใหญ่ไม่มีผลิต
ภายในประเทศ  
                   (1.1.1) การจัดท าแผนการใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศ ให้ก าหนดว่า  
                              “ผู้รับจ้างต้องจัดท าแผนการใช้พัสดุที่ผลิตในประเทศไม่น้อยกว่าร้อยละ 60 
ของมูลค่าพัสดุที่จะใช้ในงานจ้างทั้งหมดตามสัญญา ภายใน 60 วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา” 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
- ข้อ (1.1) เป็นไปตามกฎกระทรวงก าหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้าง 
พัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563 ลงวันที่               
8 ธันวาคม 2563 หมวด 7/1 ข้อ 27/1 ข้อ 27/2 และ ข้อ 27/3 (3) และ 
หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 78 ลงวันที่ 31 มกราคม 2565 
ข้อ 1.3.1.1 
- ข้อ (1.1.1) เป็นไปตาม ว 78 ข้อ 1.3.2.3   
*การก าหนดให้ผู้รับจ้างจัดท าแผนการใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศ                    
ไม่ใช้บังคับกับ 
- กรณีท่ีระยะเวลาด าเนินการตามสัญญาไมเ่กิน 60 วัน หรือ 
- กรณวีงเงินการจัดจ้างไมเ่กิน 500,000 บาท 
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             (1.2) กรณีที่หน่วยงานของรัฐได้แจกแจงรายการพัสดุที่จะน ามาใช้ในงานจ้างนั้นแล้ว            
ทราบว่างานจ้างนั้นเป็นพัสดุที่ไม่มีผลิตภายในประเทศ หน่วยงานของรัฐสามารถก าหนดรายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุได้ตามวัตถุประสงค์การใช้งาน โดยไม่ต้องก าหนดว่าเป็นพัสดุที่ผลิต
ภายในประเทศ กรณีนี้ไม่ต้องขออนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ หรือผู้มีอ านาจเหนือขึ้นไปหนึ่งชั้น 
 
             (1.3) กรณีหน่วยงานของรัฐได้แจกแจงรายการพัสดุที่จะน ามาใช้ในงานจ้างนั้นแล้วทราบว่า 
พัสดุที่จะใช้ในงานจ้างนั้นมีผลิตภายในประเทศแต่หน่วยงานของรัฐจะไม่ใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศ 
หรือจะใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศไม่ครบร้อยละ 60   
                   (1) กรณีที่ราคาพัสดุที่น าเข้าจากต่างประเทศมีราคาต่อหน่วยไม่เกิน 2 ล้านบาท             
ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพ่ืออนุมัติก่อน  
                   (2) กรณีท่ีราคาพัสดุที่น าเข้าจากต่างประเทศมีราคาต่อหน่วยรายการใดรายการหนึ่ง 
เกิน 2 ล้านบาท ให้เสนอผู้มีอ านาจเหนือข้ึนไปหนึ่งชั้นเพื่ออนุมัติเห็นก่อน  
 
             (1.4) กรณีดังต่อไปนี้หน่วยงานของรัฐไม่ต้องขออนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือ              
ผู้มีอ านาจเหนือข้ึนไปหนึ่งชั้นอนุมัติแต่อย่างใด โดยหน่วยงานของรัฐสามารถก าหนดขอบเขตของงาน 
หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุได้ตามความต้องการ  
                    (1) กรณีที่หน่วยงานของรัฐทราบตั้งแต่ต้นว่างานจ้างนั้นต้องใช้พัสดุที่น าเข้าจาก
ต่างประเทศและพัสดุดังกล่าวนั้นไม่มีผลิตภายในประเทศ ซึ่งท าให้อัตราการใช้พัสดุที่ผลิต 
ภายในประเทศน้อยกว่าร้อยละ 60 ของมูลค่าพัสดุที่จะใช้ในงานจ้างทั้งหมดตามสัญญา  
                    (2) กรณีหน่วยงานของรัฐได้แจกแจงรายการพัสดุที่จะน ามาใช้ในงานจ้างนั้นแล้ว
ทราบว่างานจ้างนั้นต้องใช้พัสดุที่น าเข้าจากต่างประเทศและพัสดุดังกล่าวนั้นไม่มีผลิตภายในประเทศ 
ซึ่งท าให้อัตราการใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศน้อยกว่าร้อยละ 60 ของมูลค่าพัสดุที่จะใช้ในงานจ้าง
ทัง้หมดตามสัญญา 

 

- ข้อ (1.2) เป็นไปตาม ว 78 ข้อ 1.3.1.2 
 
 
 
 
- ข้อ (1.3) เป็นไปตาม ว 78 ข้อ 1.3.1.3 
 
 
 
 
 
 
 
- ข้อ (1.4) เป็นไปตาม ว 78 ข้อ 1.3.1.4 
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        2) หลักเกณฑ์อ่ืน ๆ  
            เนื่องจากงานบริการมีความหลากหลาย อาทิ การจ้างเหมาบริการท าความสะอาด              
การจ้างเหมาบริการรักษาความปลอดภัย การจ้างบริหารจัดการอาคารสถานที่ การจ้างเหมาบริการ
บ ารุงรักษาคอมพิวเตอร์ การจ้างเหมาบริการบ ารุงรักษาเครื่องปรับอากาศ การจ้างจัดกิจกรรม                    
การจ้างจัดฝึกอบรม การจ้างเก็บรวบรวมข้อมูล การจ้างบริการสนับสนุน การปฏิบัติงานด้านต่าง ๆ 
เป็นต้น ซึ่งแต่ละงานมีลักษณะแตกต่างกันไป จึงไม่มีกฎหมาย ระเบียบ มติคณะรัฐมนตรี ตลอดจน
บรรดาหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้องก าหนดไว้อย่างชัดเจนว่า กรณีใดต้องก าหนดหรือห้ามมิให้ก าหนด 
ดังนั้น ผู้จัดท า TOR จึงสามารถก าหนดขอบเขตของงานที่ต้องการให้ผู้รับจ้างด าเนินการโดยละเอียด 
เพ่ือให้บรรลุตามวัตถุประสงค์ของงานจ้างนั้น ตัวอย่างเช่น 
            - การจ้างเหมาบริการท าความสะอาด วัตถุประสงค์ของงานจ้าง คือ เพ่ือจ้างเหมาบริการ
ท าความสะอาด ซึ่งในการจ้างเหมาบริการ ผู้รับจ้างมีหน้าที่ต้องจัดหาสัมภาระ เพ่ือใช้ในการท างานจ้าง
ให้ส าเร็จ จึงควรที่จะต้องก าหนดเนื้อหาให้ครอบคลุมประเด็น ดังต่อไปนี้  
              (1) พนักงานที่จะท าความสะอาด จะต้องก าหนดจ านวน เพศสภาพ อายุ ประวัติ
อาชญากรรม สุขภาพ/โรคต้องห้าม ลักษณะนิสัย เป็นต้น  
              (2) บรรดาวัสดุ อุปกรณ์ เครื่องมือที่จะใช้ในการท าความสะอาด  
              (3) วิธีการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง โดยก าหนดวิธีการปฏิบัติงานให้ผู้รับจ้างตามความต้องการ
ของหน่วยงาน 
 
    ค. การจัดท าแผนการท างาน (ก าหนดทั้งงานซื้อและงานจ้าง) ให้ก าหนดว่า  
        “คู่สัญญาต้องจัดท าแผนการท างานมาให้ภายใน ..... วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา” 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- ข้อ ค. เป็นไปตามหนังสือคณะกรรมการคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหา                  
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ)
0405.2/ว 124 ลงวันที่ 1 มีนาคม 2566 ข้อ 3.3   
*การก าหนดให้ผู้ขายหรือผู้รับจ้างจัดท าแผนการท างาน  
ไม่ใช้บังคับกับ 
- กรณีการเช่า 
- กรณีสัญญามีอายุไม่เกิน 90 วัน 
- กรณีการซื้อซ่ึงสัญญาก าหนดส่งงานงวดเดียว  
- กรณีการซื้อ การเช่า การจ้าง และการจ้างก่อสร้างซึ่งสัญญาหรือบันทึก
ข้อตกลงเป็นหนังสือมีวงเงินไม่เกิน 500,000 บาท 
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5. ก าหนดเวลาส่งมอบพัสดุ (ตาม ว 159) (เลือกใช้แล้วแต่กรณี) 
    5.1 ผู้ขายหรือผู้รับจ้างต้องปฏิบัติตามสัญญาหรือข้อตกลง ให้แล้วเสร็จภายใน .......... วัน/วันท าการ 
    5.2 ผู้ขายหรือผู้รับจ้างต้องปฏิบัติตามสัญญาหรือข้อตกลง ให้แล้วเสร็จภายในวันที่ ....................... 
    5.3 ผู้ขายหรือผู้รับจ้างต้องปฏิบัติตามสัญญาหรือข้อตกลง ให้แล้วเสร็จภายในวันที่ .......................
โดยเริ่มด าเนินการตั้งแตว่ันที่ ......................... - ........................... 
     

 

- ข้อ 5 การก าหนดระยะเวลาส่งมอบงาน ควรก าหนดให้สอดคล้องกับ
ความต้องการใช้พัสดุ 

 

6. หลักเกณฑ์ในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ (ตาม ว 159) (เลือกใช้แล้วแต่กรณี) 
    6.1 เกณฑ์ราคา  
         (1) กรณีปกติทั่วไป  
                ใช้ส าหรับการซื้อหรือจ้างที่มีการก าหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่เป็นมาตรฐาน             
และมีคุณภาพดีเพียงพอตามความต้องการใช้งาน และเป็นประโยชน์ต่อหน่วยงานของรัฐแล้ว  
         (2) กรณีการพิจารณาให้แต้มต่อ  
                กรณีจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธี e-bidding และวิธีคัดเลือก ซึ่งใช้เกณฑ์ราคาในการคัดเลือก                
ผู้เสนอราคาต่ าสุดเป็นผู้ชนะการซื้อหรือการจ้าง ให้พิจารณาให้แต้มต่อในการยื่นข้อเสนอ ดังนี้ 
                (2.1) “หากผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งเป็นผู้ประกอบการ SMEs เสนอราคาสูงกว่าราคาต่ าสุด                    
ของผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืนไม่เกินร้อยละ 10 หน่วยงานของรัฐจะจัดซื้อหรือจัดจ้างจากผู้ประกอบการ 
SMEs ดังกล่าว โดยจัดเรียงล าดับผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งเป็นผู้ประกอบการ SMEs ที่เสนอราคาสูงกว่า              
ราคาต่ าสุดของผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่นไม่เกินร้อยละ 10 ที่จะเรียกมาท าสัญญาไม่เกิน 3 ราย 
                       ผู้ยื่นข้อเสนอที่เป็นกิจการร่วมค้าที่จะได้สิทธิตามวรรคหนึ่ง ผู้เข้าร่วมค้าทุกราย
จะต้องเป็นผู้ประกอบการ SMEs” 
 
 
 

 

 
- ข้อ 6.1 (1) เป็นไปตามระเบียบฯ ข้อ 83 (1) 
 
 
 
 
 
 
- ข้อ (2.1) เป็นไปตามกฎกระทรวงก าหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้าง
พัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563 ลงวันที่             
8 ธันวาคม 2563 หมวด 2 และหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหา                
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 
0405.2/ว 78 ลงวันที่ 31 มกราคม 2565 ข้อ 1.1.2.1 (1) ข้อ 1.1.2.2 (3) 
(3.1) ข้อ 1.2.2.4 (1) ข้อ 1.3.2.4 (1) โดยจะใช้ทั้งงานซื้อ งานเช่า
สังหาริมทรัพย์ งานจ้างก่อสร้าง และงานจ้างทั่วไปที่ไม่ใช่งานก่อสร้าง 
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                (2.2) “หากผู้ยื่นข้อเสนอได้เสนอพัสดุที่เป็นพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ ที่ได้รับการรับรอง
และออกเครื่องหมายสินค้าที่ผลิตภายในประเทศไทย (Made in Thailand) จากสภาอุตสาหกรรม
แห่งประเทศไทย เสนอราคาสูงกว่าราคาต ่าสุดของผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืนไม่เกินร้อยละ 5 หน่วยงานของรัฐ
จะจัดซื้อจัดจ้างจากผู้ยื่นข้อเสนอที่เสนอพัสดุที่เป็นพัสดุที่ผลิตภายในประเทศที่ได้รับการรับรอง              
และออกเครื่องหมายสินค้าที่ผลิตภายในประเทศไทยฯ  
                       ส าหรับการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ที่มีการเสนอราคาหลายรายการ               
และก าหนดเงื่อนไขเป็นกรณีการพิจารณาราคารวม หากผู้ยื่นข้อเสนอได้เสนอพัสดุที่เป็นพัสดุ                     
ที่ผลิตภายในประเทศ ที่ได้รับการรับรองและออกเครื่องหมายสินค้าที่ผลิตภายในประเทศไทยฯ                 
มีสัดส่วนมูลค่าตั้งแต่ร้อยละ 60 ขึ้นไป ให้ได้แต้มต่อในการเสนอราคาตามวรรคหนึ่ง  
                       อนึ่ง หากในการเสนอราคาครั้งนี้ ผู้ยื่นข้อเสนอรายใดมีคุณสมบัติทั้ง (2.1) และ 
(2.2) ให้ผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้นได้แต้มต่อในการเสนอราคาสูงกว่าผู้ประกอบการรายอ่ืนไม่เกินร้อยละ 15” 
  
                (2.3) “หากผู้ยื่นเสนอซึ่งมิใช่ผู้ประกอบการ SMEs แต่เป็นบุคคลธรรมดาที่ถือสัญชาติไทย
หรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย เสนอราคาสูงกว่าราคาต่ าสุดของผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งเป็น        
บุคคลธรรมดาที่มิได้ถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายของต่างประเทศไม่เกินร้อยละ 3 
หน่วยงานของรัฐจะจัดซื้อหรือจัดจ้างจากผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งเป็นบุคคลธรรมดาที่ถือสัญชาติไทยหรือ             
นิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยดังกล่าว 
                       ผู้ยื่นข้อเสนอที่เป็นกิจการร่วมค้าที่จะได้สิทธิตามวรรคหนึ่ง ผู้เข้าร่วมค้าทุกรายจะต้อง
เป็นผู้ประกอบการที่เป็นบุคคลธรรมดาที่ถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย” 
 

 

- ข้อ (2.2) เป็นไปตามกฎกระทรวงก าหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้าง
พัสดุที่ รั ฐต้องการส่ง เสริมหรือสนับสนุน (ฉบับที่  2) พ.ศ.  2563               
ลงวันที่ 8 ธันวาคม 2563 หมวด 7/1 และหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัย
ปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 
0405.2/ว 78 ลงวันที่  31 มกราคม 2565 ข้อ 1.1.2.1 (2) และ                       
ข้อ 1.1.2.2 (3) (3.2) โดยจะใช้เฉพาะงานซื้อและงานเช่าสังหาริมทรัพย์
เท่านั้น (ไม่ใช่ในงานจ้างก่อสร้าง และงานจ้างทั่วไปที่ไม่ใช่งานก่อสร้าง) 
 
 
 
 
 
- ข้อ (2.3) เป็นไปตามกฎกระทรวงก าหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้าง
พัสดุที่ รั ฐต้องการส่ง เสริมหรือสนับสนุน (ฉบับที่  2) พ.ศ.  2563                
ลงวันที่ 8 ธันวาคม 2563 หมวด 7/1 ข้อ 27/3 วรรคสอง และหนังสือ 
คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ
ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 78 ลงวันที่ 31 มกราคม 2565                  
ข้อ 1.1.2.1 (3) ข้อ 1.1.2.2 (3) (3.3) ข้อ 1.2.2.4 (2) ข้อ 1.3.2.4 (2)       
โดยจะใช้ทั้งงานซื้อ งานเช่าสังหาริมทรัพย์ งานจ้างก่อสร้าง และงานจ้างทั่วไป 
ที่ไม่ใช่งานก่อสร้าง 
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    6.2 เกณฑ์ราคาร่วมกับเกณฑ์อ่ืน 
          เกณฑ์ราคาร่วมกับเกณฑ์อ่ืน ใช้ส าหรับการซื้อหรือจ้างที่มีความซับซ้อน มีเทคโนโลยีสูง หรือ
เทคนิคเฉพาะ จ าเป็นต้องคัดเลือกพัสดุมีคุณภาพดีตามความต้องการใช้งานของหน่วยงานของรัฐนั้น
และเป็นประโยชน์ต่อหน่วยงานของรัฐมากที่สุด 
 
 
 
 
 
 
 
    6.3 การพิจารณาข้อเสนอทางเทคนิค ร่วมกับเกณฑ์ราคา หรือร่วมกับเกณฑ์ราคาและเกณฑ์อ่ืน 
 

 

- ข้อ 6.2 เป็นไปตามพระราชบัญญัติฯ มาตรา 65 วรรคหนึ่ง และระเบียบฯ 
ข้อ 83 (2) และหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้าง  
และการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 198 ลงวันที่              
8 เมษายน 2564  
*ในส่วนนี้จะไม่ได้กล่าวถึงโดยละเอียดเนื่องจากองค์การบริหาร -                
ส่วนจังหวัดยะลาไม่ได้ใช้เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อ่ืน 

 
กค (กวจ) 0405.2/ว 198   

ลว. 8 เม.ย. 64  
 

- ข้อ 6.3 เป็นไปตามระเบียบฯ ข้อ 83 (3) ประกอบข้อ 83 (1) หรือ             
ข้อ 83 (2) แล้วแต่กรณี และหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหา                  
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 
0405.2/ว 989 ลงวันที ่29 กนัยายน 2564 
*ในส่วนนี้จะไม่ได้กล่าวถึงโดยละเอียดเนื่องจากองค์การบริหาร -                
ส่วนจังหวัดยะลาไม่ได้ใช้เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อ่ืน 

 
กค (กวจ) 0405.2/ว 989   

ลว. 29 ก.ย. 64  
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7. วงเงินงบประมาณ/วงเงินที่ได้รับการจัดสรร (ตาม ว 159) 
    เป็นเงิน ..................... บาท โดยเบิกจ่ายตามข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. ............... ของ...................(ชื่อส่วนราชการ) ................... แผนงาน......................................... 
งาน............................. งบ............................. หมวด............................. รายการ............................. 
หน้า ........./......... งบประมาณตั้งไว้ ..................... บาท  

 

 

8. ราคากลางและแหล่งที่มาของราคากลาง (ว 159 ไม่ได้บังคับ เป็นแนวปฏิบัติขององค์การบริหาร-
ส่วนจังหวัดยะลา) 
    เป็นเงิน ..................... บาท ซึ่งเป็นราคาที่ได้มาจาก...........(ระบุแหล่งที่มาของราคากลาง)........... 
 
 
    ซึ่งตามพระราชบัญญัติฯ มาตรา 4 “ราคากลาง” หมายความว่า ราคาเพ่ือใช้เป็นฐานส าหรับ
เปรียบเทียบราคาท่ีผู้ยื่นข้อเสนอได้ยื่นเสนอไว้ซึ่งสามารถจัดซื้อจัดจ้างได้จริงตามล าดับ ดังต่อไปนี้ 
    (1) ราคาที่ได้มาจากการค านวณตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการราคากลางก าหนด 
    (2) ราคาที่ได้มาจากฐานข้อมูลราคาอ้างอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดท า 
 

 

- ข้อ 8 เป็นไปตามพระราชบัญญัติฯ มาตรา 4 “ราคากลาง” และหนังสือ
กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0433.2/ว 206 ลงวันที่ 1 พฤษภาคม 2562 

 
กค 0433.2/ว 206  

ลว. 1 พ.ค. 62 
- ข้อ 8 (1) ใช้กับงานจ้างก่อสร้าง 
- ข้อ 8 (2) ปัจจุบันมีประกาศราคาอ้างอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดท า
จ านวน 1 ฉบับ ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0433.5/ว 404 ลงวันที่ 
13 กรกฎาคม 2566 โดยใช้ส าหรับการจัดซื้อจัดจ้างซึ่ งมีวงเงิน
งบประมาณเกิน 500,000 บาท โดยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (e - market) 

 
กค 0433.5/ว 404  

ลว. 13 ก.ค. 66 
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    (3) ราคามาตรฐานที่ส านักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอ่ืนก าหนด 
 

ส านักงบประมาณ 
 

                 
 บัญชีราคามาตรฐานครุภณัฑ ์          บัญชีราคามาตรฐานสิ่งก่อสรา้ง 

 

                                      
          อัตราราคางานต่อหน่วย          หลักเกณฑ์ และอัตราค่าใช้จ่ายฯ  บัญชีราคามาตรฐานการออกแบบอาคารฯ 

 

กระทรวงดิจิทัล 
 

 
เกณฑร์าคากลาง คอมพิวเตอร์ และ CCTV 

 

 

- ข้อ 8 (3) ปัจจุบันมีราคามาตรฐานที่ส านักงบประมาณ และกระทรวง
ดิจิทัลก าหนด ดังนี้ 
ราคามาตรฐานของส านักงบประมาณ 
  - บัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ์  
  - บัญชีราคามาตรฐานสิ่งก่อสร้าง  
  - อัตราราคางานต่อหน่วย  
  - หลักเกณฑ์ และอัตราค่าใช้จ่าย ประกอบการพิจารณางบประมาณ
รายจ่ายประจ าปี ที่เบิกจ่ายในลักษณะค่าตอบแทน ใช้สอย วัสดุ และ             
ค่าสาธารณูปโภค  
  - บัญชีราคามาตรฐานการออกแบบอาคารที่ท าการ อาคารอยู่อาศัยรวม 
และบ้านพัก  
ราคามาตรฐานของกระทรวงดิจิทัล 
  - เกณฑ์ราคากลางและคุณลักษณะพ้ืนฐานครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์  
  - เกณฑ์ราคากลางและคุณลักษณะพ้ืนฐานของระบบกล้องโทรทัศน์
วงจรปิด  
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    (4) ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด 
 
 
 
 
 
 
 
    (5) ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ 
 
 
 
 
    (6) ราคาอ่ืนใดตามหลักเกณฑ์ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐนั้น ๆ 
    ในกรณีที่มีราคาตาม (1) ให้ใช้ราคาตาม (1) ก่อน ในกรณีที่ไม่มีราคาตาม (1) แต่มีราคาตาม (2) 
หรือ (3) ให้ใช้ราคาตาม (2) หรือ (3) ก่อน โดยจะใช้ราคาใดตาม (2) หรือ (3) ให้ค านึงถึงประโยชน์
ของหน่วยงานของรัฐเป็นส าคัญ ในกรณีที่ไม่มีราคาตาม (1) (2) และ (3) ให้ใช้ราคาตาม (4) (5) หรือ (6) 
โดยจะใช้ราคาใดตาม (4) (5) หรือ (6) ให้ค านึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐเป็นส าคัญ 
 
    การระบุแหล่งที่มาของราคากลาง (อ้างอิง) หากมีการจัดซื้อจัดจ้างหลายรายการและมีแหล่งที่มา
จากหลายแหล่ง ให้ระบุแหล่งที่มาทุกรายการและทุกแหล่งที่มา 
 
 

 

- ข้อ 8 (4) ให้ระบุว่า “เป็นเงิน ..................... บาท ซึ่งเป็นราคาที่ได้มา
จากการสืบราคาจากท้องตลาด จ านวน ... ราย ดังนี้ 
   1. .................................   เสนอราคาเป็นเงิน ........................ บาท 
   2. .................................   เสนอราคาเป็นเงิน ....... ................. บาท 
   3. .................................   เสนอราคาเป็นเงิน ........................ บาท” 
โดยให้ระบุชื่อผู้ประกอบการ และราคาที่ได้จากการสืบราคา พร้อมทั้ง
แนบใบสืบราคา 
 
- ข้อ 8 (5) ให้ระบวุ่า “เป็นเงิน ..................... บาท ซึ่งเป็นราคาที่เคยซื้อ/
จ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา 2 ปีงบประมาณ พร้อมระบุเลขที่สัญญา
ที่ใช้อ้างอิง เช่น ตามสัญญา เลขที่ .................... ลงวันที่ .....................
และแนบส าเนาสัญญาที่ใช้อ้างอิง 
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9. งวดงานและการจ่ายเงิน (ตาม ว 159) 
    9.1 กรณีก าหนดส่งมอบงานและก าหนดช าระเงิน จ านวน 1 งวด ให้ระบุว่า  
          “ก าหนดส่งมอบงานและก าหนดช าระเงิน จ านวน 1 งวด” 
    9.2 กรณีก าหนดส่งมอบงาน หลายงวด แต่ก าหนดช าระเงิน จ านวน 1 งวด ให้ระบุว่า  
          “ก าหนดส่งมอบงาน จ านวน .... งวด ดังนี้ 
กรณีจัดซื้อ 
  งวดที่ 1 เมื่อผู้ขายได้ส่งมอบสิ่งของ......................................ซึ่งเท่ากับร้อยละ.........ของสิ่งของ                     
ตามสัญญา ให้ถูกต้องและครบถ้วนภายในวันที่.........................................  
 งวดที่ ... เมื่อผู้ขายได้ส่งมอบสิ่งของ.....................................ซ่ึงเท่ากับร้อยละ.........ของสิ่งของ                     
ตามสัญญา ให้ถูกต้องและครบถ้วนภายในวันที่.........................................  

.................................ฯลฯ................................. 
 ก าหนดช าระเงิน จ านวน 1 งวด เป็นจ านวนเงินร้อยละ 100 ของค่าสิ่งของตามสัญญาเมื่อผู้ขาย              
ได้ส่งมอบสิ่งของทั้งหมดให้ถูกต้องและครบถ้วนตามสัญญาและผู้ซื้อได้ตรวจรับสิ่งของที่ส่งมอบ                  
ไว้โดยถูกต้องครบถ้วนแล้ว 
กรณีจัดจ้าง 
            งวดที่ 1 เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน......................................ซึ่งเท่ากับร้อยละ.........ของงาน
ตามสัญญา ให้แล้วเสร็จภายในวันที่.........................................  
            งวดที่ ... เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน......................................ซึ่งเท่ากับร้อยละ.........ของงาน
ตามสัญญา ให้แล้วเสร็จภายในวันที่.........................................  

.................................ฯลฯ................................. 
            ก าหนดช าระเงิน จ านวน 1 งวด เป็นจ านวนเงินร้อยละ 100 ของค่าจ้างตามสัญญา              
เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานทั้งหมดให้แล้วเสร็จเรียบร้อยตามสัญญาและผู้ว่าจ้างได้ตรวจรับงานจ้าง              
ไว้โดยครบถ้วนแล้ว” 
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    9.3 กรณีก าหนดส่งมอบงานและก าหนดช าระเงิน จ านวนหลายงวด ให้ระบุว่า 
          “ก าหนดส่งมอบงาน จ านวน .... งวด ดังนี้ 
กรณีจัดซื้อ 
  ก าหนดส่งมอบงาน จ านวน .... งวด ดังนี้ 
  งวดที่ 1 เมื่อผู้ขายได้ส่งมอบสิ่งของ......................................ซึ่งเท่ากับร้อยละ.........ของสิ่งของ                     
ตามสัญญา ให้ถูกต้องและครบถ้วนภายในวันที่.........................................  
 งวดที่ ... เมื่อผู้ขายได้ส่งมอบสิ่งของ.....................................ซ่ึงเท่ากับร้อยละ.........ของสิ่งของ                     
ตามสัญญา ให้ถูกต้องและครบถ้วนภายในวันที่.........................................  

.................................ฯลฯ................................. 
  ก าหนดช าระเงิน จ านวน ... งวด ดังนี้ 
  งวดที่ 1 เป็นจ านวนเงินร้อยละ .... ของค่าสิ่งของตามสัญญา เมื่อผู้ขายได้ส่งมอบสิ่งของ........    
ถูกต้องและครบถ้วนตามสัญญาและผู้ซื้อได้ตรวจรับสิ่งของที่ส่งมอบไว้โดยถูกต้องครบถ้วนแล้ว 
  งวดที่ ... เป็นจ านวนเงินร้อยละ .... ของค่าสิ่งของตามสัญญา เมื่อผู้ขายได้ส่งมอบสิ่งของ........    
ถูกต้องและครบถ้วนตามสัญญาและผู้ซื้อได้ตรวจรับสิ่งของที่ส่งมอบไว้โดยถูกต้องครบถ้วนแล้ว 

.................................ฯลฯ................................. 
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กรณีจัดจ้าง 
            งวดที่ 1 เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน......................................ซึ่งเท่ากับร้อยละ.........ของงาน
ตามสัญญา ให้แล้วเสร็จภายในวันที่.........................................  
            งวดที่ ... เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน......................................ซึ่งเท่ากับร้อยละ.........ของงาน
ตามสัญญา ให้แล้วเสร็จภายในวันที่.........................................  

.................................ฯลฯ................................. 
            ก าหนดช าระเงิน จ านวน ... งวด ดังนี้ 
            งวดที่ 1 เป็นจ านวนเงินร้อยละ ..... ของค่าจ้างตามสัญญา เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน
.....................เสร็จเรียบร้อยแล้ว 
            งวดที่ .... เป็นจ านวนเงินร้อยละ ..... ของค่าจ้างตามสัญญา เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน
.....................เสร็จเรียบร้อยแล้ว 

.................................ฯลฯ................................. ” 
 

10. อัตราค่าปรับ (ตาม ว 159) 
     10.1 กรณีจัดซื้อ  
            กรณีส่งมอบพัสดุเกินก าหนด จะคิดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ 0.20 ของราคา
สิ่งของที่ยังไม่ได้รับมอบ 
     10.2 กรณีจัดจ้าง 
            กรณีส่งมอบพัสดุเกินก าหนด จะคิดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ 0.10 ของราคา              
งานจ้าง แต่ต้องไม่ต่ ากว่าวันละ 100.00 บาท 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ข้อ 10 เป็นไปตามระเบียบฯ ข้อ 162 – 163 และแบบสัญญา 
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11. การก าหนดระยะเวลารับประกันความช ารุดบกพร่อง (ถ้ามี) (ตาม ว 159) 
     11.1 กรณีจัดซื้อ  
             ผู้ขายจะต้องรับประกันความช ารุดบกพร่องของสิ่งของที่ซื้อขายที่เกิดขึ้นภายในระยะเวลา
ไม่น้อยกว่า ..... ปี ...... เดือน นับถัดจากวันที่องค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลาได้รับมอบสิ่งของ                
ไว้โดยถูกต้องครบถ้วนแล้ว โดยต้องรีบซ่อมแซมแก้ไขให้ใช้การได้ดีดังเดิมภายใน .... วัน นับถัดจาก
วันที่ได้รับแจ้งความช ารุดบกพร่อง 
     11.2 กรณีจัดจ้าง 
              ผู้รับจ้างจะต้องรับประกันความช ารุดบกพร่องของงานจ้างที่เกิดขึ้นภายในระยะเวลา               
ไม่น้อยกว่า ..... ปี ...... เดือน นับถัดจากวันที่องค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลาได้รับมอบงานไว้โดย
ถูกต้องครบถ้วนแล้ว โดยต้องรีบจัดการซ่อมแซมแก้ไขให้ใช้การได้ดีดังเดิมภายใน ..... วัน นับถัดจาก
วันที่ได้รับแจ้งความช ารุดบกพร่อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

- ข้อ 11 เป็นไปตามหนังสือคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กนบ) 0405.2/ว 410 ลงวันที่ 
24 ตุลาคม 2560 และมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 28 ธันวาคม 2536               
แจ้งตามหนังสือส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร 0202/ว 1 ลงวันที่      
3 มกราคม 2537  

 
นร 0202/ว 1  
ลว. 3 ม.ค. 37 

การก าหนดระยะเวลารับประกันความช ารุดบกพร่อง ให้พิจารณาจาก
ลักษณะของพัสดุ และก าหนดตามความเหมาสม เช่น 
งานซื้อ – ให้อยู่ในดุลพินิจของผู้ซื้อ โดยพิจารณาจากลักษณะของสิ่งของที่ซื้อ  
          จัดซื้อระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด - ก าหนดไม่น้อยกว่า 2 ปี 
ตามเกณฑ์ราคากลางและคุณลักษณะพ้ืนฐานของระบบกล้องโทรทัศน์
วงจรปิด ฉบับเดือนมิถุนายน 2564 
          จัดซื้ออุปกรณและระบบคอมพิวเตอร์ - ก าหนดไม่น้อยกว่า 1 ปี 
ตามเกณฑราคากลางและคุณลักษณะพ้ืนฐานการจัดหาอุปกรณ และ   
ระบบคอมพิวเตอร ฉบบัเดือนมีนาคม 2566 
งานจ้าง – โดยปกติจะต้องก าหนดไม่น้อยกว่า 1 ปี หรือก าหนดตาม 
ความเหมาสม 
งานจ้างก่อสร้าง – โดยปกติจะต้องก าหนดไม่น้อยกว่า 2 ปี 
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12. เงื่อนไขอ่ืน ๆ  
     12.1 การจ้างช่วง  
     12.2 การจ่ายเงินล่วงหน้า  
  
  
  
  
  
  
 
     12.3 เงื่อนไขอ่ืนๆ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
- ข้อ 12.1 เป็นไปตามพระราชบัญญัติฯ มาตรา 95  
- ข้อ 12.2 เป็นไปตามระเบียบฯ ข้อ 89 ข้อ 172 โดยหลักการไม่สามารถ
จ่ายได้ แต่หากมีความจ าเป็นต้องจ่ายเป็นดุลพินิจหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
ดังนั้น จึงต้องระบุเหตุผลในการจ่ายเงินล่วงหน้า อาทิ เพ่ือสนับสนุน                
การปฏิบัติงานตามสัญญาหรือข้อตกลงของคู่สัญญา ให้มีสภาพคล่อง                  
ในระยะเริ่มต้น  
- พิจารณาจากแบบประกาศประกวดราคาและเอกสารประกวดราคา
รวมทั้งแบบสัญญา  
  
- ข้อ 12.3 เงื่อนไขอ่ืน ๆ ให้พิจารณาตามแบบเอกสารประกวดราคา            
และแบบสัญญาตามประกาศคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้าง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ 
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จัดซื้อ 

องค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา 
---------------------- 
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รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 
ส าหรับการจัดซื้อ....................................................... 

.           (ชื่อส่วนราชการ)            องค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา 

---------------------------------- 

1. ความเป็นมา 
 …………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
........................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................ 

2. วัตถุประสงค ์
 …………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
........................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................ 

3. คุณสมบัติของผู้ย่ืนข้อเสนอ 
      (1) มีความสามารถตามกฎหมาย  
      (2) ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
      (3) ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 
      (4) ไม่ เป็นบุคคลซึ่ งอยู่ ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือท าสัญญากับหน่วยงานของรัฐ                     
ไว้ชั่วคราวเนื่องจากเป็นผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบ                 
ที่รั ฐมนตรีว่ าการกระทรวงการคลังก าหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ ในระบบเครือข่ายสารสนเทศ                                 
ของกรมบัญชีกลาง 
      (5) ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงานของหน่วยงาน
ของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็นหุ้นส่วนผู้จัดการ 
กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอ านาจในการด าเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย 
      (6) มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้าง และ                     
การบริหารพัสดุภาครัฐก าหนดในราชกิจจานุเบกษา  
       (7) เป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผู้มีอาชีพขายพัสดุที่จัดซื้อดังกล่าว 
       (8) ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืนที่เข้ายื่นข้อเสนอให้แก่องค์การบริหาร-               
ส่วนจังหวัดยะลา ณ วันได้รับหนังสือเชิญชวน หรือไม่เป็นผู้กระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคา
อย่างเป็นธรรมในการเสนอราคาครั้งนี้ (กรณีใช้วิธีคัดเลือก) 
 (9) ไม่เป็นผู้ ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน  ซึ่ งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาล                 
ของผู้ยื่นข้อเสนอได้มีค าสั่งให้สละเอกสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น 
       (10) ผู้ยื่นข้อเสนอที่ยื่นข้อเสนอในรูปแบบของ “กิจการร่วมค้า” ต้องมีคุณสมบัติดังนี้ 
             กรณีที่ข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าก าหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้เข้าร่วมค้าหลัก 
ข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าจะต้องมีการก าหนดสัดส่วนหน้าที่ และความรับผิดชอบในปริมาณงาน สิ่งของ 
หรือมูลค่าตามสัญญาของผู้เข้าร่วมค้าหลักมากกว่าผู้เข้าร่วมค้ารายอ่ืนทุกราย 
 

/กรณี ... 

………………………..….ประธานกรรมการ   …………………..……….กรรมการ   ………………..………….กรรมการ         
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             กรณีที่ข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าก าหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้เข้าร่วมค้าหลัก
กิจการร่วมค้านั้นต้องใช้ผลงานของผู้เข้าร่วมค้าหลักรายเดียวเป็นผลงานของกิจการร่วมค้าที่ยื่นข้อเสนอ 
             ส าหรับข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าที่ไม่ได้ก าหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดเป็นผู้เข้าร่วมค้าหลัก 
ผู้เข้าร่วมค้าทุกรายจะต้องมีคุณสมบัติครบถ้วนตามเงื่อนไขที่ก าหนดไว้ในเอกสารเชิญชวน หรือหนังสือเชิญชวน 
             กรณีที่ข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าก าหนดให้มีการมอบหมายผู้ เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่ง                      
เป็นผู้ยื่นข้อเสนอในนามกิจการร่วมค้า การยื่นข้อเสนอดังกล่าวไม่ต้องมีหนังสือมอบอ านาจ 
             ส าหรับข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าที่ไม่ได้ก าหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดเป็นผู้ยื่นข้อเสนอ ผู้เข้าร่วมค้า
ทุกรายจะต้องลงลายมือชื่อในหนังสือมอบอ านาจให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้ยื่นข้อเสนอในนาม              
กิจการร่วมค้า 
      (11) ผู้ยื่นข้อเสนอต้องมีมูลค่าสุทธิของกิจการ ดังนี้(กรณีวงเงินเกิน 500,000 บาท) 
            (11.1) กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยซึ่งได้จดทะเบียนเกินกว่า 1 ปี 
ต้องมีมูลค่าสุทธิของกิจการ จากผลต่างระหว่างสินทรัพย์สุทธิหักด้วยหนี้สินสุทธิที่ปรากฏในงบแสดงฐานะ
การเงินที่มีการตรวจรับรองแล้ว ซึ่งจะต้องแสดงค่าเป็นบวก 1 ปีสุดท้ายก่อนวันยื่นข้อเสนอ  
            (11.2) กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย ซึ่งยังไม่มีการรายงาน                
งบแสดงฐานะการเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า ให้พิจารณาการก า หนดมูลค่าของทุนจดทะเบียน                           
โดยผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องมีทุนจดทะเบียนที่เรียกช าระมูลค่าหุ้นแล้ว ณ วันที่ยื่นข้อเสนอ ไม่ต่ ากว่า ............. บาท 
(ตามวงเงินมูลค่าโครงการ)    
            (11.3) ส าหรับการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งที่มีวงเงินเกิน 500,000 บาทขึ้นไป กรณีผู้ยื่นข้อเสนอ                  
เป็นบุคคลธรรมดา โดยพิจารณาจากหนังสือรับรองบัญชีเงินฝากไม่เกิน 90 วัน ก่อนวันยื่นข้อเสนอ โดยต้องมี
เงินฝากคงเหลือในบัญชีธนาคารเป็นมูลค่า 1 ใน 4 ของมูลค่างบประมาณของโครงการหรือรายการที่ยื่นข้อเสนอ
ในแต่ละครั้ง และหากเป็นผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกจะต้องแสดงหนังสือรับรอง                
บัญชีเงินฝากที่มีมูลค่าดังกล่าวอีกครั้งหนึ่งในวันลงนามในสัญญา  
            (11.4) กรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอไม่มีมูลค่าสุทธิของกิจการหรือทุนจดทะเบียนหรือมีแต่ไม่เพียงพอ               
ที่จะเข้ายื่นข้อเสนอ ผู้ยื่นข้อเสนอสามารถขอวงเงินสินเชื่อ โดยต้องมีวงเงินสินเชื่อ 1 ใน 4 ของมูลค่า
งบประมาณของโครงการหรือรายการที่ยื่นข้อเสนอในแต่ละครั้ง (สินเชื่อที่ธนาคารภายในประเทศ หรือบริษัท
เงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์ และประกอบธุรกิจ
ค้าประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทย                 
แจ้งเวียนให้ทราบ โดยพิจารณาจากยอดเงินรวมของวงเงินสินเชื่อที่ส านักงานใหญ่รับรองหรือที่ส านักงานสาขารับรอง 
(กรณีได้รับมอบอ านาจจากส านักงานใหญ่) ซึ่งออกให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอ นับถึงวันยื่นข้อเสนอไม่เกิน 90 วัน) 
            (11.5) กรณีตาม (11.1) - (11.4) ไม่ใช้บังคับกับกรณีดังต่อไปนี้  
  (11.5.1) กรณีท่ีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นหน่วยงานของรัฐ  
    (11.5.2) นิ ติ บุ คคลที่ จั ด ตั้ ง ขึ้ น ต ามกฎหมายไทยที่ อยู่ ร ะหว่ า งกา ร ฟ้ืน ฟูกิ จกา ร                          
ตามพระราชบัญญัติล้มละลาย (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2561 
      (12) ผู้ยื่นข้อเสนอต้องลงทะเบียนที่มีข้อมูลถูกต้องในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
(Electronic Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลาง(กรณียื่นผ่านระบบ e-GP) 
      (13) ............(คุณสมบัติอื่น ๆ)............. 
 

/4. รายละเอียด ... 

………………………..….ประธานกรรมการ   …………………..……….กรรมการ   ………………..………….กรรมการ         
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4. รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 
 จัดซื้อ ...............................................  โดยมีรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ ดังนี้ 
 4.1 ............................................................................................  
 4.2 ............................................................................................ 
 4.3 ............................................................................................ 
      .........................................ฯลฯ............................................ 
 เงื่อนไขและคุณสมบัติเพิ่มเติม  
 (1) - เป็นพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ หรือ 
  - เป็นพัสดุที่ผลิตจากต่างประเทศ เนื่องจากไม่มีผลิตภายในประเทศ 
 (2) ผู้ขายต้องจัดท าแผนการท างานมาให้ภายใน ..... วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 
 ยกเว้นกรณีดังต่อไปนี้ ไม่ต้องก าหนดให้จัดท าแผนการท างาน  
 - กรณีการเช่า 
 - กรณีสัญญามีอายุไม่เกิน 90 วัน 
 - กรณีการซื้อซึ่งสัญญาก าหนดส่งงานงวดเดียว  
 - กรณีการซื้อ การเช่า การจ้าง และการจ้างก่อสร้างซึ่งสัญญาหรือบันทึกข้อตกลงเป็นหนังสือมีวงเงินไม่เกิน 
500,000 บาท 

5. ก าหนดเวลาส่งมอบพัสดุ 
     - ผู้ขายต้องปฏิบัติตามสัญญาหรือข้อตกลง ให้แล้วเสร็จภายใน .......... วัน/วันท าการ นับถัดจากวันลงนาม
ในสัญญา หรือ 
     - ผู้ขายต้องปฏิบัติตามสัญญาหรือข้อตกลง ให้แล้วเสร็จภายในวันที่ ....................... 

6. หลักเกณฑ์ในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
 ใช้เกณฑ์ราคาในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 

7. วงเงินงบประมาณ/วงเงินที่ได้รับจัดสรร 
     เป็นเงิน ..................... บาท โดยเบิกจ่ายตามข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ                 
พ.ศ. ............... ของ...................(ชื่อส่วนราชการ) ................... แผนงาน....................................... ..                     
งาน............................. งบ............................. หมวด............................. รายการ... ..........................                      
หน้า ........./......... งบประมาณตั้งไว้ ..................... บาท 

8. ราคากลางและแหล่งที่มาของราคากลาง 
    เป็นเงิน ..................... บาท ซึ่งเป็นราคาที่ได้มาจาก...........(ระบุแหล่งที่มาของราคากลาง)........... 
 การระบุแหล่งที่มาของราคากลาง 
 - ราคามาตรฐานที่ส านักงบประมาณก าหนด ตามบัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ์ ฉบับเดือน…………..........
พ.ศ. ............. ข้อ .......... 
 - ราคามาตรฐานที่กระทรวงดิจิทัลก าหนด ตามเกณฑ์ราคากลางและคุณลักษณะพ้ืนฐานครุภัณฑ์
คอมพิวเตอร์ ฉบับเดือน………….......... พ.ศ. ............. ข้อ .......... /เกณฑ์ราคากลางและคุณลักษณะพ้ืนฐาน    
ของระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด ฉบับเดือน………….......... พ.ศ. ............. ข้อ .......... 
 

/การสืบราคา ... 

………………………..….ประธานกรรมการ   …………………..……….กรรมการ   ………………..………….กรรมการ         
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 - การสืบราคาจากท้องตลาด จ านวน ... ราย ดังนี้ 
    8.1 .................................   เสนอราคาเป็นเงิน ........................ บาท 
    8.2 .................................   เสนอราคาเปน็เงิน ........................ บาท 
     8.3 .................................   เสนอราคาเป็นเงิน ........................ บาท 
 - ราคาที่เคยซื้อครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา 2 ปีงบประมาณ ตามสัญญาซื้อขาย/ใบสั่งซื้อ เลขที่ 
.................... ลงวันท่ี .....................  

9. งวดงานและการจ่ายเงิน 
 - กรณีก าหนดส่งมอบงานและก าหนดช าระเงิน จ านวน 1 งวด ให้ระบุว่า  
  ก าหนดส่งมอบงานและก าหนดช าระเงิน จ านวน 1 งวด 
 - กรณีก าหนดส่งมอบงาน หลายงวด แต่ก าหนดช าระเงิน จ านวน 1 งวด ให้ระบุว่า  
  ก าหนดส่งมอบงาน จ านวน .... งวด ดังนี้ 
  งวดที่ 1 เมื่อผู้ขายได้ส่งมอบสิ่งของ......................................ซึ่งเท่ากับร้อยละ.........ของ สิ่งของ                     
ตามสัญญา ให้ถูกต้องและครบถ้วนภายในวันที่.........................................  
 งวดที่ ... เมื่อผู้ขายได้ส่งมอบสิ่งของ......................................ซึ่งเท่ากับร้อยละ.........ของสิ่งของ                     
ตามสัญญา ให้ถูกต้องและครบถ้วนภายในวันที่......................................... 

.................................ฯลฯ................................. 
 ก าหนดช าระเงิน จ านวน 1 งวด เป็นจ านวนเงินร้อยละ 100 ของค่าสิ่งของตามสัญญาเมื่อผู้ขาย              
ได้ส่งมอบสิ่งของทั้งหมดให้ถูกต้องและครบถ้วนตามสัญญาและผู้ซื้อได้ตรวจรับสิ่งของที่ส่งมอบไว้โดยถูกต้อง
ครบถ้วนแล้ว 
 - กรณีก าหนดส่งมอบงานและก าหนดช าระเงิน จ านวนหลายงวด ให้ระบุว่า 
  ก าหนดส่งมอบงาน จ านวน .... งวด ดังนี้ 
  งวดที่ 1 เมื่อผู้ขายได้ส่งมอบสิ่งของ......................................ซึ่งเท่ากับร้อยละ.........ของสิ่งของ                     
ตามสัญญา ให้ถูกต้องและครบถ้วนภายในวันที่.........................................  
 งวดที่ ... เมื่อผู้ขายได้ส่งมอบสิ่งของ.... ..................................ซึ่งเท่ากับร้อยละ.........ของสิ่งของ                     
ตามสัญญา ให้ถูกต้องและครบถ้วนภายในวันที่.........................................  

.................................ฯลฯ................................. 
  ก าหนดช าระเงิน จ านวน ... งวด ดังนี้ 
  งวดที่ 1 เป็นจ านวนเงินร้อยละ ..... ของค่าสิ่งของตามสัญญา เมื่อผู้ขายได้ส่งมอบสิ่งของ.....................    
ถูกต้องและครบถ้วนตามสัญญาและผู้ซื้อได้ตรวจรับสิ่งของที่ส่งมอบไว้โดยถูกต้องครบถ้วนแล้ว 
  งวดที่ ... เป็นจ านวนเงินร้อยละ ..... ของค่าสิ่งของตามสัญญา เมื่อผู้ขายได้ส่งมอบสิ่งของ.....................
ถูกต้องและครบถ้วนตามสัญญาและผู้ซื้อได้ตรวจรับสิ่งของที่ส่งมอบไว้โดยถูกต้องครบถ้วนแล้ว 

.................................ฯลฯ................................. 

10. อัตราค่าปรับ 
 กรณีส่งมอบพัสดุเกินก าหนด จะคิดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ 0.20 ของราคาสิ่งของที่ยังไม่ได้
รับมอบ 
 

/11. การก าหนด ... 

………………………..….ประธานกรรมการ   …………………..……….กรรมการ   ………………..………….กรรมการ         
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11. การก าหนดระยะเวลารับประกันความช ารุดบกพร่อง (ถ้ามี) 
 ผู้ขายจะต้องรับประกันความช ารุดบกพร่องของสิ่งของที่ซื้อขายที่เกิดขึ้นภายในระยะเวลาไม่น้อยกว่า 
..... ปี ...... เดือน นับถัดจากวันที่องค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลาได้รับมอบสิ่งของไว้โดยถูกต้องครบถ้วนแล้ว 
โดยต้องรีบซ่อมแซมแก้ไขให้ใช้การได้ดีดังเดิมภายใน .... วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งความช ารุดบกพร่อง 

12. หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
      ..................(ชื่อส่วนราชการ).................. 
 องค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา  
 เลขที่ 1 ถนนวงเวียน 2 ต าบลสะเตง 
 อ าเภอเมืองยะลา จังหวัดยะลา 
 โทร. ........................................ 
 
 
 
   ลงชื่อ..........................................ประธานกรรรมการฯ 
                                                                      (..........................................) 
                                                                  ............................................................ 
 
   ลงชื่อ..........................................กรรรมการ 
                                                                      (..........................................) 
                                                                  ............................................................ 
 
   ลงชื่อ..........................................กรรรมการ 
                                                                      (..........................................) 
                                                                  ............................................................ 
 
 
   ลงชื่อ.......................................... 
                                                                      (..........................................) 
                                                                  ............................................................ 
                                                           ผู้จัดท ารายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 
 
 
   ลงชื่อ.......................................... 
                                                                      (..........................................) 
                                                                  ............................................................ 
                                                                          หัวหน้าหนว่ยงานผู้เบิก 

 
/ความเห็นของปลัด ... 

กรณีแต่งตั้งคณะกรรมการก าหนด TOR 

กรณีแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ก าหนด TOR 
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ความเห็นของปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา 
(รายการจัดซื้อ................................................เป็นเงิน..............................บาท) 
 ............................................................................................................................. ..................................... 
............................................................................................. ................................................................................  
............................................................................................................................. ................................................ 
 
 
   ลงชื่อ.......................................... 
                                                                      (..........................................) 
   ........................................................... 
   ปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา 
   วันที่.................................................... 
 
ความเห็นของนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา 
(รายการจัดซื้อ................................................เป็นเงิน..............................บาท) 
  เห็นชอบ 
  ไม่เห็นชอบ เนื่องจาก ........................................................................................................ ................ 
................................................................................................................. ............................................................ 
............................................................................................................................. ................................................ 
 
 
   ลงชื่อ.......................................... 
                                                                      (..........................................) 
   ............................................................ 
   นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา 
   วันที่..................................................... 
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TOR 
จัดจ้าง 

องค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา 
---------------------- 
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ขอบเขตของงาน 
ส าหรับการจัดจ้าง....................................................... 

.           (ชื่อส่วนราชการ)            องค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา 

---------------------------------- 

1. ความเป็นมา 
 …………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
........................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................ 

2. วัตถุประสงค์ 
 …………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
........................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................ 

3. คุณสมบัติของผู้ย่ืนข้อเสนอ 
      (1) มีความสามารถตามกฎหมาย  
      (2) ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
      (3) ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 
      (4) ไม่ เป็นบุคคลซึ่ งอยู่ ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือท าสัญญากับหน่วยงานของรัฐ                     
ไว้ชั่วคราวเนื่องจากเป็นผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบ                    
ที่รั ฐมนตรีว่ าการกระทรวงการคลังก าหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ ในระบบเครือข่ายสารสนเทศ                          
ของกรมบัญชีกลาง 
      (5) ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงานของหน่วยงาน
ของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็นหุ้นส่วนผู้จัดการ 
กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอ านาจในการด าเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย 
      (6) มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้าง และ                     
การบริหารพัสดุภาครัฐก าหนดในราชกิจจานุเบกษา  
       (7) เป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผู้มีอาชีพรับจ้างงานที่จัดจ้างดังกล่าว 
       (8) ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืนที่เข้ายื่นข้อเสนอให้แก่องค์การบริหาร-              
ส่วนจังหวัดยะลา ณ วันได้รับหนังสือเชิญชวน หรือไม่เป็นผู้กระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคา
อย่างเป็นธรรมในการเสนอราคาครั้งนี้ (กรณีใช้วิธีคัดเลือก) 
 (9) ไม่เป็นผู้ ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน  ซึ่ งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาล                 
ของผู้ยื่นข้อเสนอได้มีค าสั่งให้สละเอกสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น 
       (10) ผู้ยื่นข้อเสนอที่ยื่นข้อเสนอในรูปแบบของ “กิจการร่วมค้า” ต้องมีคุณสมบัติดังนี้ 
             กรณีที่ข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าก าหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้เข้าร่วมค้าหลัก 
ข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าจะต้องมีการก าหนดสัดส่วนหน้าที่ และความรับผิดชอบในปริมาณงาน สิ่งของ 
หรือมูลค่าตามสัญญาของผู้เข้าร่วมค้าหลักมากกว่าผู้เข้าร่วมค้ารายอ่ืนทุกราย 
 

/กรณี ... 

………………………..….ประธานกรรมการ   …………………..……….กรรมการ   ………………..………….กรรมการ         
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             กรณีที่ข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าก าหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้เข้าร่วมค้าหลัก             
กิจการร่วมค้านั้นต้องใช้ผลงานของผู้เข้าร่วมค้าหลักรายเดียวเป็นผลงานของกิจการร่วมค้าที่ยื่นข้อเสนอ 
             ส าหรับข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าที่ไม่ได้ก าหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดเป็นผู้เข้าร่วมค้าหลัก 
ผู้เข้าร่วมค้าทุกรายจะต้องมีคุณสมบัติครบถ้วนตามเงื่อนไขที่ก าหนดไว้ในเอกสารเชิญชวน หรือหนังสือเชิญชวน 
             กรณีที่ข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าก าหนดให้มีการมอบหมายผู้ เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่ง                    
เป็นผู้ยื่นข้อเสนอในนามกิจการร่วมค้า การยื่นข้อเสนอดังกล่าวไม่ต้องมีหนังสือมอบอ านาจ 
             ส าหรับข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าที่ไม่ได้ก าหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดเป็นผู้ยื่นข้อเสนอ ผู้เข้าร่วมค้า
ทุกรายจะต้องลงลายมือชื่อในหนังสือมอบอ านาจให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้ยื่นข้อเสนอในนาม                 
กิจการร่วมค้า 
      (11) ผู้ยื่นข้อเสนอต้องมีมูลค่าสุทธิของกิจการ ดังนี้(กรณีวงเงินเกิน 500,000 บาท) 
            (11.1) กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยซึ่งได้จดทะเบียนเกินกว่า 1 ปี 
ต้องมีมูลค่าสุทธิของกิจการ  จากผลต่างระหว่างสินทรัพย์สุทธิหักด้วยหนี้สินสุทธิที่ปรากฏในงบ                  
แสดงฐานะการเงินที่มีการตรวจรับรองแล้ว ซึ่งจะต้องแสดงค่าเป็นบวก 1 ปีสุดท้ายก่อนวันยื่นข้อเสนอ  
            (11.2) กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย ซึ่งยังไม่มีการรายงาน                   
งบแสดงฐานะการเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า ให้พิจารณาการก า หนดมูลค่าของทุนจดทะเบียน                 
โดยผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องมีทุนจดทะเบียนที่เรียกช าระมูลค่าหุ้นแล้ว ณ วันที่ยื่นข้อเสนอ ไม่ต่ ากว่า ............. บาท 
(ตามวงเงินมูลค่าโครงการ)    
            (11.3) ส าหรับการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งที่มีวงเงินเกิน 500,000 บาทขึ้นไป กรณีผู้ยื่นข้อเสนอ                  
เป็นบุคคลธรรมดา โดยพิจารณาจากหนังสือรับรองบัญชีเงินฝากไม่เกิน 90 วัน ก่อนวันยื่นข้อเสนอ โดยต้องมี                
เงินฝากคงเหลือในบัญชีธนาคารเป็นมูลค่า 1 ใน 4 ของมูลค่างบประมาณของโครงการหรือรายการที่ยื่นข้อเสนอ    
ในแต่ละครั้ง และหากเป็นผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกจะต้องแสดงหนังสือรับรอง             
บัญชีเงินฝากที่มีมูลค่าดังกล่าวอีกครั้งหนึ่งในวันลงนามในสัญญา  
            (11.4) กรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอไม่มีมูลค่าสุทธิของกิจการหรือทุนจดทะเบียนหรือมีแต่ไม่เพียงพอ               
ที่จะเข้ายื่นข้อเสนอ ผู้ยื่นข้อเสนอสามารถขอวงเงินสินเชื่อ โดยต้องมีวงเงินสินเชื่อ 1 ใน 4 ของมูลค่า
งบประมาณของโครงการหรือรายการที่ยื่นข้อเสนอในแต่ละครั้ง (สินเชื่อที่ธนาคารภายในประเทศ หรือบริษัท
เงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์ และประกอบธุรกิจ
ค้าประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทย                
แจ้งเวียนให้ทราบ โดยพิจารณาจากยอดเงินรวมของวงเงินสินเชื่อที่ส านักงานใหญ่รับรองหรือที่ส านักงานสาขารับรอง 
(กรณีได้รับมอบอ านาจจากส านักงานใหญ่) ซึ่งออกให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอ นับถึงวันยื่นข้อเสนอไม่เกิน 90 วัน) 
            (11.5) กรณีตาม (11.1) - (11.4) ไม่ใช้บังคับกับกรณีดังต่อไปนี้  
  (11.5.1) กรณีท่ีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นหน่วยงานของรัฐ  
    (11.5.2) นิ ติ บุ คคลที่ จั ด ตั้ ง ขึ้ น ต ามกฎหมายไทยที่ อยู่ ร ะหว่ า งกา ร ฟ้ืน ฟูกิ จกา ร                     
ตามพระราชบัญญัติล้มละลาย (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2561 
      (12) ผู้ยื่นข้อเสนอต้องลงทะเบียนที่มีข้อมูลถูกต้องในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
(Electronic Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลาง(กรณียื่นผ่านระบบ e-GP) 
      (13) ............(คุณสมบัติอื่น ๆ)............. 
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4. ขอบเขตของงาน 
 จัดจ้าง ............................................... โดยมีขอบเขตของงาน ดังนี้ 
 4.1 ............................................................................................  
 4.2 ............................................................................................ 
 4.3 ............................................................................................  
      .........................................ฯลฯ............................................ 
 เงื่อนไขและคุณสมบัติเพิ่มเติม  
 (1) - ผู้รับจ้างต้องใช้พัสดุประเภทวัสดุหรือครุภัณฑ์ที่ผลิตภายในประเทศไม่น้อยกว่าร้อยละ 60                
ของมูลค่าวัสดุหรือครุภัณฑ์ท่ีจะใช้ในงานจ้างทั้งหมดตามสัญญา หรือ 
  - ในการจ้างครั้งนี้ พัสดุประเภทวัสดุหรือครุภัณฑ์ที่จะใช้ในงานจ้างนี้ เป็นพัสดุที่ผลิตจากต่างประเทศ 
เนื่องจากไม่มีผลิตภายในประเทศ 
 (2) ผู้รับจ้างต้องจัดท าแผนการใช้พัสดุที่ผลิตในประเทศไม่น้อยกว่าร้อยละ 60 ของมูลค่าพัสดุที่จะใช้                
ในงานจ้างทั้งหมดตามสัญญา ภายใน 60 วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 
 ยกเว้นกรณีดังต่อไปนี้ ไม่ต้องก าหนดให้จัดท าแผนการใช้พัสดุที่ผลิตในประเทศ 
 - กรณีที่ระยะเวลาด าเนินการตามสัญญาไม่เกิน 60 วัน 
 - กรณีวงเงินการจัดจ้างไม่เกิน 500,000 บาท 
 (3) ผู้รับจ้างต้องจัดท าแผนการท างานมาให้ภายใน ..... วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 
 ยกเว้นกรณีดังต่อไปนี้ ไม่ต้องก าหนดให้จัดท าแผนการท างาน  
 - กรณีการเช่า 
 - กรณีสัญญามีอายุไม่เกิน 90 วัน 
 - กรณีการซื้อซึ่งสัญญาก าหนดส่งงานงวดเดียว  
 - กรณีการซื้อ การเช่า การจ้าง และการจ้างก่อสร้างซึ่งสัญญาหรือบันทึกข้อตกลงเป็นหนังสือมีวงเงินไม่เกิน 
500,000 บาท 

5. ก าหนดเวลาส่งมอบพัสดุ 
     - ผู้รับจ้างต้องปฏิบัติตามสัญญาหรือข้อตกลง ให้แล้วเสร็จภายใน .......... วัน/วันท าการ นับถัดจาก                  
วันลงนามในสัญญา หรือ 
     - ผู้รับจ้างต้องปฏิบัติตามสัญญาหรือข้อตกลง ให้แล้วเสร็จภายในวันที่ ....................... 

6. หลักเกณฑ์ในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
 ใช้เกณฑ์ราคาในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 

7. วงเงินงบประมาณ/วงเงินที่ได้รับจัดสรร 
     เป็นเงิน ..................... บาท โดยเบิกจ่ายตามข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ                 
พ.ศ. ............... ของ...................(ชื่อส่วนราชการ) ................... แผนงาน....................................... ..                     
งาน............................. งบ....... ...................... หมวด............................. รายการ.............................                      
หน้า ........./......... งบประมาณตั้งไว้ ..................... บาท 
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8. ราคากลางและแหล่งที่มาของราคากลาง 
    เป็นเงิน ..................... บาท ซึ่งเป็นราคาที่ได้มาจาก...........(ระบุแหล่งที่มาของราคากลาง)...........  
 การระบุแหล่งที่มาของราคากลาง 
 - ราคามาตรฐานที่ส านักงบประมาณก าหนด ตามหลักเกณฑ์ และอัตราค่าใช้จ่าย ประกอบการพิจารณา
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี ที่ เบิกจ่ายในลั กษณะค่าตอบแทน ใช้สอย วัสดุ และค่าสาธารณูปโภค                        
ฉบับเดือน…………..........พ.ศ. ............. ข้อ .......... 
 - การสืบราคาจากท้องตลาด จ านวน ... ราย ดังนี้ 
    8.1 .................................   เสนอราคาเป็นเงิน ........................ บาท 
    8.2 .................................   เสนอราคาเป็นเงิน ........................ บาท 
     8.3 .................................   เสนอราคาเป็นเงิน ........................ บาท 
 - ราคาที่เคยจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา 2 ปีงบประมาณ ตามสัญญาจ้างท าของ/ใบสั่งจ้าง               
เลขที่ .................... ลงวันที่ .....................   

9. งวดงานและการจ่ายเงิน 
 - กรณีก าหนดส่งมอบงานและก าหนดช าระเงิน จ านวน 1 งวด ให้ระบุว่า  
  ก าหนดส่งมอบงานและก าหนดช าระเงิน จ านวน 1 งวด 
 - กรณีก าหนดส่งมอบงาน หลายงวด แต่ก าหนดช าระเงิน จ านวน 1 งวด ให้ระบุว่า  
 ก าหนดส่งมอบงาน จ านวน .... งวด ดังนี้ 
 งวดที่ 1 เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน......................................ซึ่งเท่ากับร้อยละ.........ของงานตามสัญญา 
ให้แล้วเสร็จภายในวันที่.........................................  
 งวดที่ ... เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน......................................ซึ่งเท่ากับร้อยละ.........ของงานตามสัญญา 
ให้แล้วเสร็จภายในวันที่.........................................  

.................................ฯลฯ................................. 
 ก าหนดช าระเงิน จ านวน 1 งวด เป็นจ านวนเงินร้อยละ 100 ของค่าจ้างตามสัญญาเมื่อผู้รับจ้าง                 
ได้ปฏิบัติงานทั้งหมดให้แล้วเสร็จเรียบร้อยตามสัญญาและผู้ว่าจ้างได้ตรวจรับงานจ้างไว้โดยครบถ้วนแล้ว” 
 - กรณีก าหนดส่งมอบงานและก าหนดช าระเงิน จ านวนหลายงวด ให้ระบุว่า 
 ก าหนดส่งมอบงาน จ านวน .... งวด ดังนี้ 
 งวดที่ 1 เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน......................................ซ่ึงเท่ากับร้อยละ.........ของงานตามสัญญา 
ให้แล้วเสร็จภายในวันที่.........................................  
 งวดที่ ... เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน......................................ซึ่งเท่ากับร้อยละ.........ของงานตามสัญญา 
ให้แล้วเสร็จภายในวันที่.........................................  

.................................ฯลฯ................................. 
  ก าหนดช าระเงิน จ านวน ... งวด ดังนี้ 
  งวดที่ 1 เป็นจ านวนเงินร้อยละ ..... ของค่าจ้างตามสัญญา เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน.....................     
ให้แล้วเสร็จเรียบร้อยตามสัญญาและผู้ว่าจ้างได้ตรวจรับงานจ้างไว้โดยครบถ้วนแล้ว 
  งวดที่ ... เป็นจ านวนเงินร้อยละ ..... ของค่าจ้างตามสัญญา เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน.....................     
ให้แล้วเสร็จเรียบร้อยตามสัญญาและผู้ว่าจ้างได้ตรวจรับงานจ้างไว้โดยครบถ้วนแล้ว 

.................................ฯลฯ................................. 
 

/10. อัตราค่าปรับ ... 
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10. อัตราค่าปรับ 
 กรณีส่งมอบพัสดุเกินก าหนด จะคิดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ 0.10 ของราคางานจ้าง                    
แต่ต้องไม่ต่ ากว่าวันละ 100.00 บาท 

11. การก าหนดระยะเวลารับประกันความช ารุดบกพร่อง (ถ้ามี) 
 ผู้รับจ้างจะต้องรับประกันความช ารุดบกพร่องของงานจ้างที่เกิดขึ้นภายในระยะเวลาไม่น้อยกว่า ..... ปี 
...... เดือน นับถัดจากวันที่องค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลาได้รับมอบงานไว้โดยถูกต้องครบถ้วนแล้ว                          
โดยต้องรีบจัดการซ่อมแซมแก้ไขให้ใช้การได้ดีดังเดิมภายใน ..... วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งความช ารุดบกพร่อง 

12. หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
      ..................(ชื่อส่วนราชการ).................. 
 องค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา  
 เลขที่ 1 ถนนวงเวียน 2 ต าบลสะเตง 
 อ าเภอเมืองยะลา จังหวัดยะลา 
 โทร. ........................................ 
 
 
   ลงชื่อ..........................................ประธานกรรรมการฯ 
                                                                      (..........................................) 
                                                                  ............................................................ 
 
   ลงชื่อ..........................................กรรรมการ 
                                                                      (..........................................) 
                                                                  ............................................................ 
 
   ลงชื่อ..........................................กรรรมการ 
                                                                      (..........................................) 
                                                                  ............................................................ 
 
 

   ลงชื่อ.......................................... 
                                                                      (..........................................) 
                                                                  ............................................................ 
                                                                          ผู้จัดท าขอบเขตของงาน 
 
   ลงชื่อ.......................................... 
                                                                      (..........................................) 
                                                                  ............................................................ 
                                                                          หัวหน้าหนว่ยงานผู้เบิก 

/ความเห็นของปลัด ... 

กรณีแต่งตั้งคณะกรรมการก าหนด TOR 

กรณีแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ก าหนด TOR 
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ความเห็นของปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา 
(รายการจัดจ้าง................................................เป็นเงิน..............................บาท) 
 ............................................................................................................................. ..................................... 
.............................................................................................................................. ............................................... 
................................................................................... ..........................................................................................  
 
 
   ลงชื่อ.......................................... 
                                                                      (..........................................) 
   ........................................................... 
   ปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา 
   วันที่.................................................... 
 
ความเห็นของนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา 
(รายการจัดจ้าง................................................เป็นเงิน..............................บาท) 
  เห็นชอบ 
  ไม่เห็นชอบ เนื่องจาก ........................................................................................................ ................ 
............................................................................................................................. ................................................ 
.................................................................................. ...........................................................................................  
 
 
   ลงชื่อ.......................................... 
                                                                      (..........................................) 
   ............................................................ 
   นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา 
   วันที่..................................................... 
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TOR 
จัดจ้างเหมาบริการรักษาความปลอดภัย 

องค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา 
---------------------- 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 การก าหนดในส่วนของขอบเขตของงานตามข้อ 4 ของงานจ้างเหมาบริการรักษาความปลอดภัย
ตามตัวอย่างนี้  เป็นเพียงแนวทางที่จัดท าขึ้นโดยการน าขอบเขตของงานในการจัดจ้างครั้งที่ผ่านมา              
มาปรับแก้ไขเพ่ือให้เป็นไปตามเจตนารมณ์ของกฎหมายที่เกี่ยวข้อง และเพ่ือความถูกต้องยิ่งขึ้น คณะกรรมการ
ก าหนดขอบเขตของงานสามารถน าไปปรับใช้ได้ตามความเหมาะสม 
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ขอบเขตของงาน 
ส าหรับการจัดจ้างเหมาบริการรักษาความปลอดภัย ................. 

ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัด องค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา 

---------------------------------- 

1. ความเป็นมา 
 …………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
........................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................ 

2. วัตถุประสงค์ 
 …………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
........................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................ 

3. คุณสมบัติของผูย้ื่นข้อเสนอ 
      (1) มีความสามารถตามกฎหมาย  
      (2) ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
      (3) ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 
      (4) ไม่ เป็นบุคคลซึ่ งอยู่ ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือท าสัญญากับหน่วยงานของรัฐ                     
ไว้ชั่วคราวเนื่องจากเป็นผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบ                   
ที่รั ฐมนตรีว่ าการกระทรวงการคลังก าหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ ในระบบเครือข่ายสารสนเทศ                           
ของกรมบัญชีกลาง 
      (5) ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงานของหน่วยงาน
ของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็นหุ้นส่วนผู้จัดการ 
กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอ านาจในการด าเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย 
      (6) มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้าง และ                     
การบริหารพัสดุภาครัฐก าหนดในราชกิจจานุเบกษา  
       (7) เป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผู้มีอาชีพรับจ้างงานที่จัดจ้างดังกล่าว 
 (8) ไม่เป็นผู้ ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน  ซึ่ งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาล                 
ของผู้ยื่นข้อเสนอได้มีค าสั่งให้สละเอกสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น 
       (9) ผู้ยื่นข้อเสนอที่ยื่นข้อเสนอในรูปแบบของ “กิจการร่วมค้า” ต้องมีคุณสมบัติดังนี้ 
             กรณีที่ข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าก าหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้เข้าร่วมค้าหลัก 
ข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าจะต้องมีการก าหนดสัดส่วนหน้าที่ และความรับผิดชอบในปริมาณงาน สิ่งของ 
หรือมูลค่าตามสัญญาของผู้เข้าร่วมค้าหลักมากกว่าผู้เข้าร่วมค้ารายอ่ืนทุกราย 
             กรณีที่ข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าก าหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้เข้าร่วมค้าหลัก        
กิจการร่วมค้านั้นต้องใช้ผลงานของผู้เข้าร่วมค้าหลักรายเดียวเป็นผลงานของกิจการร่วมค้าที่ยื่นข้อเสนอ 
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             ส าหรับข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าที่ไม่ได้ก าหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดเป็นผู้เข้าร่วมค้าหลัก 
ผู้เข้าร่วมค้าทุกรายจะต้องมีคุณสมบัติครบถ้วนตามเงื่อนไขที่ก าหนดไว้ในเอกสารเชิญชวน หรือหนังสือเชิญชวน 
             กรณีที่ข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าก าหนดให้มีการมอบหมายผู้ เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่ง                       
เป็นผู้ยื่นข้อเสนอในนามกิจการร่วมค้า การยื่นข้อเสนอดังกล่าวไม่ต้องมีหนังสือมอบอ านาจ 
             ส าหรับข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าที่ไม่ได้ก าหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดเป็นผู้ยื่นข้อเสนอ ผู้เข้าร่วมค้า
ทุกรายจะต้องลงลายมือชื่อในหนังสือมอบอ านาจให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้ยื่นข้อเสนอในนาม                    
กิจการร่วมค้า 

4. ขอบเขตของงาน 
 จัดจ้างเหมาบริการรักษาความปลอดภัย ................. โดยมีขอบเขตของงาน ดังนี้ 
 4.1 สถานที่รักษาความปลอดภัย 
  - องค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา ตั้งอยู่เลขที่ 1 ถนนวงเวียน 2 ต าบลสะเตง อ าเภอเมืองยะลา 
จังหวัดยะลา และศูนย์เครื่องจักรกล องค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา ตั้งอยู่ที่ ถนนเอกราช ต าบลสะเตง 
อ าเภอเมืองยะลา จังหวัดยะลา โดยดูแลรักษาความปลอดภัยบริเวณรอบอาคารและทรัพย์สินของทางราชการ 
ทั้งภายในและภายนอกอาคาร 

---------------------------------------- 
  - สถานที่ท่องเที่ยวบ่อน้ าร้อนเบตง ตั้งอยู่ หมู่ที่ 2 ต าบลตาเนาะแมเราะ อ าเภอเบตง จังหวัดยะลา                   
โดยดูแลรักษาความปลอดภัยบริเวณสถานที่ท่องเที่ยวบ่อน้ าร้อนเบตง บริเวณลานจอดรถ และทรัพย์สิน                
ของทางราชการ ทั้งภายในและภายนอกอาคาร รายละเอียดตามผังแสดงบริเวณสถานที่ท่องเที่ยวบ่อน้ าร้อนเบตง 

---------------------------------------- 
  - โรงเรียนล าพะยาประชานุเคราะห์ ตั้งอยู่เลขที่ 81/2 ต าบลล าพะยา อ าเภอเมืองยะลา จังหวัดยะลา
โดยดูแลรักษาความปลอดภัยบริเวณรอบอาคารและทรัพย์สินของทางราชการ ทั้งภายในและภายนอกอาคาร 

---------------------------------------- 
 4.2 จ านวนพนักงานรักษาความปลอดภัย และเวลาปฏิบัติงาน 
 - องค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา และศูนย์เครื่องจักรกล องค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา 
 จัดหาพนักงานรักษาความปลอดภัย จ านวน 9 คน โดยปฏิบัติงาน ณ องค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา 
จ านวน 5 คน และปฏิบัติงาน ณ ศูนย์เครื่องจักรกล องค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา จ านวน 4 คน ดังนี้ 
 4.2.1 ปฏิบัติงาน ณ องค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา จ านวน 5 คน ปฏิบัติงานทุกวัน วันละ 24 ชั่วโมง 
โดยแบ่งเป็นวันละ 2 ผลัด ผลัดละ 12 ชั่วโมง ดังนี้ 
  ผลัดที่ 1 ตั้งแต่เวลา 07.00 น. – 19.00 น. จ านวน 3 คน 
  ผลัดที่ 2 ตั้งแต่เวลา 19.00 น. – 07.00 น. จ านวน 2 คน 
 4.2.2 ปฏิบัติงาน ณ ศูนย์เครื่องจักรกล องค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา จ านวน 4 คน              
ปฏิบัติงานทุกวัน วันละ 24 ชั่วโมง โดยแบ่งเป็นวันละ 2 ผลัด ผลัดละ 12 ชั่วโมง ดังนี้ 
  ผลัดที่ 1 ตั้งแต่เวลา 07.00 น. – 19.00 น. จ านวน 2 คน 
  ผลัดที่ 2 ตั้งแต่เวลา 19.00 น. – 07.00 น. จ านวน 2 คน 

---------------------------------------- 
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 - สถานที่ท่องเที่ยวบ่อน้ าร้อนเบตง 
 จัดหาพนักงานรักษาความปลอดภัย จ านวน 4 คน ปฏิบัติงานทุกวัน วันละ 24 ชั่วโมง โดยแบ่งเป็น
วันละ 2 ผลัด ผลัดละ 12 ชั่วโมง ดังนี้ 
  ผลัดที่ 1 ตั้งแต่เวลา 08.00 น. – 20.00 น. จ านวน 2 คน 
  ผลัดที่ 2 ตั้งแต่เวลา 20.00 น. – 08.00 น. จ านวน 2 คน 

---------------------------------------- 
 - โรงเรียนล าพะยาประชานุเคราะห์ 
 จัดหาพนักงานรักษาความปลอดภัย จ านวน 3 คน ปฏิบัติงานทุกวัน วันละ 24 ชั่วโมง โดยแบ่งเป็น
วันละ 2 ผลัด ผลัดละ 12 ชั่วโมง ดังนี้ 
  ผลัดที่ 1 ตั้งแต่เวลา 08.00 น. – 20.00 น. จ านวน 1 คน 
  ผลัดที่ 2 ตั้งแต่เวลา 20.00 น. – 08.00 น. จ านวน 2 คน 

---------------------------------------- 
 4.3 คุณสมบัติของพนักงานรักษาความปลอดภัย 
      ผู้รับจ้างจะต้องจัดหาพนักงานรักษาความปลอดภัย ที่มีประสบการณ์และเข้าใจในด้านการรักษา
ความปลอดภัยเป็นอย่างดีมาปฏิบัติงาน และก่อนที่จะส่งพนักงานรักษาความปลอดภัยมาปฏิบัติงานจะต้อง
ฝึกอบรมให้ทราบถึงกฎระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยและเข้าใจถึงภาระหน้าที่ที่จะต้องปฏิบัติ
รับผิดชอบตลอดจนความรู้อ่ืนที่เกี่ยวข้องได้เป็นอย่างดี และมีคุณสมบัติ ดังนี้ 
  4.3.1 เพศชาย  
  4.3.2 มีสัญชาติไทย 
  4.3.3 มีอายุไม่ต่ ากว่า 18 (สิบแปด) ปีบริบูรณ์ และไม่เกิน 60 (หกสิบ) ปีบริบูรณ์ 
  4.3.4 ต้องผ่านการเกณฑ์ทหารมาแล้ว 
  4.3.5 มีความซื่อสัตย์สุจริต มีความประพฤติเรียบร้อย มีมารยาท มีความขยันหมั่นเพียร และ                 
มีความรับผิดชอบในหน้าที่ 
  4.3.6 มีสุขภาพดี ร่างกายแข็งแรง ไม่เป็นโรคติดต่อร้ายแรง 
     4.3.7 ไม่มีลักษณะต้องห้ามตามพระราชบัญญัติธุรกิจรักษาความปลอดภัย พ.ศ. 2558 
     4.3.8 ส าเร็จการศึกษาตามหลักสูตรการศึกษาภาคบังคับที่ใช้อยู่ในขณะส าเร็จการศึกษา 
     4.3.9 ได้รับอนุญาตให้เป็นพนักงานรักษาความปลอดภัยรับอนุญาตจากนายทะเบียนตามพระราชบัญญัติ
ธุรกิจรักษาความปลอดภัย พ.ศ. 2558 โดยใบอนุญาตเป็นพนักงานรักษาความปลอดภัยรับอนุญาต ต้องไม่สิ้นอายุ
ระหว่างการปฏิบัติงานตามสัญญา 
    4.3.10 ผู้รับจ้างต้องแจ้งรายชื่อพร้อมประวัติและภาพถ่ายไม่เกิน 6 (หก) เดือน ของพนักงาน              
รักษาความปลอดภัยของผู้รับจ้างที่จะปฏิบัติงานตามสัญญาจ้างให้แก่ผู้ว่าจ้าง ภายใน 7 วัน นับ ถัดจาก                
วันลงนามในสัญญา และเม่ือมีการเปลี่ยนตัวบุคคลดังกล่าว ผู้รับจ้างต้องแจ้งให้ผู้ว่าจ้างทราบล่วงหน้าอย่างน้อย         
ก่อน 1 (หนึ่ง) วันท าการทุกครั้ง 
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 4.4 หน้าที่ความรับผิดชอบ 
 ก าหนดตามความเหมาะสมของพ้ืนที่ด าเนินการรักษาความปลอดภัย 
 4.5 อุปกรณ์ที่ใช้ในการรักษาความปลอดภัย 
   ผู้รับจ้างต้องจัดหาวัสดุอุปกรณ์ เครื่องมือเครื่องใช้ต่าง ๆ เพ่ือใช้ในการรักษาความปลอดภัยและ               
ดูแลทรัพย์สิน ดังนี้ 
   4.5.1 จัดให้มีอาวุธประจ ากายแก่พนักงานรักษาความปลอดภัย 
   4.5.2 จัดให้พนักงานรักษาความปลอดภัยทุกคนมีไฟฉาย เพ่ือใช้ในเวลากลางคืน 
   4.5.3 จัดให้มีนกหวีดประจ าตัวพนักงานรักษาความปลอดภัย 
   4.5.4 จัดให้มีสมุดรายงานการปฏิบัติหน้าที่และสมุดทะเบียนควบคุมเวลาปฏิบัติงานของพนักงาน              
รักษาความปลอดภัย และสมุดควบคุมยานพาหนะเข้า – ออก 
   4.5.5 จัดให้มีเครื่องมือสื่อสารหรือวิทยุสื่อสาร และอุปกรณ์อ่ืน ๆ ที่เหมาะสม 
 4.6 เครี่องแบบพนักงานรักษาความปลอดภัย 
   ผู้รับจ้างต้องจัดให้มีเครื่องแบบส าหรับพนักงานรักษาความปลอดภัย โดยเป็นแบบฟอร์มของผู้รับจ้าง 
และต้องมีป้ายชื่อ-สกุล ของพนักงานรักษาความปลอดภัยติดที่หน้าอกเสื้อเป็นภาษาไทย และสวมใส่เครื่องแบบ
ตลอดเวลาที่ปฏิบัติหน้าที่ 
 4.7 แผนการรักษาความปลอดภัย 
   ผู้รับจ้างต้องจัดท าแผนการรักษาความปลอดภัยบริเวณที่ผู้ว่าจ้างก าหนดทุกจุด ทั้งกลางวัน                  
และกลางคืน พร้อมจัดท ารายละเอียดในการปฏิบัติงานประจ าวันของพนักงานรักษาความปลอดภัย                   
โดยเสนอเป็นตารางเวรรายวันทุกวัน เสนอให้ผู้ว่าจ้างพิจารณา ภายใน ... วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 
 4.8 เงื่อนไขอ่ืน ๆ 
 4.8.1 ผู้ว่าจ้างมีสิทธิบังคับบัญชาพนักงานรักษาความปลอดภัยของผู้รับจ้างเสมือนหนึ่งนายจ้าง           
ของพนักงานรักษาความปลอดภัย 
 4.8.2 ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะคัดเลือกพนักงานรักษาความปลอดภัยที่ผู้รับจ้างส่งมาปฏิบัติหน้าที่ได้ 
 4.8.3 ถ้ามีเหตุฉุกเฉินใด ๆ เกิดข้ึนจะต้องแจ้งให้ผู้ว่าจ้างทราบทันที 
 4.8.4 ผู้รับจ้างจะต้องจัดให้มีผู้ปฏิบัติงานโดยเคร่งครัดในเวลาปฏิบัติหน้าที่ 
 4.8.5 ผู้รับจ้างจะต้องมิให้พนักงานรักษาความปลอดภัยแต่ละคนปฏิบัติงานติดต่อกันเกิน 1 ผลัด  
 4.8.6 กรณีผู้ว่าจ้างเห็นว่าพนักงานรักษาความปลอดภัยของผู้รับจ้างคนใดปฏิบัติหน้าที่บกพร่อง   
ไม่เหมาะสม หรือมีความประพฤติเสื่อมเสีย หรือไม่มีความสามารถ ผู้รับจ้างต้องเปลี่ยนตัวพนักงาน                       
รักษาความปลอดภัยดังกล่าวทันทีที่ได้รับแจ้งจากผู้ว่าจ้างโดยไม่มีข้อแม้ใด ๆ ทั้งสิ้น และห้ามส่งพนักงาน             
รักษาความปลอดภัยคนดังกล่าวมาปฏิบัติหน้าที่อีก 
 4.8.7 ผู้รับจ้างจะต้องแจ้งประวัติของพนักงานรักษาความปลอดภัยที่ส่งมาปฏิบัติงานทุกคน             
พร้อมเอกสารส่งตัวพนักงาน จ านวน 2 ชุด ดังนี้ 
  4.8.7.1 รูปถ่ายปัจจุบัน ไม่เกิน 6 เดือน ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 1 รูป 
  4.8.7.2 ส าเนาทะเบียนบ้าน 
  4.8.7.3 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
  4.8.7.4 ประวัติโดยย่อ (ตามแบบฟอร์มของผู้รับจ้าง) 
 

/ทั้งนี้ ... 

………………………..….ประธานกรรมการ   …………………..……….กรรมการ   ………………..………….กรรมการ         
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  ทั้งนี้ ผู้รับจ้างต้องส่งเอกสารตามข้อ 4.8.7.1 – ข้อ 4.8.7.4 ให้แก่ผู้ว่าจ้าง ภายใน 7 วัน            
นับถัดจากวันลงนามในสัญญา และเมื่อมีการเปลี่ยนตัวบุคคลดังกล่าว ผู้รับจ้างต้องแจ้งให้ผู้ว่าจ้างทราบ
ล่วงหน้าอย่างน้อยก่อน 1 (หนึ่ง) วันท าการทุกครั้ง  
 4.8.8 ผู้ว่าจ้างมีสิทธิส่งผู้แทนของผู้ว่าจ้างเข้าตรวจสอบการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างได้ตลอดเวลา
โดยไม่ต้องแจ้งให้ผู้รับจ้างทราบล่วงหน้า หากพบว่าในขณะปฏิบัติงานตามสัญญา พนักงานรักษาความปลอดภัย
ของผู้รับจ้างกระท าการใดเป็นการฝุาฝืนสัญญา หรือปฏิบัติงานไม่ครบถ้วน หรือปฏิบัติงานไม่เหมาะสม               
ผู้แทนของผู้ว่าจ้างมีสิทธิสั่งให้พนักงานรักษาความปลอดภัยผู้นั้นหยุดการกระท าดังกล่าวได้ทันที หรือมีค าสั่ง       
ให้ปรับปรุงแก้ไขการปฏิบัติงาน หรือให้เปลี่ยนตัวพนักงานรักษาความปลอดภัยนั้นเสียก็ได้ โดยผู้รับจ้าง                  
ต้องปฏิบัติทันทีและจัดหาพนักงานรักษาความปลอดภัยคนใหม่มาปฏิบัติหน้าที่แทน 
 4.8.9 ห้ามพนักงานรักษาความปลอดภัยปฏิบัติ ดังนี้ 
 4.8.9.1 ห้ามน าบุคคลภายนอกหรือผู้ที่ไม่มีส่วนเกี่ยวข้องเข้ามามั่วสุมโดยเด็ดขาด 
 4.8.9.2 ห้ามเล่นการพนันบริเวณพ้ืนที่ที่รับผิดชอบ และไม่ดื่มสุราหรือของมึนเมาก่อนเวลา
ปฏิบัติหน้าที่อย่างน้อย 6 ชั่วโมง และตลอดเวลาขณะปฏิบัติหน้าที่  
 4.8.9.3 ห้ามละทิ้งจุดที่รับมอบหมายให้รับผิดชอบโดยเด็ดขาด เว้นแต่ได้รับอนุญาต                   
จากผู้ว่าจ้าง 
 4.8.9.4 ห้ามพักอาศัยภายในบริเวณสถานที่รักษาความปลอดภัยตามข้อ 4.1 
 4.8.10 ผู้รับจ้างต้องรับผิดชอบชดใช้ค่าเสียหายแก่ผู้ว่าจ้างในกรณีที่ทรัพย์สินของผู้ว่าจ้าง                       
หรือทรัพย์สินที่ผู้ว่าจ้างมีหน้าที่ดูแลรับผิดชอบได้รับความเสียหาย ถูกท าลาย หรือสูญหาย เนื่องจากการกระท า 
หรืองดเว้นการกระท า หรือความบกพร่องต่อหน้าที่ของผู้รับจ้าง หรือตัวแทนของผู้รับจ้าง หรือพนักงาน                   
รักษาความปลอดภัยของผู้รับจ้าง ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบชดใช้ค่าเสียหายนั้นเต็มจ านวนแห่งความเสียหาย
หรอืสูญหายนั้น 
 4.8.11 กรณีผู้รับจ้างไม่ปฏิบัติตามสัญญาข้อใดข้อหนึ่ ง ผู้ว่าจ้างมีสิทธิบอกเลิกสัญญาได้ทันที                
และผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะจ้างบุคคลอ่ืนท างานต่อไปได้ โดยผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบในค่าเสียหายต่าง ๆ                     
ที่เกิดขึ้น รวมทั้งค่าจ้างส่วนที่เพ่ิมขึ้นเพราะการจ้างบุคคลอ่ืนท าการนี้ต่อไป นอกจากนี้ ผู้ว่าจ้างมีสิทธิ                 
ระงับการจ่ายค่าจ้างที่ต้องช าระส าหรับการให้บริการที่ได้ด าเนินการไปแล้วเพ่ือเป็นประกันการช าระค่าเสียหาย 
 4.8.12 กรณพีนักงานรักษาความปลอดภัยผลัดใดไม่มาปฏิบัติงาน หรือมาปฏิบัติงานแต่ไม่ครบถ้วน 
หรือมาแต่ไม่ปฏิบัติงาน ผู้รับจ้างต้องรีบด าเนินการจัดหาพนักงานรักษาความปลอดภัยมาแทนทันที                           
แต่ต้องไม่ใช่พนักงานรักษาความปลอดภัยที่ปฏิบัติงานมาแล้วในผลัดก่อน หรือจะต้องปฏิบัติงานในผลัดต่อไป 
            กรณีพนักงานรักษาความปลอดภัยไม่มาปฏิบัติงาน หรือมาปฏิบัติงานไม่ครบจ านวน                    

ตามสัญญา ผู้รับจ้างยอมให้ผู้ว่าจ้างปรับในอัตราผลัดละ =  
ค่าจ้าง       

   
 /2    

            กรณีพนักงานรักษาความปลอดภัยมาปฏิบัติงานครบจ านวนตามสัญญาในแต่ละผลัด               

แต่ปฏิบัติงานไม่ครบ 12 (สิบสอง) ชั่วโมง ผู้รับจ้างยอมให้ผู้ว่าจ้างปรับในอัตราชั่วโมงละ =  
ค่าจ้าง       

   
 /2/12 

            การปรับตามข้อนี้ผู้รับจ้างยอมให้ผู้ว่าจ้างปรับจนถึงเวลาที่ผู้รับจ้างจัดหาพนักงาน                         
รักษาความปลอดภัยมาปฏิบัติงานครบถ้วนถูกต้องตามสัญญา หรือจนถึงวันที่ผู้ว่าจ้างบอกเลิกสัญญา แล้วแต่กรณี 
 
 

/4.8.13 … 

………………………..….ประธานกรรมการ   …………………..……….กรรมการ   ………………..………….กรรมการ         



หน้า | 51 
-6- 

 
 4.8.13 กรณีผู้รับจ้างไม่ปฏิบัติตามสัญญาข้อใดข้อหนึ่งด้วยเหตุใด ๆ ก็ตาม จนเป็นเหตุให้เกิด
ค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายแก่ผู้ว่าจ้าง ผู้รับจ้างต้องชดใช้ค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายดังกล่าว
ให้แก่ผู้ว่าจ้างโดยสิ้นเชิงภายในก าหนด 7 (เจ็ด) วัน นับถัดจากวันที่ไ ด้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง                 
หากผู้รับจ้างไม่ชดใช้ให้ถูกต้องครบถ้วนภายในระยะเวลาดังกล่าว ให้ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะหักเอาจากจ านวนเงิน
ค่าจ้างท่ีต้องช าระได้ทันท ี
 4.8.14 กรณีมีเหตุจ าเป็นที่ไม่อาจหลีกเลี่ยงได้ เช่น พนักงานรักษาความปลอดภัยเจ็บปุวย              
จนไม่สามารถปฏิบัติงานได้ ผู้รับจ้างจะต้องจัดหาพนักงานรักษาความปลอดภัยอ่ืนปฏิบัติงานแทน โดยผู้รับจ้าง
ต้องแจ้งเป็นหนังสือให้ผู้ว่าจ้างหรือผู้แทนของผู้ว่าจ้างทราบก่อนทุกครั้งด้วย 
 4.8.15 ผู้รับจ้างต้องให้พนักงานรักษาความปลอดภัยของผู้รับจ้างมีการบันทึกเอกสารในการปฏิบัติงาน 
ลงวันที่ เดือน ปี เวลา ลายมือชื่อในการปฏิบัติงาน และรายละเอียดการปฏิบัติงานของแต่ละคน และมีการลงนาม
รับรองโดยผู้รับจ้างก ากับไว้ด้วย เอกสารบันทึกการปฏิบัติงานดังกล่าว ผู้รับจ้างจะต้องให้ผู้ว่าจ้างหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย
จากผู้ว่าจ้างเข้าตรวจตราได้ทุกเวลา 
 4.8.16 ผู้รับจ้างจะต้องจัดให้มีผู้ควบคุมงานจ านวน 1 คน เพ่ือควบคุมดูแลตรวจสอบงานที่รับจ้าง                
ในการปฏิบัติหน้าที่ของงานจ้างดังกล่าว 
 4.8.17 ผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติตามระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติที่เป็นปัจจุบัน 
 4.8.18 ผู้รับจ้างและพนักงานรักษาความปลอดภัยต้องให้ความร่วมมือและส่งเสริมกิจกรรม                      
ของผู้ว่าจ้างในอันที่จะก่อให้เกิดประโยชน์แก่ทางราชการ 
 4.8.19 ผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติต่อพนักงานรักษาความปลอดภัยของผู้รับจ้างทุกคน ให้เป็นไปตาม
พระราชบัญญัติคุ้มครองแรงงาน กฎหมายประกันสังคม โดยไม่เรียกร้องจากผู้ว่าจ้างอีก 
 4.8.20 ในกรณีพนักงานรักษาความปลอดภัยปฏิบัติหน้าที่บกพร่อง ไม่เป็นไปตามระเบียบข้อบังคับ 
หรือค าสั่ งโดยชอบของผู้ว่าจ้างหรือผู้แทนของผู้ว่าจ้าง ผู้ ว่าจ้างมีสิทธิปรับผู้ รับจ้างได้ เป็นรายครั้ ง                              
ครั้งละ 200 บาท (สองร้อยบาทถ้วน) โดยผู้ว่าจ้างจะต้องแจ้งความบกพร่องในแต่ละครั้งเป็นหนังสือ                         
ให้ผู้รับจ้างหรือผู้แทนของผู้รับจ้างทราบภายใน 3 (สาม) วันท าการ นับถัดจากวันทราบเหตุดังกล่าว                         
เพ่ือให้ผู้รับจ้างชี้แจงเป็นหนังสือต่อผู้ว่าจ้างภายใน 7 (เจ็ด) วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งจากผู้ว่าจ้าง ในกรณี   
ผู้ว่าจ้างพิจารณาค าชี้แจงแล้วเห็นว่าไม่มีเหตุอันสมควร หรือในกรณีที่ผู้รับจ้างไม่ชี้แจงภายในก าหนดเวลา        
ผู้ว่าจ้างมีสิทธิปรับผู้รับจ้างได้ 

5. ก าหนดเวลาส่งมอบพัสดุ 
     ผู้รับจ้างต้องปฏิบัติตามสัญญา ให้แล้วเสร็จภายในวันที่ 30 กันยายน .......... โดยปฏิบัติงานตั้งแต่วันที่            
1 ตุลาคม ......... ถึงวันที่ 30 กันยายน ......... 

6. หลักเกณฑ์ในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
 ใช้เกณฑ์ราคาในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 

7. วงเงินงบประมาณ/วงเงินที่ได้รับจัดสรร 
     เป็นเงิน ..................... บาท โดยเบิกจ่ายตามข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ                  
พ.ศ. ............... ของส านักปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัด แผนงานบริหารงานทั่วไป งานบริหารทั่วไป                       
งบด าเนินงาน หมวดค่าใช้สอย รายการค่าจ้างเหมาบริการรักษาความปลอดภัย หน้า ........./......... งบประมาณ
ตั้งไว้ ..................... บาท 

/8. ราคากลาง ... 

………………………..….ประธานกรรมการ   …………………..……….กรรมการ   ………………..………….กรรมการ         
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8. ราคากลางและแหล่งที่มาของราคากลาง 
    เป็นเงิน ..................... บาท ซึ่งเป็นราคาที่ได้มาจากราคามาตรฐานที่ส านักงบประมาณก าหนด                  
ตามหลักเกณฑ์ และอัตราค่าใช้จ่าย ประกอบการพิจารณางบประมาณรายจ่ายประจ าปี ที่เบิกจ่ายในลั กษณะ
ค่าตอบแทน ใช้สอย วัสดุ และค่าสาธารณูปโภค ฉบับเดือนธันวาคม พ.ศ. ............. ข้อ 2.4 ค่าจ้างเหมาบริการ
รักษาความปลอดภัย อัตราไม่เกิน ........................... บาท/คน/เดือน ซึ่งเป็นอัตราราคาที่รวมค่าบริหารจัดการ 
ก าไร ดอกเบี้ย ภาษีและค่าอุปกรณ์เครื่องมือประจ ากายส าหรับพนักงานรักษาความปลอดภัยโดยไม่รวม                   
ค่าอุปกรณ์พิเศษ โดยจัดจ้างพนักงานรักษาความปลอดภัย จ านวน ... คน  

9. งวดงานและการจ่ายเงิน 
 ก าหนดส่งมอบงานและก าหนดช าระเงิน จ านวน 12 งวด ดังนี้ 
 งวดที่ 1 เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานจ้างเหมาบริการรักษาความปลอดภัย ................. ให้แล้วเสร็จภายใน
วันที่ 1 พฤศจิกายน .......... 
 งวดที่ 2 เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานจ้างเหมาบริการรักษาความปลอดภัย ................. ให้แล้วเสร็จภายใน
วันที่ 1 ธันวาคม .......... 
 งวดที่ 3 เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานจ้างเหมาบริการรักษาความปลอดภัย ................. ให้แล้วเสร็จภายใน
วันที่ 1 มกราคม .......... 
 งวดที่ 4 เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานจ้างเหมาบริการรักษาความปลอดภัย ................. ให้แล้วเสร็จภายใน
วันที่ 1 กุมภาพันธ์ .......... 
 งวดที่ 5 เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานจ้างเหมาบริการรักษาความปลอดภัย ................. ให้แล้วเสร็จภายใน
วันที่ 1 มีนาคม .......... 
 งวดที่ 6 เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานจ้างเหมาบริการรักษาความปลอดภัย ................. ให้แล้วเสร็จภายใน
วันที่ 1 เมษายน .......... 
 งวดที่ 7 เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานจ้างเหมาบริการรักษาความปลอดภัย ................. ให้แล้วเสร็จภายใน
วันที่ 1 พฤษภาคม .......... 
 งวดที่ 8 เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานจ้างเหมาบริการรักษาความปลอดภัย ................. ให้แล้วเสร็จภายใน
วันที่ 1 มิถุนายน .......... 
 งวดที่ 9 เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานจ้างเหมาบริการรักษาความปลอดภัย ................. ให้แล้วเสร็จภายใน
วันที่ 1 กรกฎาคม .......... 
 งวดที่ 10 เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานจ้างเหมาบริการรักษาความปลอดภัย .................  ให้แล้วเสร็จ
ภายในวันที่ 1 สิงหาคม .......... 
 งวดที่ 11 เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานจ้างเหมาบริการรักษาความปลอดภัย .................  ให้แล้วเสร็จ
ภายในวันที่ 1 กันยายน .......... 
 งวดที่ 12 เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานจ้างเหมาบริการรักษาความปลอดภัย .................  ให้แล้วเสร็จ
ภายในวันที่ 30 กันยายน .......... 
 
 

 
/10. อัตราค่าปรับ ... 

………………………..….ประธานกรรมการ   …………………..……….กรรมการ   ………………..………….กรรมการ         
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10. อัตราค่าปรับ 
 กรณีส่งมอบงานเกินก าหนด จะคิดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ 0.10 ของราคางานจ้าง                    
แต่ต้องไม่ต่ ากว่าวันละ 100.00 บาท 

11. หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
      ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัด 
 องค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา  
 เลขที่ 1 ถนนวงเวียน 2 ต าบลสะเตง 
 อ าเภอเมืองยะลา จังหวัดยะลา 
 โทร. ........................................ 
 
 
 
   ลงชื่อ..........................................ประธานกรรรมการฯ 
                                                                      (..........................................) 
                                                                  ............................................................ 
 
   ลงชื่อ..........................................กรรรมการ 
                                                                      (..........................................) 
                                                                  ............................................................ 
 
   ลงชื่อ..........................................กรรรมการ 
                                                                      (..........................................) 
                                                                  ............................................................ 
 
 
 
   ลงชื่อ.......................................... 
                                                                      (..........................................) 
                                                                  ............................................................ 
                                                                          หัวหน้าหนว่ยงานผู้เบิก 
 
 
 
 
 

 
/ความเห็นของปลัด ... 
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ความเห็นของปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา 
(รายการจัดจ้างเหมาบริการรักษาความปลอดภัย ................. เป็นเงิน..............................บาท) 
 ............................................................................................................................. ..................................... 
.............................................................................................................................................................................  
............................................................................................................................. ................................................ 
 
 
   ลงชื่อ.......................................... 
                                                                      (..........................................) 
   ........................................................... 
   ปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา 
   วันที่.................................................... 

 
 
ความเห็นของนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา 
(รายการจัดจ้างเหมาบริการรักษาความปลอดภัย ................. เป็นเงิน..............................บาท) 
  เห็นชอบ 
  ไม่เห็นชอบ เนื่องจาก ........................................................................................................ ................ 
............................................................................................................................. ................................................ 
.................................................................................. ...........................................................................................  
 
 
   ลงชื่อ.......................................... 
                                                                      (..........................................) 
   ............................................................ 
   นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา 
   วันที่..................................................... 
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TOR 
จัดจ้างเหมาบริการท าความสะอาด 

องค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา 
---------------------- 
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ขอบเขตของงาน 
ส าหรับการจัดจ้างเหมาบริการท าความสะอาด ................. 

ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัด องค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา 

---------------------------------- 

1. ความเป็นมา 
 …………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
........................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................ 

2. วัตถุประสงค์ 
 …………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
........................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................ 

3. คุณสมบัติของผู้ย่ืนข้อเสนอ 
      (1) มีความสามารถตามกฎหมาย  
      (2) ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
      (3) ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 
      (4) ไม่ เป็นบุคคลซึ่ งอยู่ ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือท าสัญญากับหน่วยงานของรัฐ                     
ไว้ชั่วคราวเนื่องจากเป็นผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบ                     
ที่รั ฐมนตรีว่ าการกระทรวงการคลังก าหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ ในระบบเครือข่ายสารสนเทศ                            
ของกรมบัญชีกลาง 
      (5) ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงานของหน่วยงาน
ของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็นหุ้นส่วนผู้จัดการ 
กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอ านาจในการด าเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย 
      (6) มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้าง  และ                     
การบริหารพัสดุภาครัฐก าหนดในราชกิจจานุเบกษา  
       (7) เป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผู้มีอาชีพรับจ้างงานที่จัดจ้างดังกล่าว 
       (8) ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืนที่เข้ายื่นข้อเสนอให้แก่องค์การบริหาร-                
ส่วนจังหวัดยะลา ณ วันได้รับหนังสือเชิญชวน หรือไม่เป็นผู้กระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคา
อย่างเป็นธรรมในการเสนอราคาครั้งนี้ (กรณีใช้วิธีคัดเลือก) 
 (9) ไม่เป็นผู้ ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน  ซึ่ งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาล                 
ของผู้ยื่นข้อเสนอได้มีค าสั่งให้สละเอกสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น 
       (10) ผู้ยื่นข้อเสนอที่ยื่นข้อเสนอในรูปแบบของ “กิจการร่วมค้า” ต้องมีคุณสมบัติดังนี้ 
             กรณีที่ข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าก าหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้เข้าร่วมค้าหลัก 
ข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าจะต้องมีการก าหนดสัดส่วนหน้าที่ และความรับผิดชอบในปริมาณงาน สิ่งของ 
หรือมูลค่าตามสัญญาของผู้เข้าร่วมค้าหลักมากกว่าผู้เข้าร่วมค้ารายอ่ืนทุกราย 
 

/กรณี ... 

………………………..….ประธานกรรมการ   …………………..……….กรรมการ   ………………..………….กรรมการ         
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             กรณีที่ข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าก าหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้เข้าร่วมค้าหลัก             
กิจการร่วมค้านั้นต้องใช้ผลงานของผู้เข้าร่วมค้าหลักรายเดียวเป็นผลงานของกิจการร่วมค้าที่ยื่นข้อเสนอ 
             ส าหรับข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าที่ไม่ได้ก าหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดเป็นผู้ เข้าร่วมค้าหลัก 
ผู้เข้าร่วมค้าทุกรายจะต้องมีคุณสมบัติครบถ้วนตามเงื่อนไขที่ก าหนดไว้ในเอกสารเชิญชวน หรือหนังสือเชิญชวน 
             กรณีที่ข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าก าหนดให้มีการมอบหมายผู้ เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่ง             
เป็นผู้ยื่นข้อเสนอในนามกิจการร่วมค้า การยื่นข้อเสนอดังกล่าวไม่ต้องมีหนังสือมอบอ านาจ 
             ส าหรับข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าที่ไม่ได้ก าหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดเป็นผู้ยื่นข้อเสนอ ผู้เข้าร่วมค้า
ทุกรายจะต้องลงลายมือชื่อในหนังสือมอบอ านาจให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้ยื่นข้อเสนอในนาม                
กิจการร่วมค้า 
      (11) ผู้ยื่นข้อเสนอต้องมีมูลค่าสุทธิของกิจการ ดังนี้(กรณีวงเงินเกิน 500,000 บาท) 
            (11.1) กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยซึ่งได้จดทะเบียนเกินกว่า 1 ปี 
ต้องมีมูลค่าสุทธิของกิจการ จากผลต่างระหว่างสินทรัพย์สุทธิหักด้วยหนี้สินสุทธิที่ปรากฏในงบแสดงฐานะ
การเงินที่มีการตรวจรับรองแล้ว ซึ่งจะต้องแสดงค่าเป็นบวก 1 ปีสุดท้ายก่อนวันยื่นข้อเสนอ  
            (11.2) กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย ซึ่งยังไม่มีการรายงาน                   
งบแสดงฐานะการเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า ให้พิจารณาการก า หนดมูลค่าของทุนจดทะเบียน                 
โดยผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องมีทุนจดทะเบียนที่เรียกช าระมูลค่าหุ้นแล้ว ณ วันที่ยื่นข้อเสนอ ไม่ต่ ากว่า ............. บาท 
(ตามวงเงินมูลค่าโครงการ)    
            (11.3) ส าหรับการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งที่มีวงเงินเกิน 500,000 บาทขึ้นไป กรณีผู้ยื่นข้อเสนอ                 
เป็นบุคคลธรรมดา โดยพิจารณาจากหนังสือรับรองบัญชีเงินฝากไม่เกิน 90 วัน ก่อนวันยื่นข้อเสนอ โดยต้องมี
เงินฝากคงเหลือในบัญชีธนาคารเป็นมูลค่า 1 ใน 4 ของมูลค่างบประมาณของโครงการหรือรายการที่ยื่นข้อเสนอ
ในแต่ละครั้ง และหากเป็นผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกจะต้องแสดงหนังสือรับรอง                  
บัญชีเงินฝากที่มีมูลค่าดังกล่าวอีกครั้งหนึ่งในวันลงนามในสัญญา  
            (11.4) กรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอไม่มีมูลค่าสุทธิของกิจการหรือทุนจดทะเบียนหรือมีแต่ไม่เพียงพอ               
ที่จะเข้ายื่นข้อเสนอ ผู้ยื่นข้อเสนอสามารถขอวงเงินสินเชื่อ โดยต้องมีวงเงินสินเชื่ อ 1 ใน 4 ของมูลค่า
งบประมาณของโครงการหรือรายการที่ยื่นข้อเสนอในแต่ละครั้ง (สินเชื่อที่ธนาคารภายในประเทศ หรือบริษัท
เงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์ และประกอบธุรกิจ
ค้าประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทย                 
แจ้งเวียนให้ทราบ โดยพิจารณาจากยอดเงินรวมของวงเงินสินเชื่อที่ส านักงานใหญ่รับรองหรือที่ส านักงานสาขารับรอง 
(กรณีได้รับมอบอ านาจจากส านักงานใหญ่) ซึ่งออกให้แกผู่้ยื่นข้อเสนอ นับถึงวันยื่นข้อเสนอไม่เกิน 90 วัน) 
            (11.5) กรณีตาม (11.1) - (11.4) ไม่ใช้บังคับกับกรณีดังต่อไปนี้  
  (11.5.1) กรณีท่ีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นหน่วยงานของรัฐ  
    (11.5.2) นิ ติ บุ คคลที่ จั ด ตั้ ง ขึ้ น ต ามกฎหมายไทยที่ อยู่ ร ะหว่ า งกา ร ฟ้ืน ฟูกิ จกา ร                     
ตามพระราชบัญญัติล้มละลาย (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2561 
 
 
 
 

/4. ขอบเขตของงาน ... 

………………………..….ประธานกรรมการ   …………………..……….กรรมการ   ………………..………….กรรมการ         
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4. ขอบเขตของงาน 
 จัดจ้างเหมาบริการท าความสะอาด ................. โดยมีขอบเขตของงาน ดังนี้ 
      (อย่างน้อยต้องประกอบด้วยรายละเอียดดังต่อไปนี้) 
 4.1 พ้ืนที่ด าเนินการ 
 4.2 จ านวนพนักงานท าความสะอาด 
 4.3 เวลาปฏิบัติงาน 
 4.4 รายละเอียดการท าความสะอาด 
 4.5 เครื่องมือ วัสดุ และอุปกรณ์ ทีใ่ช้ในการท าความสะอาด 
 4.6 การแต่งกายของพนักงานท าความสะอาด 
      .........................................ฯลฯ............................................ 
 เงื่อนไขและคุณสมบัติเพิ่มเติม  
 (1) ผู้รับจ้างต้องใช้พัสดุประเภทวัสดุหรือครุภัณฑ์ที่ผลิตภายในประเทศไม่น้อยกว่าร้อยละ 60 ของมูลค่า
วัสดุหรือครุภัณฑ์ที่จะใช้ในงานจ้างทั้งหมดตามสัญญา 
 (2) ผู้รับจ้างต้องจัดท าแผนการใช้พัสดุที่ผลิตในประเทศไม่น้อยกว่าร้อยละ 60 ของมูลค่าพัสดุที่จะใช้               
ในงานจ้างทั้งหมดตามสัญญา ภายใน 60 วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 
 (3) ผู้รับจ้างต้องจัดท าแผนการท างานมาให้ภายใน ... วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 

5. ก าหนดเวลาส่งมอบพัสดุ 
     ผู้รับจ้างต้องปฏิบัติตามสัญญา ให้แล้วเสร็จภายในวันที่ 30 กันยายน .......... โดยปฏิบัติงานตั้งแต่วันที่           
1 ตุลาคม ......... ถึงวันที่ 30 กันยายน ......... 

6. หลักเกณฑ์ในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
 ใช้เกณฑ์ราคาในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 

7. วงเงินงบประมาณ/วงเงินที่ได้รับจัดสรร 
     เป็นเงิน ..................... บาท โดยเบิกจ่ายตามข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ                  
พ.ศ. ............... ของส านักปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัด แผนงานบริหารงานทั่วไป งานบริหารทั่วไป                       
งบด าเนินงาน หมวดค่าใช้สอย รายการค่าจ้างเหมาบริการท าความสะอาด หน้า ........./......... งบประมาณตั้งไว้ 
..................... บาท 

8. ราคากลางและแหล่งที่มาของราคากลาง 
    เป็นเงิน ..................... บาท ซึ่งเป็นราคาที่ได้มาจากราคามาตรฐานที่ส านักงบประมาณก าหนด                  
ตามหลักเกณฑ์ และอัตราค่าใช้จ่าย ประกอบการพิจารณางบประมาณรายจ่ายประจ าปี ที่เบิกจ่ายในลั กษณะ
ค่าตอบแทน ใช้สอย วัสดุ และค่าสาธารณูปโภค ฉบับเดือนธันวาคม พ.ศ. ............. ข้อ 2.3 ค่าจ้างเหมาบริการ
ท าความสะอาดอาคารสถานที่ราชการ อัตราไม่เกิน ........................... บาท/คน/เดือน ซึ่งเป็นอัตราราคาที่รวม
ค่าบริหารจัดการ ก าไร ดอกเบี้ย ภาษีและค่าอุปกรณ์เครื่องมือที่จ าเป็นในการให้บริการแล้ว  โดยจัดจ้าง
พนักงานท าความสะอาด จ านวน ... คน 
 

 
/9. งวดงาน 

………………………..….ประธานกรรมการ   …………………..……….กรรมการ   ………………..………….กรรมการ         
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9. งวดงานและการจ่ายเงิน 
 ก าหนดส่งมอบงานและก าหนดช าระเงิน จ านวน 12 งวด ดังนี้ 
 งวดที่ 1 เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานจ้างเหมาบริการท าความสะอาด ................. ให้แล้วเสร็จภายในวันที่ 
1 พฤศจิกายน .......... 
 งวดที่ 2 เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานจ้างเหมาบริการท าความสะอาด ................. ให้แล้วเสร็จภายในวันที่ 
1 ธันวาคม .......... 
 งวดที่ 3 เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานจ้างเหมาบริการท าความสะอาด ................. ให้แล้วเสร็จภายในวันที่ 
1 มกราคม .......... 
 งวดที่ 4 เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานจ้างเหมาบริการท าความสะอาด ................. ให้แล้วเสร็จภายในวันที่ 
1 กุมภาพันธ์ .......... 
 งวดที่ 5 เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานจ้างเหมาบริการท าความสะอาด ................. ให้แล้วเสร็จภายในวันที่ 
1 มีนาคม .......... 
 งวดที่ 6 เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานจ้างเหมาบริการท าความสะอาด ................. ให้แล้วเสร็จภายในวันที่ 
1 เมษายน .......... 
 งวดที่ 7 เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานจ้างเหมาบริการท าความสะอาด ................. ให้แล้วเสร็จภายในวันที่ 
1 พฤษภาคม .......... 
 งวดที่ 8 เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานจ้างเหมาบริการท าความสะอาด ................. ให้แล้วเสร็จภายในวันที่ 
1 มิถุนายน .......... 
 งวดที่ 9 เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานจ้างเหมาบริการท าความสะอาด ................. ให้แล้วเสร็จภายในวันที่ 
1 กรกฎาคม .......... 
 งวดที่ 10 เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานจ้างเหมาบริการท าความสะอาด................. ให้แล้วเสร็จภายในวันที ่
1 สิงหาคม .......... 
 งวดที่ 11 เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานจ้างเหมาบริการท าความสะอาด ................. ให้แล้วเสร็จภายใน
วันที่ 1 กันยายน .......... 
 งวดที่ 12 เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานจ้างเหมาบริการท าความสะอาด ................. ให้แล้วเสร็จภายใน
วันที่ 30 กันยายน .......... 

10. อัตราค่าปรับ 
 กรณีส่งมอบงานเกินก าหนด จะคิดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ 0.10 ของราคางานจ้าง                    
แต่ต้องไม่ต่ ากว่าวันละ 100.00 บาท 

 
 
 
 
 
 
 

/11. หน่วยงาน ... 

………………………..….ประธานกรรมการ   …………………..……….กรรมการ   ………………..………….กรรมการ         
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11. หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
      ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัด 
 องค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา  
 เลขที่ 1 ถนนวงเวียน 2 ต าบลสะเตง 
 อ าเภอเมืองยะลา จังหวัดยะลา 
 โทร. ........................................ 
 
 
   ลงชื่อ..........................................ประธานกรรรมการฯ 
                                                                      (..........................................) 
                                                                  ............................................................ 
 
   ลงชื่อ..........................................กรรรมการ 
                                                                      (..........................................) 
                                                                  ............................................................ 
 
   ลงชื่อ..........................................กรรรมการ 
                                                                      (..........................................) 
                                                                  ............................................................ 
 
   ลงชื่อ.......................................... 
                                                                      (..........................................) 
                                                                  ............................................................ 
                                                                          หัวหน้าหนว่ยงานผู้เบิก 

 
ความเห็นของปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา 
(รายการจัดจ้างเหมาบริการท าความสะอาด ................. เปน็เงิน..............................บาท) 
 ............................................................................................................................. ..................................... 
............................................................................................. ................................................................................  
............................................................................................................................. ................................................ 
 
 
   ลงชื่อ.......................................... 
                                                                      (..........................................) 
   ........................................................... 
   ปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา 
   วันที่.................................................... 
 

/ความเห็นของนายก ... 
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ความเห็นของนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา 
(รายการจัดจ้างเหมาบริการท าความสะอาด ................. เปน็เงิน..............................บาท) 
  เห็นชอบ 
  ไม่เห็นชอบ เนื่องจาก ........................................................................................................ ................ 
............................................................................................................................. ................................................ 
.................................................................................. ...........................................................................................  
 
 
   ลงชื่อ.......................................... 
                                                                      (..........................................) 
   ............................................................ 
   นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา 
   วันที่..................................................... 
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เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  
ตามทีค่ณะกรรมการนโยบายก าหนด 

---------------------------------- 

 ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 93 วรรคหนึ่ง 
บัญญัติว่า หน่วยงานของรัฐต้องท าสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายก าหนดโดยความเห็นชอบ                    
ของส านักงานอัยการสูงสุด ทั้ งนี้  แบบสัญญานั้นให้ประกาศในราชกิจจานุ เบกษาด้วย  ซึ่ งปัจจุบัน
คณะกรรมการนโยบายไดอ้อกประกาศเกี่ยวกับแบบสัญญาไว้ 2 ฉบับ ดังนี้ 
 1. ประกาศคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  เรื่อง แบบสัญญา
เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560          
ประกาศ ณ วันที่ 7 กุมภาพันธ์ 2561 
 2. ประกาศคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  เรื่อง แบบสัญญา
เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560                  
(ฉบับที่ 2) ประกาศ ณ วันที่ 29 มีนาคม 2561 
 โดยปัจจุบันแบบสัญญาตามท่ีคณะกรรมการนโยบายก าหนด มีจ านวน 15 สัญญา ดังนี้ 
 (1) แบบสัญญาจ้างก่อสร้าง 
 (2) แบบสัญญาซื้อขาย 
 (3) แบบสัญญาจะซื้อจะขายแบบราคาคงที่ไม่จ ากัดปริมาณ 
 (4) แบบสัญญาซื้อขายคอมพิวเตอร์ 
 (5) แบบสัญญาซื้อขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอร์ 
 (6) แบบสัญญาเช่าคอมพิวเตอร์ 
 (7) แบบสัญญาจ้างบริการบ ารุงรักษาและซ่อมแซมแก้ไขคอมพิวเตอร์ 
 (8) แบบสัญญาเช่ารถยนต์ 
 (9) แบบสัญญาจ้างท าความสะอาดอาคาร 
 (10) แบบสัญญาจ้างบริการรักษาความปลอดภัย 
 (11) แบบสัญญาเช่าเครื่องถ่ายเอกสาร 
 (12) แบบสัญญาแลกเปลี่ยน 
 (13) แบบสัญญาจ้างออกแบบและควบคุมงานก่อสร้าง 
 (14) แบบสัญญาจ้างผู้เชี่ยวชาญรายบุคคลหรือจ้างบริษัทที่ปรึกษา (แบบสัญญาจ้างที่ปรึกษา) 
 (15) แบบสัญญาจ้างท าของ 
 

                                            
      ประกาศคณะกรรมการนโยบาย                      ประกาศคณะกรรมการนโยบาย                                              แบบสัญญา 
ประกาศ ณ วันที่ 7 กุมภาพันธ ์2561                 ประกาศ ณ วันที ่29 มีนาคม 2561 
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